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PRESENTACION

ElPeriédico Oficial del Estado de Hidalgo del 2019, entra en vigor La Ley General
de Archivos donde la Administracion Publica adquiere la obligacion de
constituir un sistema institucional de archivos, con la finalidad de optimizar la
aplicacion de sus procesos y procedimientos técnicos archivisticos.

De acuerdo al Art. 22 y 25 de la Ley General De Archivo: Los sujetos obligados
deberan elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archmstuco (PADA) y el

En el Art. 23 de la Ley General De Archivo el PADA establece los eleme
planeacion, programacion y evaluacion para el desarrollo del archivo.

En el Art. 24 el PADA definira las prioridades institucionales integrand
recursos econdmicos, tecnoldgicos y operativos disponibles.

Ademas, se enfoca en la gestion de actividades planeadas y organizadas a
corto, mediano, y largo plazo que coadyuvan a mejorar el proceso de
organizacion y conservacion documental de los archivos.

El presente documento tiene como objetivo mostrar el cumplimiento

actividades que se establecieron a desarrollar en el afio 2024. /;, N7
Se establecieron objetivos especificos los cuales deberian cumplirse a i '
del afo, y se debera integrar evidencias. \\\‘_‘ \

De acuerdo con los objetivos especificos a realizar publicados en el PADA 4, “““"f\’\, S
el Municipio de Agua Blanca de Iturbide del Estado de Hidalgo, presenta\el\ e /
informe sobre el cumplimiento, las metas establecidas durante el afo, el cua
se muestra las acciones realizadas.

. ll. Palacin Municinal ein Cal GCanten Ania Rianca da Hurhide Hidalan (P AUAD Tel (TTAGTAAN0 v G74.



AGua BLanca DE ITURBIDE
— 2024.2027 —

GORIERHO PARA TODOS!

Las cuales son las siguiente:

por anaquel

el archivo de concentr,

ACTIVIDAD PERIODO DE AVANCE OBSERVACIONES ENTREGABLES
REALIZACION
COMPROMETIDO
Subir informacion a la
plataforma de transparencia y
ITAHI Anual 100% acceso a la informacién Anexo No. 1
Articulo 69, fraccién 45
NOTA: Se realizara cada afo o T
Dias 16y 30 de Realizacion de llenado de T
F1-02 cada mes 100% formatos solicitados cada 15 Anexo 3
dias por contraloria interna
Publicar en la Pag. Publicar y tener actualizado la
Web del Pagina web del Ayuntamiento
Ayuntamiento Enero 100% en los trabajos referentes al Anexo N
El Inf. Del PADA Archivo Municipal
2023 el PADA 2024
Informe de trabajo Realizar el informe de lo que se
realizado en el Enero 100% realizé en el ano pasoy Anexo No. 4
PADA 2023 publicado en el PADA 2023 e o
Realizacion del Realizar el PADA 2024 /:',‘f‘:"“‘an }}$
PADA 2024 Enero 100% especificando el trabajo AnexoNo. ! -ﬁ‘:\‘?{s
durante este afio /’;‘;?\‘,«;:’ o \
L A
Realizacion del 4to. Realizacién del 4to. Informede | |! 2 s Nk
Informe de Trabajo Agosto 100% Trabajo periodo agosto 2023 - A(\ %0 No. 6 ol
para el Informe de agosto 2024 del drea de \f:;:,\\ e .
Gobierno archivo de concentraciény AN
archivo histérico X PRES
Realizacion Trabajos para realizar las S '
CAF. 2018 Enero a febrero Cedulas de Alineacién de Anexo No. 7
100% Funciones 2018
CGAC 2018 Trabajos para realizar el
Febrero a Marzo 100% Cuadro de Clasificacion Anexo No. 8
Archivistica 2018 A
Solicitar a tesoreria Solicitar cambio de estru Q\“‘“B £ g
cambio de madera | Enero 100% de madera por una met b o

A A
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Biblioteca Municipal

Febrero a Continuar los trabajos con las

Dictaminacién Noviembre 15% areas de tramite en su revision | Anexo No. 10
y llenado de formatos para
continuar con la dictaminacion
y proceda su baja documental

En proceso 0% Actualizacion del Comité

Realizacién Comité Técnico de Archivo del Anexo No. 11

Técnico Municipio

Oficio de Registro En proceso 10% Enviar oficio para solicitar los

delTACAY EACAen registros del Titulary

el AGEH. Encargada del Area
Coordinadora de Archivo Anexo No. 12

Registro del Acta del | En proceso 10% Registro de Acreditacion por el

TACAy EACA AGEH.

Registro del Acta En proceso 0% Registro por el AGEH del Acta

GID del Grupo Interdisciplinario de
Archivo

Registro del Acta En proceso 0% Registro por el AGEH del

SIA Sistema Institucional de
Archivo

Actas de Hechos Octubre 50% Actualizacion de las Actas de
Hechos por cada una de las
areas generadoras de
informacion

Realizacion Febrero a Marzo 100% Realizacidn de las Cedulas de

CAF. 2019 Alineaciodn de funciones 2019

Realizacion del Marzo a Abril 100% Realizacién del CGCA. 2019y

CGCA. 2019 validacién por el AGEH.

CADIDO 2017 Inicio de los trabajos para
realizar el CADIDO 2017

Trabajos Indicados | Mayo a Agosto 100% Realizar la Linea del Tiempo

por el AGEH. Juridica del 2008 al 2024.
(firmado y autorizada por la
ING. Arlene Gpe. Morén
Montiel del AGEH.)
Cuadro de Clasificacién
Archivistica 2020 (firmado y
autorizada por la ING. Arlene
Gpe. Morén Montiel del AGEH.)

Observacioén Marzo a Agosto 100% Realizar separacion del

Archivistica 2023 Archivo Historico con la

L
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de Hidaigo

Resultados Julio 100% Incorporacion de las Cedulas Anexo No. 24
Auditoria de Resultados obtenidos en la
Archivistica 2024 Auditoria Archivistica 2024

El Municipio de Agua Blanca de lturbide del Estado de Hidalgo continta trabajando
para que el Sistema Institucional de Archivo del Municipio consolide y optimice sus
procesos siempre guiados por las buenas practicas archivisticas.

Control de cambios:

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico podra modificarse a solicitud
del Grupo Interdisciplinario de archivos y al ser Publicado el del afio siguien'((g,;e—-“‘-*

i
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DISPOSICIONES GENERALES:

Archivo: Conjunto de documentos en cualquier soporte, que son producidos o
recibidos por los sujetos en el ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo de sus
actividades.

Archivo de Concentracion: Unidad responsable de la administraciéon de documentos
cuya consulta es esporadica por parte de las unidades administrativas y que
permanecen en él hasta su destino final.

Archivo de Tramite: Unidad responsable de la administracién de documentos
cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones de una unidad admi
(oficinas).

Archivo Histérico: Fuente de acceso publico y unidad responsable de adiy
organizar, describir, conservar y divulgar la memoria documental instituciona

AGEH: Archivo general del estado de hidalgo

Baja documentacién: Eliminacién de aquella documentacion que no t
administrativos. Legales, fiscales o contables, y que no contenga valore

CADIDO: Catalogo de disposicion documental: Registro general y SL{@ ,
establece los valores documentales, los plazos de conservacié NE !
documental, la clasificacion de reserva o confidencialidad y el destino f?rtal

et

"---—__--'

Clasificacion archivistica: Proceso de identificacion y agrupacién de exped’rentes
homogéneos con base en la estructura funcional.

CGCA: Cuadro general de clasificacion archivistica: Instrumento técnico que refleja &
la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto
obligado.

a un archivo histérico.
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Documento de archivo: El que registra un acto administrativo, juridico, fiscal o
contable, creado, recibido, manejado, independientemente del soporte en el que se
encuentren.

EACA: Encargada del Area Coordinadora de Archivos

Expediente: Unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo,
ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite.

Guia simple de archivos: Esquema general de descripcion de los expedientes de las
series documentales de los archivos.

GID: Grupo Interdisciplinario.

Inventarios documentales: Instrumentos de consulta que describen |
expedientes de un archivo y que permiten su localizacion.

Instrumentos de control archivistico: A los instrumentos técnicos que propnc;an 21
organizacion, control y conservacién de los documentos de archivo a lo largo de su

ciclo vital que son el cuadro general de clasificacién archivistica y el catél
disposicion documental;

Instrumentos de consulta: A los instrumentos que describen las series
o documentos de archivo y que permiten la localizacion, transfer¢
documental; \,_

PADA: Plan anual de desarrollo Archivistico, en él se contemplan las ac meé’-d.a--)”
emprender a escala institucional para la modernizaciéon y mejoramiento continud de
los servicios documentales y archivisticos. \

Plazo de conservacion: Periodo de guarda de la documentacion en los archivos de
tramite y de concentracion, consiste en la combinacién de la vigencia documental.

RAT “S: Responsables de Archivo de Tramite.

SIA: Sistema Institucional Archivistica.
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TACA: Titular del Area Coordinadora de Archivo

Trasferencia: Traslado controlado y sisteméatico de expedientes de consulta
esporadica de un archivo de tramite al archivo de concentracion (transferencia
primaria) y de expedientes que deben conservarse de manera permanente, del archivo
de concentracion al archivo historico (trasferencia secundaria).

Valor documental: Se refiere a la naturaleza con él que fue creado el documento,
estos pueden ser: administrativo, legales, fiscales o contables en los archivos de
tramite o concentracion (valores primarios); o bien, evidénciales, testimoniales e
informativas en los archivos histéricos (valores secundarios).

Valoracion documental: Actividad que consiste en el analisis e identificacion de los
valores documentales para establecer criterios de disposicién y acciones de

transferencia.

Vigencia documental: Periodo durante el cual un_dgocumento de archivo debera

Elaboro: . \ -
C. Etna Patricia Cruz Hernande?
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Resumen procesamiento

De <cargaSIPOT@inai.org.mx>
Destinatario <archivo@aguablanca.gob.mx>
Fecha 2024-01-1213:55

COMPROBANTE DE PROCESAMIENTO
Sujeto Obligado: Agua Blanca

Fecha registro: 12/01/2024 12:43:22

Archivo: a69_f45.xlsx

Tipo operacién: ALTA

Estatus: TERMINADO

Normatividad: LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE HIDALGO (2018-2022)

Articulo: - ARTICULO 69 - FRACCION XLV

a69_f45 | archivo@aguablanca.gob.mx 3 3

‘La informacién de este correo, asi como sus documentos adjuntos, puede ser objeto de solicitudes de acceso a la informacién; asi como, de solicitudes en el
ejercicio de los derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion, Oposicién y Portabilidad de datos personales (derechos ARCOP)"

“Este mensaje y cualquier archivo adjunto al mismo pueden contener informacion que podria considerarse confidencial y/o reservada. Si ha recibido el mensaje por
error, por favor notifique al remitente contestando el correo, y destruyendo el mensaje original y sus anexos, como una medida de seguridad de caracter
administrativo, conforme a lo establecié en el articulo 3, fraccién XXI de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados”



Resumen procesamiento

De <cargaSIPOT@inai.org.mx>
Destinatario <archivo@aguablanca.gob.mx>
Fecha 2024-01-1211:28

COMPROBANTE DE PROCESAMIENTO
Sujeto Obligado: Agua Blanca

Fecha registro: 12/01/2024 11:07:12

Archivo: a69_f45.xlsx

Tipo operacién: ALTA

Estatus: ERROR

Normatividad: LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE HIDALGO (2018-2022)

Articulo: - ARTICULO 69 - FRACCION XLV

a69_f45 | archivo@aguablanca.gob.mx 0 0

“La informacién de este correo, asi como sus documentos adjuntos, puede ser objeto de solicitudes de acceso a la informacion; asi como, de solicitudes en el
ejercicio de los derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacién, Oposicion y Portabilidad de dates personales (derechos ARCOP)”

“Este mensaje y cualquier archivo adjunto al mismo pueden contener informacion que podria considerarse confidencial y/o reservada. Si ha recibido el mensaje por
error, por favor notifique al remitente contestando el correo, y destruyendo el mensaje original y sus anexos, como una medida de seguridad de caracter
administrativo, conforme a lo establecié en el articulo 3, fraccién XXI de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados”



MUNICIPIO DE: AGUA BLANCA DE ITURBIDE, HGO.
CONTROL DE ACTIVIDADES

N::Jii Mg I T

Unidad Administrativa: Presidencia Municipal

Area: Archivo

Responsable: Etna Patricia Cruz Hernandez
Actividades del Area: Se encarga de organizar, clasificar, ordenar, sistematizar el archivo municipal, de igual forma realizar busquedas

de archivos especificos cuando asi lo requieran como su resguardo.

Periodo Quincenal: Primera Quincena de enero 2024

Nombre del personal

Actividades del periodo del 01 al 15 de Enero

Observaciones

Etna Patricia Cruz Herndndez

se mando correo al Lic. Carlos para solicitar cita y entregar el cuadro y

las CAF. 2018

Se esta realizando expedientes del archivo de concentracién y colocar

su codificacion

se cito a las dreas para que firmardn las CAF. 2018 que les corresponden

a cada una de las dreas

se subio el informe del PADA 2023 en el PBR.

le corresponde a secretaria pero se pidio el

apoyo para realizarlo la misma drea de archivo

Secretario ?.E: cipal

Sndez zzamn
Contralor Interno
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Para dar cumplimiento al articulo 22 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, el area
coordinadora del Archivo Municipal del H. Ayuntamiento de Agua Blanca, Hidalgo, publica
para la consulta de la ciudadania, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico y el informe
de resultados del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

5

PADA 2024 PADA 2024
Programa Anual Informe de resultados
de Desarrollo del PADA
Archivistico
1 Escrito por: VicthorCrack | Categoria: TRANSPARENCIA
_1 Publicado: 03 Agosto 2023 [ Visto: 19

© 2023. . Derechos reservados.



Fwd: INFORME DE PADA 2023

De <presidencia@aguablanca.gob.mx>
Destinatario Archivo <archivo@aguablanca.gob.mx>
Fecha 2024-02-13 09:55

@ PADA AGUA BLANCA DE ITURBIDE.pdf(~166 KB)

-------- Original Message --------
Subject: INFORME DE PADA 2023
Date: 2824-82-12 16:41

From: Archivo General del Estade de Hidalgo <archivo gral@hidalgo.gob.mx>

To: presidenciafaguablanca.gob.mx, gontraloria@aguablanca.gob.mx
Buenas tardes,

En atencién a su oficio No. 61/MABI/ARCH/19/81/24, en el cual adjuntan
un ejemplar impreso del _Informe Anual de Resultados del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2823_, le notificamos que su solicitud es
procedente, por tal motive, se solicita acudir a la brevedad posible a
las instalaciones que ocupa el Archive General del Estado, ubicadas en
Col. Centro, Calle Miguel Hidalgo, No. 8087. de esta ciudad, en el area
de Coordinacidn de Vinculacidn, para hacer entrega de su oficio de
respuesta en formato original.

Agradeciendo de antemano su atencidn y colaboracién institucional,
quedo a sus d6rdenes para cualquier comentario o solicitud adicional.

ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

Coordinacion de Vinculacion

Calle Hidalgo no. 887. Col. Centro C.P. 42000
Pachuca de Soto, Hgo.

Directo: 771 71 58347
Tel. 771 717 6088 ext. 2386 o 2389
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No. Oficio OM/AGE/DSEA/0168/2024
Pachuca de Soto, Hidalgo, a 25 de enero de 2024

C. Agustin Ramirez Jarillo
Presidente Municipal Constitucional
del H. Ayuntamiento de Agua Blanca de Iturbide, Hgo.

En respuesta al oficio 61/MABI/ARCH/19/01/24, en el cual adjuntan un ejemplar
impreso del “Informe Anual de Resultados del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023" del H. Ayuntamiento de Agua Blanca de Iturbide, Hgo: en
cumplimiento a la responsabilidad de entregar una copia al Archivo General del
Estado senalada en el Articulo 25de |a Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo;
le comunico que se toma conocimiento y se integra al expediente
correspondiente.

Sin embargo, debemos reiterarle que tiene hasta el 30 de enero del afo en curso
para publicarlo en la pagina oficial de su portal electrénico, le exhortamos a
continuar atendiendo y mejorando los procesos de gestion documental que
implica la organizacion, resguardo, conservacion y manejo de los expedientes de
archivo, derivados del ejercicio de las funciones institucionalmente establecidas.

No omito comentarle que, en los ejercicios de auditoria, revision y evaluacion de
las obligaciones establecidas en la normatividad general y local en materia de
archivos, vigente en el Estado, deben ser presentadas las evidencias
documentales que respalden lo registrado en el referido informe.

Agradeciendo su colaboracion institucional, aprovecho la ocasién para enviarle
un cordial saludo.

LuB /A

Ing; ene Guadalupe Morén Montiel
Encargada de la Direccién del Archivo General del Estado

Ccp - C Ignacio Trejo Ramirez - Secratario General Municipal y Titular del Area Conrdinadora de Archivos del 4
Ayuntarmiento de Agua Blanca de [turbide.- Para su seguimiento.
C.Etna Patncia Cruz Hemandez - Encargada del Area Coordinadora de Archivos del 5 Ayuntamiento de Agua Blanca de
iturbide. - Para su seguimiento . "
. Expedientsa - =

| Elabord | Alma Ruth Chaves Trgilo |/ |
| Bevso | MOP Ubalde Bentez Treig— |
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PRESENTACION

El Periddico Oficial del Estado de Hidalgo del 2019, entra en vigor La Ley General de Archivos
donde la Administracién Publica adquiere la obligacion de constituir un sistema institucional de
archivos, con la finalidad de optimizar la aplicacion de sus procesos y procedimientos técnicos
archivisticos.

De acuerdo al Art. 22 y 25 de la Ley General De Archivo: Los sujetos obligados deberan elaborar
el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) y publicarlo en el portal electrénico a mas
tardar del dltimo dia del mes de enero del siguiente afio.

En el PADA establece los objetivos, estrategias, metas y acciones para fortalecer la actualizacion,
modernizacion y mejoramiento continuo de los servicios documentales en materia archivistica.

Ademas, se enfoca en la gestion de actividades planeadas y organizadas a corto, mediano, y largo

plazo que coadyuvan a mejorar el proceso de organizacion y conservacion documental de los
archivos.

También se estipula que dicho programa contendra los elementos de planeacion, programacion
y evaluacion para el desarrollo de los archivos, asi mismo, definira las prioridades institucionales
integrando los recursos econémicos, tecnolégicos y operativos disponibles.

El presente documento tiene como objetivo mostrar el cumplimiento de las actividades que se
establecieron a desarrollaren el afo 2023.

Se establecieron objetivos especificos los cuales deberian cumplirse a lo largo del afio.

De acuerdo con los objetivos especificos a realizar publicados en el PADA 2023, el Municipio de™
Agua Blanca de lturbide del Estado de Hidalgo, presenta el informe sobre el cumplimiento, las
metas establecidas durante el afo, el cual se muestra las acciones realizadas.
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Las cuales son las siguiente:

hongo

ACTIVIDAD PERIODO DE AVANCE OBSERVACIONES ENTREGABLES
REALIZACION
COMPROMETIDO
Subir informacion a la
plataforma de transparencia
ITAHI Anual 100% y acceso a la informacién | Anexo No. 1
Articulo 69, fraccién 45
| NOTA: Se realizara cada afio
Dias 16 y 30 de cada | Realizacién de llenado de
F1-02 mes 100% formatos solicitados cada 15 | Anexo No. 2
dias por contraloria interna
Publicaren la Publicar y tener actualizado
Pag. Web del la Pagina web del
Ayuntamiento Enero 100% Ayuntamiento en los trabajos | Anexo No. 3
El Inf. Del PADA referentes al Archivo
2023 el PADA Municipal
2024
Informe de Realizar el informe de lo que
trabajo Enero 100% se realizd en afio paso y | Anexo No. 4
realizado en el publicado en el PADA 2022
PADA 2022
Realizacion del Realizar el PADA 2023
PADA 2023 Enero 100% | especificando el trabajo | AnexoNg.5 ‘A
durante este afio o /4
Realizacion del | Realizar el PADA 2024
PADA 2024 Enero 100% especificando el trabajo
durante este afio
Realizacion del A principios de este afio
Plan de trabajo Febrero indicaron que se justificara
2023 100% | con el PADA actual ya que
serian los mismos objetivos
Solicitar a - Solicitar pintura anti hongo,
tesoreria Enero 100%
pintura anti
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Solicitar a | Solicitar cambio de
tesoreria Enero 100% estructura de madera por
cambio de una metalica en el archivo de | Anexo No. 9
madera por concentracion
anaquel
Julio, Agosto, Seguir con las Asesorias con
Realizacién del | Septiembre, Octubre, 95% el AGEH para validar el | Anexo No. 10
CGCA 2018 Noviembre cuadro de este afo (proceso)
Julio, Agosto, Hasta tener validado el CGCA
Realizacion del | Septiembre, Octubre, 0% 2018 se empezard con el | Anexo No. 11
CGCA 2019 Noviembre cuadro de este afio.
Se cotejar con el libro verde
Cotejar, el cada documento para ver si
inventario Febrero, Marzo, Abril, se encuentra completo el
histdrico con Mayo, Junio, Julio, 100% archivo historico del | Anexo No. 12
AGEH que tiene Agosto municipio con el que tiene
validado validado por el AGEH Y EGN.
NOTA: faltan documentos
Informe de Realizar el plan de trabajo
trabajo 2023 para el Informe del
para el informe Agosto 100% presidente municipal. Se le | Anexo No. 13
del presidente entrega al responsable
Entregar a las diferentes
areas documentos que les sl 37 i
Baja Junio, Julio, Agosto 15% corresponda para que los | AnexoNo. 14 | f
documental revisen y para que realicen su \& e
proceso de baja
documentacion hasta el
2007. Al drea de Tesoreria
Capacitar, orientar y asesorar
las diferentes dreas del
Capacitar, Todas las veces que se 100% Ayuntamiento  para  su
orientar y necesiten durante el cuidado, conservacion vy
asesorar aho trabajos del archivo para los

instrumentos de control Y
consulta. '

L
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Recibir transferencia
Recibir Enero primaria de algunas areas
transferencia (al cierre del 100% que no cuentan con espacios | Anexo No. 16
primaria ejercicio) como  tesoreria, obras
publicas y Registro del Estado
Familiar
Julio y/ o Diciembre Se les pedio evidencia
fotogréfica a las unidades de
Digitalizacion 50% tramite sobre la | Anexo No. 17
de documentos digitalizacion de documentos
que generen para asi tener
también un resguardo de
informacion en USB. 2 veces
al afio. O por lo menos 1 vez
al afio
Se empezd con las asesorias
Trabajo de No estaba planificado en la elaboracién del CADIDO
elaboracién del su elaboracion 2017, y que no estaba | Anexo No. 18
CADIDO 2017 planificado en el PADA 2023.
El cual solo se tuvo unas
asesorias por el AGEH.
Auditoria Se muestran Resultados de la _
Archivistica No estaba planificado Auditoria Archivistica 2022 No. )
2022 su resultado PEEAE T !

El Municipio de Agua Blanca de Iturbide del Estado de Hidalgo continta trabajando para queﬁ:ﬁﬁtema

Institucional de Archivo del Municipio consolide y optimice sus procesos siempre guiados pmfrfas bue
practicas archivisticas.

Control de cambios:

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico podréd modificarse a solicitu
Interdisciplinario de archivos y al ser Publicado el del afio siguiente.




iUn gobicwne para sewideala geute! Ayontamerts 2020-2024 e

DISPOSICIONES GENERALES:

Archivo: Conjunto de documentos en cualquier soporte, que son producidos o recibidos por los sujetos
en el ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo de sus actividades.

Archivo de Concentracién: Unidad responsable de la administracién de documentos cuya consulta es
esporadica por parte de las unidades administrativas y que permanecen en é| hasta su destino final.

Archivo de Tramite: Unidad responsable de la administracion de documentos de uso cotidiano y
necesario para el ejercicio de las atribuciones de una unidad administrativa (oficinas).

Archivo Histérico: Fuente de acceso publico y unidad responsable de administrar, organizar, describir,
conservar y divulgar la memoria documental institucional.

AGEH: Archivo general del estado de hidalgo

Baja documentacion: Eliminacién de aquella documentacién que no tenga valores administrativos.
Legales, fiscales o contables, y que no contenga valores historicos.

CADIDO: Catalogo de disposicién documental: Registro general y sistematico que establece los valore
documentales, los plazos de conservacion, la vigencia documental, la clasificacion de -ré,sma\
confidencialidad y el destino final. e e,

Clasificacién archivistica: Proceso de identificacion y agrupacion de expedientes homogéﬁqd; conbyse 2
en la estructura funcional. NSV

CGCA: Cuadro general de clasificacién archivistica: Instrumento técnico que refleja la estrt)ti:ﬁlﬁaa_é. un
archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado. *420-202

Destino final: Seleccién de los expedientes de los archivos de tramite o concentracion cuyo plazo de
conservacién o uso ha prescrito, con el fin de darlo de baja o transferirlos a un archivo histori

Documento de archivo: El que registra un acto administrativo, juridico, fiscal o cgn
recibido, manejado, independientemente del soporte en el que se encuentren.

EACA: Encargada del Area Coordinadora de Archivos

2020 - 2024
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Expediente: Unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo, ordenados y
relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite.

Guia simple de archivos: Esquema general de descripcion de los expedientes de las series documentales
de los archivos.

GID: Grupo Interdisciplinario.

Inventarios documentales: Instrumentos de consulta que describen las series y expedientes de un
archivo y gue permiten su localizacién.

Instrumentos de control archivistico: A los instrumentos técnicos que propician la organizacion, control
y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital que son el cuadro general de
clasificacion archivistica y el catalogo de disposicion documental; eI ful

Instrumentos de consulta: A los instrumentos que describen las series, expedientes o documentos de
archivo y que permiten la localizacion, transferencia o baja documental; N2

lnstltucmnal para la modernizacion y mejoramiento continuo de los servicios docul"deﬁélies,.-’
archivisticos.

Plazo de conservacion: Periodo de guarda de la documentacién en los archivos de tramite y de
concentracion, consiste en la combinacion de la vigencia documental.

RAT’S: Responsables de Archivo de Tramite.
SIA: Sistema Institucional Archivistica.

TACA: Titular del Area Coordinadora de Archivo
Trasferencia: Traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta esporadica de un archivode

tramite al archivo de concentracion (transferencia primaria) y de expedientes que deben conservarse de
manera permanente, del archivo de concentracién al archivo histérico (trasferenc 3-SeT

2020 - 2014

i
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Valor documental: Se refiere a la naturaleza con él que fue creado el documento, estos pueden ser:
administrativo, legales, fiscales o contables en los archivos de tramite o concentracién (valores
primarios); o bien, evidénciales, testimoniales e informativas en los archivos histéricos (valores
secundarios).

Valoracion documental: Actividad que consiste en el andlisis e identificacién de los valores
documentales para establecer criterios de disposicién y acciones de transferencia.

Vigencia documental: Periodo durante el cual un documento de archivo debera mantenerse en cada
uno de los tres archivos.

{

"'..':_;
Elaboroé'}'}?;PG!‘ e @ YL\

C. Etna Patricia Cruz Hernandez

Reviso: ~\\\ Autorizo:
C. IgnacaaTre)o Ramiirez . C. Agustin Ramirez Jarillo
Secretario General Municipal Presidente Municipal Constitucional
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PLAN ANUAL DE
DESARROLLO
ARCHIVISTICO

(PADA)
2024
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PRESENTACION

La Ley General de Archivos en el Art. 22 y 25 pide a los sujetos obligados que
deberan elaborar y publicar un programa anual de desarrollo archivistico en la
Pagina Oficial web de la Presidencia Municipal de Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo.
(aguablanca.gob.mx) y en el portal de Transparencia y Acceso a la Informacion.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico(PADA) es la herramienta que permite
al Ayuntamiento Municipal de Agua Blanca de Iturbide dar seguimiento a las
acciones y ejercer en el periodo de un afio, el avance de los servicios documentales
y archivisticos, los cuales estén orientados a facilitar la organizacién y conservacién
de los documentos hasta su destino final y, en su caso, garantizar la permanencua
de aquellos documentos dictaminados como histéricos, que integraran Ia/m 243
institucional de este Municipio. 2

En el PADA establece los objetivos, estrategias, metas y acciones parax 15 ) - i.::.
actualizacion, modernizacién y mejoramiento continuo de Io§ &
documentales en materia archivistica.

AOMIRISTRACIGH
s . s . . . 9{'20 ?0‘7(’
Ademas, se enfoca en la gestion de actividades planeadas y organizadas a corto,

mediano, y largo plazo que coadyuvan a mejorar el proceso de organizacién vy
conservacion documental de los archivos.

También se estipula que dicho programa contendra los elementos
programacion y evaluacién para el desarrollo de los archivos, asi mis
prioridades institucionales integrando los recursos econémicos,
operativos disponibles.
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DISPOSICIONES GENERALES
Archivo: Conjunto de documentos en cualquier soporte, que son producidos o

recibidos por los sujetos en el ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo de sus
actividades.

Archivo de Concentracién: Unidad responsable de la administracién de

documentos cuya consulta es esporadica por parte de las unidades administrativas
y que permanecen en él hasta su destino final.

— -\
Archivo de Tramite: Unidad responsable de la administracién de docuqfa

uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones de fl;fﬂ&
administrativa (oficinas). !

organizar, descnblr conservar y divulgar la memoria documental mstlﬂ‘.lgg?ﬂ%cmr
4 [

Baja documentacién: Eliminacién de aquella documentacién que no tenga valores

administrativos. Legales, fiscales o contables, y que no contenga valores histéricos.

CADIDO: Catalogo de disposicién documental: Registro general y siste
establece los valores documentales, los plazos de conservacién,
documental, la clasificacién de reserva o confidencialidad y el destinof

Clasificacion archivistica: Proceso de identificacion y agrupacién de o%
homogéneos con base en la estructura funcional.

CGCA: Cuadro general de clasnflcauon archivistica: Instrumento téc e
12 estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones

obligado.
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Destino final: Seleccion de los expedientes de los archivos de tramite o
concentracion cuyo plazo de conservacion o uso ha prescrito, con el fin de darlo de
baja o transferirlos a un archivo historico.

Documento de archivo: El que registra un acto administrativo, juridico, fiscal o
contable, creado, recibido, manejado, independientemente del soporte en el que
se encuentren.

Expediente: Unidad documental constituida por uno o varios documentos de
archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite.

Guia simple de archivos: Esquema general de descripcion de los expedientes g
series documentales de los archivos. 4

Inventarios documentales: Instrumentos de consulta que described:j;aé
expedientes de un archivo y que permiten su localizacién. \%

PADA: Plan anual de desarrollo Archivistico, en él se contemplan las g
emprender a escala institucional para la modernizaciéon y mejoramiento’ Eo“rﬁihuc

A

de los servicios documentales y archivisticos.

tramite y de concentracion, consiste en la combinacion de la vigencia
RAT'S: Responsables de Archivo de Tramite.

AGEH: Archivo general del estado de hidalgo

Trasferencia: Traslado controlado y sistematico de expedientes de consult
esporadica de un archivo de tramite al archivo de concentracidn (transferenciz
primaria) y de expedientes que deben conservarse de manera permanai
archivo de concentracion al archivo historico (trasferencia secundarig
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Valor documental: Se refiere a la naturaleza con él que fue creado el documento,
estos pueden ser: administrativo, legales, fiscales o contables en los archivos de
tramite o concentracién (valores primarios); o bien, evidénciales, testimoniales e
informativas en los archivos histdricos (valores secundarios). .

Valoracion documental: Actividad que consiste en el analisis e identificacion de los
valores documentales para establecer criterios de disposicion y acciones de

T "'_

transferencia.

mantenerse en cada uno de los tres archivos.

" . X S JUMIHISTM
SIA: Sistema Institucional Archivistica. 2020- 29??0#

GID: Grupo Interdisciplinario.

2020 - 2024
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1.- Marco de Referencia

La Presidencia Municipal de Agua Blanca de lturbide, es una Institucién Pablica y de servicios.
Pertenece a la Region — Otomi — Tepehua y Modelo en crecimiento econémico, politico y social,
se caracteriza y distingue por brindar servicios de calidad a sus habitantes dandoles una buena
atencion, seguridad y transparencia.

El Ayuntamiento Municipal, estd conformado por 21 Areas generadoras de archivo, todas
coordinadas por una Secretaria General que representa la Unidad Central de Correspondencia,
y brindando servicio de calidad para el mejoramiento de las condiciones sociales de los
habitantes de este Municipio.

realizar.

("\\\.

El Art. 22 y 25: Los sujetos obligados deberan elaborar el Programa Anual ~' _-'« '.-_‘__
Archivistico (PADA) y publicarlo en el portal electrénico a mas tardar del Gltimo dias i€ """"":br,g:le

enero del siguiente afio. 2020-2024

Esté Municipio reconoce la importancia de las actividades archivisticas como parte fundamental
para las estrategias del funcionamiento de estd Ayuntamiento.
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El Archivo Histérico se encuentra dentro de las Instalaciones de la Biblioteca Municipal, y carece
de equipo de computo, equipo de oficina como mesa, silla, papeleria.

1.- Marco Legal
Tipo de Normatividad DenominaciéndelaNorma
Constitucion Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Constitucion Constitucion Politica del Estado de Hidalgo
Ley General Ley General de Archivos
Ley General Ley de Archivo para el Estado de Hidalgo
Ley General Ley General de Transparencia y acceso a la Informacién Publica
Ley Federal Ley de Proteccion de datos personales en posesién de sujetos

Obligados

Ley Municipal Ley Organica Municipal e

2.- Justificacion.

El Municipio de Agua Blanca de Iturbide al realizar y presentar el Plan Anual '@e\B

\

Archivistico 2024, esta determinando las acciones inmediatas que se requieren parg : ;5\;. %

problematica en el drea de Archivo de Concentracién como en el Archivo Historico. ==
o ISTRACIGY
2020-2094
La capacitacién para la Encargada del Area coordinadora de Archivos para mejorar los trabajos
Técnico — Archivisticos como el Cuadro General de Clasificacién Archivistica, Cedulas de
Alineacion de Funciones CAF. los Catédlogos de Disposicion Documental CADIDO y/o baja
transferencia secundaria documental, asi como declaratoria patrimonial y demds prg

materia de archivos.

lugar).
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clasificacion de cada una de las 4reas, cajas en buen estado, cambio de etiquetas, inventario
USB y en fisico actualizado.

En este afio se estara trabajando con la elaboracién del PADA 2024, en los Instrumentos
control y consulta Archivisticos: en el Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2019, Cedu
de Alineacién y de Funciones CAF 2019, en el Catdlogo de Disposicién Documental CADIDO 20
o lo que se indique el rea técnica. Cuando sea el cambio de gobierno se realizara la actualizaci
de registros ante el Archivo General del Estado el nuevo titular, y encargado (a) del Ar
Coordinadora de Archivo. La Actualizacién del Grupo Interdisciplinario, y el Sistema Institucios
de Archivo. Asi como los RAT'S. Los responsables del Archivo de Tramite. ; /(1;%

3.- Objetivos

Se espera que en el Ayuntamiento de Agua Blanca de Iturbide la materia dearghi
tanto de concentracién como del histérico ya no sean un trabajo de obligacidn, sind’ i
actividad mas cotidiana y facil para cada area generadora de informacién, asi como la consul
del archivo de concentracién, como la consulta en el archivo histérico sea novedosas para |

futuras generaciones.

e Subir anual la informacién en la plataforma de Transparencia yaccesoal
Itahi.

Publicar en la pag. Oficial del Ayuntamiento del PADA 2024 y del informe dé
Realizar los Formatos F1-02 de contraloria interna del Ayuntamiento cada 15
Realizar del Informe de las metas cumplidas en el PADA 2023

Realizar del PADA 2024 -~

Entregar informe de trabajo 2024 - 2025 esto para el informe de gobierno d
municipal. :

Elaborar las Cedulas de Alineacién de Funciones CAF. 2018
e Elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica CGCA. 2018.

RS oy ey L e T g AR T B s

2020 - 2024
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Instalar anaqueles de metal para resguardas expedientes dentro del archivo de
concentracion.

Continuar con la Dictaminacion para la baja documental y/o transferencia secundaria
2007 hacia atras

Actualizar el Acta de Instalacion de Comité Técnico de Archivo.

Actualizar el registro del Titular del Area Coordinadora de Archivos

Actualizar el registro de la Encargada (o) del Area Coordinadora de Archivo

Actualizar el Grupo Interdisciplinario GID.

Actualizar el Sistema Institucional de Archivos SIA.

Actualizar el Acta de Hechos cuando a haya cambios dentro de las Direcciones,
Encargados y/o Titulares de las dreas.

Elaborar las Cedulas de Alineacion de Funciones CAF. 2019

Elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica CGCA. 2019.

Elaborar el Catdlogo de Disposicién Documental CADIDO 2017

Elaborar lo que indique el drea técnica.

Fumigar el drea donde se encuentran los 2 anexos. Para la eliminacién de animales que
afecten la conservacion de los documentos. (OBSERVACION EN LA AUDITORIA
ARCHIVISTICA 2023).

Hacer una separacion del Archivo Histérico y la Biblioteca Publica Municipal con madera,
Tablaroca o cualquier otro material. (OBSERVACION EN LA AUDITORIA ARCHIVISTICA
2023).

Solicitar a los titulares y encardados de las dreas generadoras de informacion que
digitalicen toda informacién generada y que envien cada 6 meses un informe con
evidencia sobre el avance (o por lo menos una vez al afio).
Incorporar Resultados de la Auditoria Archivistica 2023.
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4.- Planeacion

Para alcanzar las metas y objetivos planeados en este PADA, se deberd contar con la
participacion del titular coordinador normativo de archivo, encargada del area coordinadora de
archivo, responsables de las areas en tramite, archivo historico y personal de la presidencia.

Y se trabajara de acuerdo a la Ley general de archivo y la Ley general de transparencia y acceso

a la informacién para atender por lo menos 2 de los Instrumentos de Control y Consulta
Archivistico de los que faltan por elaborar de afios pasados.

" 4.1 Requisitos

Realizar y Actualizar los instrumentos correspondientes de acuerdo al area técnica.- o\i;_ __
‘/’-.:-, i

/ /t-_/_‘

4.2 Alcance ““55’55‘2‘3]";0;‘“‘

Al término de la elaboracién del Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), se pretende que

las Areas de Archivo de Concentracién y Archivo Histérico estén un 80% en condiciones para
realizar actividades de consulta funcional, libres de animales y bichos, de polvo, Realizar y -.
Actualizar los instrumentos correspondientes de acuerdo al area técnica de los af \
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4.3 Entregables

v
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Y

vV YVV V

v

V V VY

Y

v

YVYVVY

Paacn Muncoal sh, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo lwyw 974-1030 y 974-103°

Subir anual la informacion en la plataforma de Transparencia y acceso a la informacién
Itahi.

Publicar en la pag. Oficial del Ayuntamiento del PADA 2024 y del informe del PADA 2023.
Realizar los Formatos F1-02 de contraloria interna del Ayuntamiento cada 15 dias.
Realizar el Informe de las metas cumplidas en el PADA 2023

Realizar el PADA 2024

Entregar informe de trabajo 2024 — 2025 esto para el informe de gobierno del presidente
municipal.

Elaborar las Cedulas de Alineacion de Funciones CAF. 2018

Elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica CGCA. 2018.

Instalar anaqueles de metal para resguardas expedientes dentro del archivo de
concentracion.

Continuar con la Dictaminacién para la baja documental y/o transferencia secundaria
2007 hacia atras

Actualizar Acta de Instalacion de Comité Técnico de Archivo.
Actualizar el registro del Titular del Area Coordinadora de Archivos

Actualizar el Grupo Interdisciplinario GID.
Actualizar el Sistema Institucional de Archivos SIA. ARE
Actualizar las Acta de Hechos cuando a haya cambios dentro de las Dureccaones”
Encargados y/o Titulares de las dreas. ‘i}’;’,: f,"
Elaborar las Cedulas de Alineacién de Funciones CAF. 2019 e
Elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica CGCA. 2019.
Elaborar el Catalogo de Disposicion Documental CADIDO 2017
Elaborar lo que indique el area técnica.

Fumigar el area donde se encuentran los 2 anexos. Para la eliminacion A&
afecten la conservacion de fos documentos (OBSERVACION E
ARCHIVISTICA 2023).

A 0 2

2020 - 2024
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» Hacer una separacién del Archivo Histdrico y la Biblioteca Piblica Municipal con madera,
Tablaroca o cualquier otro material. (OBSERVACION EN LA AUDITORIA ARCHIVISTICA
2023).

» Solicitar a los titulares y encardados de las dreas generadoras de informacion que
digitalicen toda informacién generada y que envien cada 6 meses un informe con
evidencia sobre el avance (o por lo menos una vez al afio).

» Incorporar Resultados de la Auditoria Archivistica 2023.

4.4 Actividades

Seguir con las asesorias frecuentes en el Archivo General del Estado de Hidalgo (Ad H )0,
Solicitar la compra o contratacion de laguna empresa que fumigue para el
concentracidn y el archivo histérico.

Solicitar estructura metalica para mas resguardo de expedientes.

DM IST?H‘
Solicitar papeleria: como cajas, cintas, pegamento, tinta, toda papeleria que se requierdizo-2; ,.,"

Solicitar equipo de oficina: silla.
Pedir apoyo de los directores y encargos de las dreas en tramite para la realizacion de los
distintos trabajos que se estan realizando con el apoyo del Archivo General de Estado de Hidalgo.

Pedir apoyo de algunas personas del ayuntamiento para mover cajas, limpiar cajas.

4.5 Recursos

cubrir necesidades de recursos como equipo de oficina, papeleria, matenales y personal de
w pafa Ios dlferentes trabajos a realizar dentro del area de archivo de,,concentramon y

trabajos que se reahzan

Paiaco Municpal sin, Col. Centro, Agua Blanca de Iturblde Hldalgo C. P 43460 Tel (774) 974 1030 y 974 1031
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4.5.1 Recursos Humanos con los que cuento:

PUESTO RESPONSABILIDAD PERSONA | JORNADA
ASIGNADA | LABORAL
| TUTULAR DEL
| AREA Fungira como coordinador para las lgnacio Trejo | Dentro de su
' COORDINADORA | distintas actividades de trabajo. Ramirez Horario. de
| DEARCHIVO Trabajo
;r— Asistir a las distintas capacitaciones para
contribuir a la elaboracién de los distintos
instrumentos de control y consulta.
, Fungir como coordinador y facilitador de
! ENCARGADA DEL | informacién a las distintas areas para el
| AREA proceso, seguimiento y terminacidn para Etna Patricia
. COORDINADORA | la baja documental. Cruz
DE ARCHIVO Realizar los distintos trabajos como el Hernandez

informe del PADA 2023, PADA 2024, F1-
02, CGCA. 20189, subir inf. al itahi anual,
dar contestacién a las solicitudes de los
ciudadanos Y realizar el informe 2023 —
2024 para el inf. de gobierno del
presidente,

| ENCARGADA DEL

Recibir, conservar, difundir los
documentos histéricos, dar contestacién a
las solicitudes de los ciudadanos, dar

Etna Patricia

Cruz
ARCHIVO acceso al archivo histérico. Recibir del Hernandez
HISTORICO archivo de concentracién documentos
debidamente validados para el traspaso
| por su valor histérico.
| TITULARDE LA | Capacitacion para la proteccién de datos Maria Elena |~ Dentro de su
‘ UNIDAD Dt | personales y publicacion. Mata Hoi
_- TRANSPARENCIA A ’ Gonzilez
i A INFORMAOON

Palacio Municipal sin. Col Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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CONTRALOR Revision final y autorizacién de cada Vianeth Dentro de su
INTERNO instrumento Fernandez Horario de
Trinidad Trabajo
Verificar que los documentos estén
' RESPONSABLES DE | completos para su transferencia. Dentro de su
LAS AREAS El tiempo de guarda, y especificar destino Directores Horario de
GENERADORAS | final de los documentos. De Area Trabajo
Realizar el trabajo para la baja z
documental.
Asesorar en materia archivistica para la ARCHIVO
APOYO TECNICO | elaboracion y terminacion de los distintos | GENERAL DEL
trabajos pendientes. ESTADO /i
1 personas de S—1
APOYO DE Para mover las cajas, y limpiar las cajas la presidencia Horari'de oy g
PERSONAL Trdbajo

4.5.2 Recursos Materiales Archivo de Concentracién a solicitar:

' CANTIDAD MATERIAL CONSTO
| UNITARIO 5
B estructura metdlica 1,000.00 6,000000
1 Silla de oficina 2,000.00 2,000.00
80 Cajas de carton para archivo tamafio carta 55.00 4,400.00
| 2 | Tinta brother BT5001M 200.00 400.00
2 ' Tinta brother BT5001C 200.00 400.00
2 ' Tinta brother BT5001Y 200.00 awm
2 . Tinta brother BTD60BK 200.00 0 ™
5 Paguete de hojas blancas de 500 T.C 125.00 ‘ 8 <
LTabiaroca 2 e
2020 - 2024

Patacio Municipal sin. Col. Centro, Agua Blanca de Itu

.—j~ R N i s

rbide, Hidalgo

C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031

i




4.5.2 Recursos Materiales Archivo Histérico q solicitar:

CANTIDAD / MATERIAL

CONSTO
UNITARIO
;| Escritorio 2,800.00

2,800.00
_ Silla para escritorio 2,800.00 2,800.00

10,000.00 10,000.00
R e e ) e
— Notas post-it colores sy

rtidos 7.6 cm x 104.00 624.00
_ 7.6 cm
- _ Cajas de folder manila tamafio oficio 249.00 :
. O

¥
"IW
5

Cajas de folder manila tamafio carta

249.00
1

Caja de Lapiceros Punto medio
_ Resistol de barra prit 42 gr.

Z

- | ? 4 : )

6 Cinta transparente gruesas & 00 %\

30 Cajas de cartén Para archivo histérico 0/00
grande individual mod. AG12 ey

2 Paquete de hojas blancas de S00T.C mm

2020 - 2024

Palaco Municipal s/n. Col Centro, Agua Blanca de lturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1_031
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4.6 Tiempo de Implementacion

Objetivos |ene |feb |mar |abr [may |jun |jul |ago |sep |oct |nov |dic
ITAHI X

i Publicacion en
| la Pag. Oficial
del
Ayuntamiento

F1-02 X X X X X X | X X X

|

,F Informe PADA X
n 2022
|
|
|

Realizacion X
PADA 2023

Informe de X
| trabajo 2023-
| 2024

CAF 2018 X X

CGCA 2018 X | x

instgiar X X
anogueles

Segumiento X X X X X | X X X X X

conlo
~ S -
267 ATRAS

sz ﬁﬁe‘if‘a\
pe———— _
D

Zormims 4 X
Temco oe \ i
ArThme |

Sgies g | X r
TACA | 2020 | 2024




DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
EXPEDIENTE: ARCHIVO

OFICIO No. 80/MABI/ARCH/04/08/23
Asunto: el que se indica

Lic. Vianeth Fernandez Trinidad
Contralor Interno Municipal
Presente.

A'TN.

LIC. MARIA ELENA MATA GONZALEZ

TITULAR DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
MUNICIPIO DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE

Por medio de la presente me dirijo a usted de la madera mas respetuosa. De acuerdo al oficio
104/MABI-PRESI/03-07-2024, dirigido a Directores/Titulares de Area de esta Presidencia
Municipal, Para hacer entrega del 4to. Informe de Trabajo. El cual se notifica que se entregd via
WhatsApp y el cual comprende al periodo agosto 2023 — agosto 2024 del area de Archivo
Municipal y el Archivo Histérico, el cual servira para el Informe de Gobierno que comprende a
esta administracion.

Sin por el momento quedo a sus érdenes.

ENCARGADA DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO
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INFORME DE GOBIERNO 2024

ARCHIVO MUNICIPAL
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Objetivo principal:

Este gobierno tiene como objetivo promover la participacién democratica con la sociedad en las
acciones administrativas, propiciando una mejor relacion entre el gobierno municipal y la ciudadania
en general; asi como informar y orientar a la ciudadania, sobre los servicios que presta el Gobierno
Municipal entre uno de ellos el Archivo Municipal.

Este Informe contiene el resultado de trabajo de la Administracién 2020-2024, en el periodo septiembre
2023 - agosto 2024.

El Area de Archivo Municipal se encarga de la correcta organizacién, clasificacién, conservacién,
sistematizacion, elaboracién de instrumentos de control y consulta, registro de los documentos de
transferencia al Archivo de Concentracion Municipal, asi como la transferencia al Archivo Histéricos
aquellos documentos que son considerados como evidencia de la vida y sucesos importantes del
municipio.

» TRABAJOS REALIZADOS PARA AGEH:

e Realizar y Publicar en la pag. Oficial del Ayuntamiento e ITAHI el informe del PADA 2023.
e el PADA 2024.

e Elaborar las Cedulas de Alineacién de Funciones CAF. 2018

e Elaboracion del CGCA. 2018.

e Validacion del cuadro el 13 de febrero de 2024

e Actualizacion de Actas del SIAY GID. el 16 de febrero de 2024

e Elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica CGCA. 2019.
e Validacion del CGCA 2019 el 29 de julio de 2024

e Elaborar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica CGCA. 2020.
e Entrega para su validacion el 7 de agosto de 2024

e Elaborar las Cedulas de Alineacién de Funciones CAF. 2021

e Elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica CGCA. 2021.
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» SERVICOS PRESTADOS:

Se proporciona informacion correcta y precisa a la ciudadania en base a las solicitudes enviadas
a la pagina de transparencia y acceso a la Informacién Pdblica Municipal de Agua Blanca de
Iturbide. Y a las distintas areas del Ayuntamiento

Se han podido atender lo siguiente:

CONCEPTO TOTAL
Solicitudes atendidas por las areas 8
Solicitudes atendidas por los ciudadanos 10
Visitas al Archivo Histérico 3
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> ASESORIAS POR AGEH.

Esta administracion sabiendo de su gran importancia del trabajo en el archivo.

Y por indicaciones del Archivo General del Estado se ha estado realizado trabajos en los Instrumentos
de Control y consulta 2018, 2019, 2020, y 2021, asi como en sus Cedulas de Alineacion de Funciones,
que en su mayoria eran trabajos por las administraciones anteriores y no fueron realizados.

El personal responsable ha estado tomando constantes capacitaciones para realizar y entregar de los
trabajos pendientes que se tienen al Archivo General del Estado.
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———

» ASESORIAS A LAS AREAS

Para los trabajos se realizan Asesorias grupales, personales y por WhatsApp a los directores,
encargados y/o titulares de las distintas dreas del ayuntamiento.
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Actualizacién disponible
Haz ciic para actuahzar WhatsApp. >

Q2 O sdicinacin g &

¢™* Funcionarios Municipales

=2 Dona Paquita: Buenos dias enterada gracias

1Compra y venta Agua blanca ...
e Hes 0 B Husnwo de rancho $584

Familia
scix: @ Sucks

i
@ Valdemar

Obtener WhatsApp para Windows

Ayuntamiento 2020-2024

-~ o 4l . ; Qi
{ o y B2 =
Oficio CAF. 2021.pdf
o
TESORERIA_ CAF 2020_Ayuntamientos_
d SEAwsc
s Mariels Mata

E CAF 2020 TRANSPARENCIA dsx -

@ + fritieon &
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Pared divisawraw entre la Biblioteca Publicav y
Archivo- Historico
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» VISITAS AL ARCHIVO HISTORICO



Ayuntamierto 2020-2024
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» MANTENIMIENTO

Se da limpieza a las cajas y expedientes, y se agregaron anaqueles de metal en el drea de archivo de
concentracion para un mejor resguardo de los expedientes.
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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
EXPEDIENTE: PRESIDENCIA MUNICIPAL
OFICIO No. 019/MABI-PRESI/06-02-2024.

DR ASUNTO: Solicitud de firma de
| \ Cédulas de Alineacion de Funciones.

Con el fin de contribuir al desarrollo institucional y a la continuidad de los proyectos
prioritarios del municipio, me permito solicitar la firma de la Unidad Administrativa en las
Cédulas de Alineacion de Funciones (CAF) del afio 2018 del Municipio de Agua Blanca de

lturbide, Hidalgo. por lo que remito de manera fisica en un tanto las Cédulas de
Alineacion de Funciones (CAF) 2018 del Municipio.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

m

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de lturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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REPORTE DE REVISION DE INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICO

Fecha: 29 de enero de 2024

SUJETO OBLIGADO Ayuntamiento de Agua Blanca de lturbide
INSTRUMENTO DE CONTROL Y CONSULTA Cuadro General de Clasificacion Archivistica
ARCHIVISTICO: 2018

(aprobacién de validacion)

Observaciones:

« Solventé observaciones con oportunidad, en seguimiento a las recomendaciones
técnicas.

¢ Presenta expediente de evidencias completo del proceso técnico, reflejando el
desarrollo del instrumento archivistico (minuta de actualizacion).

¢ Se concluye la revision final.

« Se emite gprobacién de validacion y podra ingresar la solicitud mediante oficioy el
instrumento en 2 tantos originales, debidamente firmados, engargolados y

completos.

Nota 1: Al momento de ingresar la solicitud de validacién, presentar copia de la autorizacion.
Nota 2: Eliminar los logos de la administracién anterior tanto de cardtula como al interior del

instrumento archivistico, y solo dejar el escudo de armas.

RESPONSABLE

Lic. En Archivonomia Carlos Alberto Pérez Sanchez
Departamento de Procesos Técnicos Archivisticos
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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
EXPEDIENTE: PRESIDENCIA MUNICIPAL
ST OFICIO No. 018/MABI-PRESI/06-02-2024.
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ASUNTO: Solicitud de Validacion de
Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

Con el fin de contribuir al desarrollo institucional y a la continuidad de los proyectos
prioritarios del municipio, me permito solicitar la validacién del Cuadro de Clasificacién
Archivistica del afio 2018 del Municipio de Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo. por lo que

remito de manera fisica en dos tantos el Cuadro de Clasificacién Archivistica 2018 del
Municipio.

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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Pachuca de Soto Hgo,, a 13 de febrero de 2024
No. de oficio OM/AGE/DSEA/0311/2024

C. Agustin Ramirez Jarillo
Presidente Municipal Constitucional del
Ayuntamiento de Agua Blanca de Iturbide, Hgo.

El Archivo General del Estado, como 6rgano desconcentrado de la Oficialia Mayor del Gobierno del
Estado de Hidalgo, es la entidad especializada en materia de archivos en el Estado de Hidalgo, que
tiene por objeto promover la administracion homogénea de los archivos, preservar, incrementar y
difundir el patrimonio documental de Hidalgo, con el fin de salvaguardar su memoria de corto,
mediano y largo plazo, asi como contribuir a la transparencia y rendicién de cuentas, que
contribuya a la operacion del Sistema Estatal Anticorrupcién como politica transversal para la
prevencion, deteccion y sancion de faltas administrativas y hechos de corrupcién que impacten el
patrimonio y calidad de vida de los hidalguenses.

Con base a lo anterior, y en seguimiento a su oficio no. 018/MABI-PRESI/06-02-2024, me permito
comentarle que en coordinacion con el C. Ignacio Trejo Ramirez, Titular del Area Coordinadora de
Archivos del Sujeto Obligado que dignamente encabeza, se han venido desarrollando y aplicando
la capacitacion y asesorias necesarias para cumplir con este cometido; concluyendo el Cuadro
General de Ciasificaciéon Archivistica 2018.

Por tal motivo, en estricto cumplimiento a los articulos 2 fracciones |, 1l y lil; 4 fracciones XliI, XX,
XXXVIL XXXV, XXXIX y LVI; 5, 6; 7; 8; 9; 11 fracciones |, 11, 111, VI, IX, X y XI;12; 13; 14; 16; 28 fracciones | y
VI; 116, 117,118, 119, 121 y 122 de la Ley General de Archivos; 1, 2, 4, 46 fraccién XIX y Noveno Transitorio
de la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado vigente, con Gltima reforma publicada
en el Alcance Tres del Peridédico Oficial del Estado de Hidalgo, de fecha 31 de marzo de 2023; de
conformidad con los articulos 5; 6; 7; 8; 9; 11 fraccion |, 11, Ill, VII, X, XI y XIII; 12; 13; 14; 15; 35; 36; 98
fraccion I, IV y X; y TRANSITORIO tercero de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo;
concatenado con el articulo 69 fraccion XLV de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
para el Estado de Hidalgo; asi como lo preceptuado en los articulos 8 fraccion VIl A), 12 fracciones
XVy XVI, 21,22, 23,24 y los transitorios quinto, sexto y séptimo del Reglamento Interior de la Oficialia
Mayor; el Archivo General del Estado, validé el Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2018, en
el mes de febrero, por haber cumplido con la metodologia archivistica estipulada para tal efecto.
En este sentido queda autorizada la aplicacién oficial al interior del Sujeto Obligado; por lo que
adjunto a la presente un tanto original del instrumento en mencién.

Agradeciendo de antemano su atencién y colaboracién institucional, aprovecho la ocasién para
enviarle un atento saludo.
” ‘\\
Atentamente
T e S | {

UM

Ing. Ar ene Guadalupe Morén Montiel
da de la Direccién del
Archivo General del Estado

C.c.p. Lic. Edgar Orlando Angeles Pérez. - Oficial Mayor del Gobierno del Estado
Expediente y Minutario

Elaboré | Claudia Mariana Angeles Lopez '/
Revisé Lic. Carlos Alberto Pérez Sanchez el A5
Autorizé | L. A Juana Hernandez Gémez - # .

i =,



FECHA:

08 DE MARZO DEL 2024

NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE AREA

AREA SOLICITANTE:

C. IGNACIO TREJO RAMIREZ

MABI-SEC-2024-053

SECRETARIA GENERAL MURICIPAL

FECHA REQUI 13 DE MARZO DEL 2024
¢élLos Bienes y/o Servicios estan contemplados en el Presupuesto de Egresos del Ejercicio 2024? IED E.:]
cosTo
PARTIDA | CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCION DE LOS BIENES ¥/0 SERVICIOS ESTIMADO
1 11

PIEZAS |POSTES PARA ANAQUEL DE METAL 220CM 4 b

IActividad €en gue se usara
POSTES DE METAL DE

el Bien y/o Servicio:

220CM PARA ARMAR ANAQUELES Y SOSTENERLOS ENTRE ELLOS EN EL PASILLO PARA EL ARCHIVO DE CONCENTRACION

ADMIRISTRAC

2020-

C. AGUSTIN RAMIREZ JARILLO
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL




FECHA: 15 DE ENERO DEL 2024 ANy MABI-SEC-2024-006

NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE AREA C. IGNACIO TREJO §

AREA SOLICITANTE: SECRETARIA GERERAL MUNICIPAL FECHA REQUERIDA 23 DE ENERO DEL 2024
éLos Bienes y/o Servicios estan contemplados en el Presupuesto de Egresos del Ej 20247 B x ]
COosTO
PARTIDA | CANTIDAD | UNIDAD DESCRIPCION DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS ESTIMADO
1 6 PIEZAS |ANAQUEL METALICO DE 45X85 CM

Actividad en que se usara el Bien y/o Servicio: __,
MWWPMWMMMMMSEMNMENELMWDEMNW
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Municipio de agua Blanca de iturbide, Hgo.
2020 - 2024
Secretaria Municipal
ADQUISICION DE MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA
FONDO GENERAL DE PARTIPACIONES 2024

Fecha: 30 de abril del 2024

Concepto: Adquisicion de Anaqueles de Metal

Para el acomodo y organizacién de los expedientes que se encuentran en el drea de Archivo de
Concentracién

| Eviencia Fotografica
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Municipio de agua Blanca de lturbide, Hgo.
2020 - 2024
Secretaria Municipal
ADQUISICION DE MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA
FONDO GENERAL DE PARTICIPACIONES 2024

Fecha: 30 de abril del 2024
Concepto: Adquisicion de Anaqueles de Metal

Para el acomodo y organizacién de los expedientes que se encuentran en el drea de Archivo de
Concentracion

Evidencia Fotogréﬁca




Municipio de agua Blanca de Iturbide, Hgo.
2020 - 2024
Secretaria Municipal
ADQUISICION DE MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA
FONDO GENERAL DE PARTICIPACIONES 2024

L

Fecha: 30 de abril del 2024

Concepto: Adquisicion de Anaqueles de Metal
Para el acomodo y organizacion de los expedientes que se encuentran en el drea de Archivo de
Concentracion

Evidencia Fotografica
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ADQUISICION DE MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA
FONDO GENERAL DE PARTICIPACIONES 2024

Fecha: 30 de abril del 2024
Concepto: Adquisicion de Anaqueles de Metal
Para el acomodo y organizacion de los expedientes que se encuentran en el drea de Archivo de

Concentracion

Evidencia Fotografica
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Secretaria Municipal
ADQUISICION DE MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA
FONDO GENERAL DE PARTICIPACIONES 2024

Fecha: 30 de abril del 2024
Concepto: Adquisicion de Anaqueles de Metal
Para el acomodo y organizacion de los expedientes que se encuentran en el drea de Archivo de

Concentracion

Evidencia Fotogréfica
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Municipio de agua Blanca de lturbide, Hgo.
2020 - 2024
Secretaria Municipal
ADQUISICION DE MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA
FONDO GENERAL DE PARTICIPACIONES 2024

v Fecha: 30 de abril del 2024

Concepto: Adquisicion de Anaqueles de Metal
Para el acomodo y organizacion de los expedientes que se encuentran en el drea de Archivo de
Concentracion

Evidencia Fotogréfica
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HIDALGO ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
i DIRECCION DEL SISTEMA ESTATAL DE ARCHIVOS

ASESORA PARA EL PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE DICTAMEN DE
BAJA DOCUMENTAL Y/O TRANSFERENCIA SECUNDARIA

Fecha: 24/1/2023

Sujeto Municipio de Agua Area
Obligado Blanca de Iturbide Generadora

Presidencia Municipal No. de control interno | 73/2023

Datos del asesorado/asesorada del Area Coordinadora de Archivos del Sujeto Obligado

Nombre: Hna Padiicia Uiz Hentnde
Adscripcion: Ayuntamients  Agua Blanca de. Uoslade
Puesto: G..{’\C.U L] acla. del cvec coordinedore ok, ayChivo
No. de teléfono: I3 195 35 02
Correo electrénico: ethngedace G cobey © gmetl - Com
Contenido y tematica

Oficio de solicitud oficial

s Integrar
Oficio de gestion
e Integrar

Inventario Documental

+ Continuar integrando inventario documental

* Seccidn, serie y subserie en expedientes generados antes de 2007, no aplica

« Para enunciar el area generadora, determinar a través de funcionarios que suscriben, reglamentos, leyes
organicas y/o los documentos publicados de manera oficial que determinen la funcion del asunto del
expediente para los anos correspondientes.

* Llenar tabla de informaciéon de expedientes, determinando el asunto de los mismos, sin separar o fraccion
respetando los principios de procedencia y de orden original.

Acuerdos
« En espera de integracion de proyecto de solicitud, para siguiente revision

\G‘L“:\ M,q ¥
O‘ 04.

RECIBIDO

K ,g g ‘ ARCHIVO GENERAL
1 DEL 8?.00
Y A \ b B |
L.A.S.C. Israel Ramos Islas L.D. Vi |ga/ Moyales Sanchez | - e - g l l O ICla
Jefe del Departamento de fefe de Qficina.de Revisién y Eirrma del

Dictaminacidn y Andlisis Seguimi de Dictamenes

asesorado/asesorada

Nombhre v firmna de lng aceanrecs
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TARJETA INFORMATIVA

OBJETIVO 11

En este objetivo se esta analizando la Estructura Organiza Autorizada por la
Asamblea para ver qué areas son las que tomaran en cuenta para conformar
El comité Técnico de Archivo ya que algunas no generan informacion
(Expedientes)

Atentame

C. Etna Patritid Cruz Hernandez "\
Encargada det Area Coordinadora de Ar

. l’- Batarin Municinal ein Cnl Cantrn A Rianes de Burhide Hidalan £ D AUR0 Tal: (T74)974.10%0 v 74
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VGORERMD PARS TODOS!

DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
EXPEDIENTE: PRESIDENCIA MUNICIPAL
OFICIO No: MABI-PRE-2025-127

FECHA: 22/07/2025

ASUNTO: REGISTRO

ING. ARLENE GUADALUPE MORON MONTIEL
TITULAR DEL ARCHIVO GENERAL

DEL ESTADO DE HIDALGO

PRESENTE

POR MEDIO DE LA PRESENTE ME COMPLACE ENVIARLE UN CORDIAL SALUDO. ASI MISMO POR
ESTE MEDIO ME PERMITO PRESENTAR A USTED AL ING. ANGEL CRISTIAN SOLIS SOTO, QUIEN
FUNGIRA COMO TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO Y A LA C. ETNA PATRICIA
CRUZ HERNANDEZ QUIEN FUNGIRA COMO ENCARGADA DEL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVO DE ESTA ADMINISTRACION 2024-2027, CON LA FINALIDAD DE QUE SEAN INSCRITOS
EN EL REGISTRO ESTATAL DE ARCHIVOS.

SIN MAS POR EL MOMENTO Y AGRADECIENDO SU APOYO INCONDICIONAL, ME DESPIDO DE
USTED QUEDANDO A SUS ORDENES.

PAL CONSTITUCIONAL
DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE, HIDALGO



AgGua BLanca DE ITURBIDE
— 2024 -2027 —

[GORIERND PARA TODOS! Estado Libre y Soberano
de Hidalgo

TARJETA INFORMATIVA

OBJETIVO 13

En este objetivo se envié al AGEH el oficio de registro del EACA y del TACA.
Estamos en espera de que envien los registros.

ALBALUDO. AS] MESMO POR
LCRISTIAN SDLIS SOTO, QUIEN
1'\1'0\ AL n\nn RIC1S

A COMO ENCARGADA DEL AREA COORDINADORA ¥
[P 20242007, CON LAFINALIDAD DE QUE SEAN INKCRITOS

¥ AGRADECIENIR 5L APGYO INCONDICIONAL. ME DESMDO DE

Atenta @

C.Etna .-m |a Cruz Jernandez
Encargada del Area Coordinadora de Arch

VAl A4
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TARJETA INFORMATIVA

OBIJETIVO 14

En este objetivo estamos en espera de una Asesoria por parte del AGEH. para
revisar el Organigramay ver que Areas generan informacion y cuales se tomaran
encuentra para que integren el comité del GRUPQO INTERDICIPLINARIO DE
ARCHIVOS (GID).

. l’- Balacia Municinal efn Cal Canten Aaia Rlanca ds Borhids Hidalan 0D 4AWAN Tal- (7740744030 v Q74
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IGOBIERNO PARA TODOS!

TARJETA INFORMATIVA

OBJETIVO 15

En este objetivo estamos en espera de una Asesoria por parte del AGEH. para
revisar el Organigrama y ver cuales Areas generan informacion y cuales se

tomaran encuentra para que integren el comité del SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS.

Encargada del Area Coordinadora de Archivo

- l’- Palarina Munirinal efn Cnl Cantrn Aana Rlancs da lhirhide Hidslon © P 43480 Tal- (77410741070 v Q74
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ACTA DE HECHOS

EN EL MUNICIPIO DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE, HIDALGO, SIENDO LAS 12:00 HORAS DEL DIA 11 (ONCE) DEL
MES DE OCTUBRE DEL ANO 2024 (DOS MIL VEINTICUATRO, REUNIDOS EN LA OFICINA DE (LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA) QUE OCUPA LA DIRECCION DE (TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA)
UBICADA EN PALACIO MUNICIPAL COL. CENTRO S/N, CODIGO POSTAL 43460, DEL MUNICIPIO DE AGUA BLANCA
DE ITURBIDE HIDALGO, ING. MARIA GUADALUPE FRANCO CASTANEDA TITULAR DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA Y LALIC. VIANETH FERNANDEZ TRINIDAD EN SU CALIDAD DE CONTRALOR INTERNO, ASI COMO
EL ING. ANGEL CRISTIAN SOLIS SOTO, EN SU CALIDAD DE SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL Y LA C. LILIA
MENDOZA ARELLANO SINDICO PROCURADOR EN ‘SU-CARACTER DE TESTIGO DE ASISTENCIA SE LEVANTA LA
PRESENTE ACTA.

-

DECLARACIONES

1. LAING. MARIA GUADALUPE FRANCQ CASTANEDA EN SU CALIDAD DE TITULAR DEL AREA DE LA UNIDAD
DE TRANSPARENCIA QUIEN SE IDENTIFICA CON CREDENCIA OFICIAL NO._

2. LALIC. VIANETH FERNANDEZ TRINIDAD EN SU CALIDAD DE CONTRALOR INTERNO MUNICIPAL, QUIEN SE

IDENTIFICA CON CREDENCIA OFICIAL _

3. ELING.ANGEL CRISTIAN SOLIS SOTO EN SU RETARIO GENERAL MUNICIPAL QUIEN SE
IDENTIFICA CON CREDENCIA OFICIAL NO. QUIEN INTERVIENE COMO TESTIGO DE
ASISTENCIA

4. LAC.LILIA MENDOZA ARELLANO EN SU CALIDAD DE SINDICO PROCURADOR QUIEN SE IDENTIFICA CON
CREDENCIA OFICIAL NO. QUIEN INTERVIENE COMO TESTIGO DE ASISTENCIA.

PERSONAS QUE INTERVIENEN A FIN DE DEJAR CONSTANCIA DE LOS HECHOS QUE SE REPORTAN.
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SE HACE CONSTAR EN ESTE ACTO A PRESENCIA DE LA LIC. VIANETH FERNANDEZ TRINIDAD TITULAR DEL
ORGANO INTERNO DE CONTROL /CONTRALOR INTERNO DEL AYUNTAMIENTO DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE,
HIDALGO, QUIEN INTERVIENE DE CONFORMIDAD A LOS ARTICULOS 1, 4, 5, 14 Y 31 DE LA LEY DE ENTREGA
RECEPCION DE LOS RECURSOS PUBLICOS DEL ESTADO DE HIDALGO, ASI COMO DEL ARTICULO 22 FRACCIONES
|, X'Y XVill DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA

SECRETARIA DE CONTRALORIA (EN CASO DE QUE EL ENTE PUBLICO PERTENEZCA A LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA O DESCENTRALIZADA)

AS| COMO EL ARTICULO 89 FRACCION | INCISO-C, VINCULADO CON EL NUMERAL 105 FRACCION XX DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL (EN CASO DE QUE EL ENTE PUBLICO SEA UN AYUNTAMIENTO)

EN USO DE LA VOZ LA ING. MARIA GUADALUPE FRANCO CASTANEDA, MANIFIESTA QUE EN EL AREA AHORA A
SU CARGO, ACONTECIERON LOS SIGUIENTES HECHOS:

I ANEXO
/

INVENTARIO DE TODA LA EVIDENCIA QUE DEBA FORMAR PARTE DEL ACTA

1. FOLDER CON REPORTE MENSUAL DEL MES DE AGOSTO

2. DOCUMENTOS DE ACTA ENTREGA RECEPCION DEL TITULAR ANTERIOR DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA, CLAVES DE ACCESO A PLATAFORMAS DIGITALES Y CORREOS INSTITUCIONALES,
OFICIO DE ENTREGA DE INVENTARIO.

DOS CARPETAS COLOR VERDE

CUATRO CARPETAS COLOR BLANCAS

I ANEXO Ii
FOTOGRAFIAS DE TODA LA EVIDENCIA QUE DEBAN FORMAR PARTE DEL ACTA

1 = _;'_'.':'.-_:'.-_..: _-?' :

ACUSE DE AGOSTO
2024

IV ey

oz



N
Acua Buanca pe lTureipe
~ 20242027 -
IGOBIRNG FARA TODOS!

2. ACTA ENTREGA RECEPCION DEL TITULAR ANTERIOR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

rg
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CLAVES DE ACCESO A PLATAFORMAS DIGITALES Y CORREOS INSTITUCIONALES

- — e L T p—
s TR M ik T 3. P T
i
s
T I -
Lo %
iy -

NG L S 17
: it
b

-

P

el o T [ ]
e o s S S gl
e e o 1 =
| DR S ———— - e
e e I
E:'__.‘:—‘ = e i
e
A 8 4 3 A e
[ri=—y N B e
e, -
e T
'_‘-é_i'm'. iy & e i AT TN



""‘--. —
Acua BLanca pe ITursipe
- 2024 -2027 -

IGORITRMG PARL TODOS!

4.- CUATRO CARPETAS COLOR BLANCO

il. OTROS HECHOS: SE TIENE PENDIENTE POR PARTE DEL {TAIH LA VALIDACION DEL INFORME
MENSUAL DEL MES DE AGOSTO DEL 2024.

SE HACE CONSTAR QUE PREVIO A LAS FUNCIONES RECIBIDAS POR LA ING. MARIA GUADALUPE FRANCO
CASTANEDA SE DESEMPENABA AL FRENTE DEL AREA LA LIC. MARIA ELENA MATA GONZALEZ DEL PERIODO
15/09/2021 AL 05/09/2024.

DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 7, 49 FRACCIONES V Y Vil DE LA LEY GENERAL DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS, LA INFORMACION Y RECURSOS DESCRITOS EN ESTA ACTA
QUEDARON A CARGO DE LA ING. MARIA GUADALUPE FRANCO CASTANEDA, TITULAR DEL AREA DE LA UNIDAD
DE TRANSPARENCIA PARA EL MEJOR PROVEER DE LAS FUNCIONES QUE TIENE RECOMENDADAS EN EL AREA,
| APARTIR DEL 05/09/2024; POR LO QUE ES SU RESPONSABILIDAD DEL RESGUARDO Y BUEN USO DE ESTOS. -

EL ING. MARIA GUADALUPE FRANCO CASTANEDA TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA, MANIFIESTA
HABER PROPORCIONADO LOS ELEMENTOS NECESARIOS PARA LA FORMULACION DE LA PRESENTE ACTA,
QUEDANDO INCLUIDOS DE CONFORMIDAD CON LOS REGISTROS QUE OBRAN Y DE LOS QUE EL MISMO TIENE
CONOCIMIENTO, LOS ANEXOS QUE SE MENCIONAN EN ESTA ACTA, LOS CUALES FORMAN PARTE INTEGRANTE

DE LA MISMA Y SE FIRMAN EN TODAS SUS FOJAS PARA SU IDENTIFICACION Y EFECTOS LEGALES A QUE HAYA
LUGAR.

CIERRE DEL ACTA

PREVIA LECTURA SE LA PRESENTE ACTA Y NO HABIENDO MAS QUE HACER CONSTAR, SE QUEDA POR
CONCLUIDA A LAS 14:00 (CATORCE HORAS) DEL DIA 11 DEL MES DE OCTUBRE DEL ANO 2024 (DOS ML
VEINTICUATRO), FIRMADO PARA SU CONSTANCIA EN TODAS SUS FOJAS AL MARGEN Y AL CALCE LOS QUE EN

ELLA INTERVIN!ERON 1 \
— \ i k
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ING. MARIA GUADALUPE FRANIO G @ARE
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSR
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AGua BLanca De ITURBIDE
2024 - 2027

omEEND PaA 10005 ACTA DE HECHOS

EN EL MUNICIPIO DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE, ESTADO DE HIDALGO SIENDO
LAS 12:00 DOCE HORAS DEL DIA 11 (ONCE) DEL MES DE OCTUBRE DEL ANO 2024
(DOS MIL VEINTICUATRO), REUNIDOS EN LA OFICINA DE DESARROLLO RURAL QUE
OCUPA LA DIRECCION DE DESARROLLO RURAL, SITA EN PALACIO MUNICIPAL COL.
CENTRO S/N, CODIGO POSTAL 43460, DEL MUNICIPIO DE AGUA BLANCA DE
ITURBIDE HIDALGO, ING. MARLEN CORDERO GONZALEZ DIRECTORA DE
DESARROLLO RURAL, Y LA LIC. VIANETH FERNANDEZ TRINIDAD EN SU CALIDAD
DE CONTRALORA INTERNA, ASI COMO EL ING. ANGEL CRISTIAN SOLIS SOTO, EN
SU CALIDAD DE SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL Y LA C. LILIA MENDOZA
ARELLANO SINDICO PROCURADOR EN SU CARACTER DE TESTIGOS DE
ASISTENCIA SE LEVANTA LA PRESENTE.

1.- LA ING. MARLEN CORDERO GONZALEZ EN SU CALIDAD DE DIRECTORA DEL
AREA DE DESARROLLO RURAL QUIEN SE IDENTIFICA CON CREDENCIAL OFICIAL

NO.

2.- LA LIC. LIC. VIANETH FERNANDEZ TRINIDAD EN SU CALIDAD DE CONTRALORA
INTERNO MUNICIPAL, QUIEN SE IDENTIFICA CON CREDENCIAL OFICIAL NO.

I /

3.- EL ING ANGEL CRISTIAN SOLIS SOTO EN SU CALIDAD DE SECRETARIO / /
GENERAL MUNICIPAL QUIEN SE IDENTIFICA CON CREDENCIAL OFICIAL NO. /4

IS
QUIEN INTERVIENE COMO TESTIGO DE ASISTENCIA.

4.- LA C. LILIA MENDOZA ARELLANO EN SU CALIDAD DE SINDICO PROCURADOR
QUIEN SE IDENTIFICA CON CREDENCIAL OFICIAL NO. _

QUIEN INTERVIENE COMO TESTIGO DE ASISTENCIA.

PERSONAS QUE INTERVIENEN A FIN DE DEJAR CONSTANCIA DE LOS HECHOS QUE
SE REPORTAN.

,ié” '\\\;
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SE HACE CONSTAR EN ESTE ACTO A PRESENCIA DE LA LIC. VIANETH FERNANDEZ
TRINIDAD TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL/ CONTRALORA INTERNO
DEL AYUNTAMIENTO DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE, ESTADO DE HIDALGO QUIEN
INTERVIENE DE CONFO RMIDAD A LOS ARTICULOS 1,4,5,14Y 31 DE LA LEY DE
ENTREGA RECEPCION DE LOS RECURSOS PUBLICOS DEL ESTADO DE HIDALGO,
ASI COMO DEL ARTICULO 22 FRACCIONES I, XY XVill DEL REGLAMENTO INTERIOR
DE LA SECRETARIA DE CONTRALORIA (EN CASO DE QUE EL ENTE PUBLICO
PERTENEZCA A LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA O
DESCENTRALIZADA). :

ASi COMO EL ARTICULO 89 FRACCION | INCISO C, VINCULADO CON EL NUMERAL
105 FRACCION XX DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL (EN CASO DE QUE EL ENTE
PUBLICO SEA UN AYUNTAMIENTO).

EN USO DE LA VOZ LA ING. MARLEN CORDERO GONZALEZ, DIRECTORA DEL AREA
DE DESARROLLO RURAL, MANIFIESTA QUE EN EL AREA AHORA A SU CARGO,
ACONTECIERON LOS SIGUIENTES HECHOS.

. EL DIA 5 DE SEPTIEMBRE DE 2024 A LAS 12:00 (DOCE) HORAS, EN EL
ESPACIO QUE OCUPAN LASQFICINAS DE DESARROLLO RURAL, SE
REUNIERON EL BIOL. VICTOR ESCORCIA MALDONADO ENCARGADO DE
DESARROLLO RURAL SALIENTE Y LA ING. MARLEN CORDERO GONZALEZ
ENCARGADO DE DESARROLLO RURAL ENTRANTE, DONDER SE ENTREGO
LA DOCUMENTACION QUE SE UTILIZO PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL
AREA, TODA LA INFORMACION SE RECIBIO EN FISICO COMOQ SE ESPECIFICA
EN EL ANEXO I.

ES IMPORTANTE MENCINAR QUE LOS ARCHIVOS SE ENCONTRARON
ORDENADOS POR CONCEPTO Y FECHA PARA FACILITAR SU MANEJO, SIN
EMBARGO, NO SE RECIBIO INFORMACION EN DIGITAL, NI DOCUMENTACION
DE TRAMITES PENDIENTES.

UNA VEZ REVISADO Y RECIBIDO EL ARCHIVO SE PROCEDIO A LEVANTAR EL
ACTA DE ENTREGA RECEPCION, QUEDANDO AMBAS PARTES DE COMUN
ACUERDO. ---ceccaacccacas L -

l.  ANEXO | INVENTARIO Y ANEXO Il FOTOGRAFIAS DE TODA EVIDENCIA QUE
DEBA FORMAR PARTE DEL ACTA. = = == = <« o e e oo

M. OTROSHECHOS - ----vmvmmmmmas s s h s 65 o mmm mmmm e e oo o
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ING. MARLEN CORDERO GONZALEZ SE DESEMPENABA AL FRENTE DEL
AREA EL BIOL. VICTOR ESCORCIA MALDONADO DEL PERIODO 16 DE
DICIEMBRE DE 2020 AL 04 DE SEPTIEMBRE DEL 2024.

DE CONFORMIDAD LOS ARTICULOS 7, 49 FRACCIONES VY VIl DE LA LEY
GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS, LA INFORMACION Y
RECURSOS DESCRITOS EN ESTA ACTA QUEDARON A CARGO DE LA ING.
MARLEN CORDERO GONZALEZ, DIRECTORA DEL AREA DE DESARROLLO
RURAL PARA EL MEJOR PROVEER DE LAS FUNCIONES QUE TIENE
ENCOMENDADAS EN EL AREA, A PARTIR DEL 05 DE SEPTIEMBRE DE 2024:
POR LO QUE ES SU RESPONSABILIDAD EL. RESGUARDO Y BUEN USO DE
ESTOS. -----ccmmmmmcmiaa e

LA ING. MARLEN CORDERO GONZALEZ MANIFIESTA HABER
PROPORCIONADO LOS ELEMENTOS NECESARIOS PARA LA FORMULACION
DE LA PRESENTE ACTA, LOS CUALES FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA
MISMA Y SE FIRMAN EN TODAS SUS FOJAS PARA SU IDENTIFICACION Y
EFECTOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR.

-------------- CIERREDEL ACTA - ~- - e e o oL

PREVIA LECTURA DE LA PRESENTE ACTA Y NO HABIENMDO MAS QUE
HACER CONSTAR, SE DA POR CONCLUIDA A LAS 14:00 (CATORCE)
HORAS DEL DIA 14 (CATORCE) DEL MES DE OCTUBRE DEL ANO 2024
(DOS MIL VEINTICUATRO), FIRMANDO PARA SU CONSTANCIA EN TODAS
SUS FIJAS AL MARGEN Y AL CANCE LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON.

N
ING. MARLEN CORDERO GONZALEZ
DIRECTOR DE DESARROLLO RURAL

SE HACE CONSTAR QUE PREVIO A LAS FUNCIONES RECIBIDAS POR LA o Libroy

7~



IGODIERNO PARA TODOS!

SE HACE CONSTAR QUE PREVIO A LAS FUNCIONES RECIBIDADES POR LA
ING. MARLEN CORDERO GONZALEZ, DIRECTORA DE DESARROLLO
RURAL, SE DESEMPENA AL FRENTE DEL AREA EL BIOL. VICTOR
ESCORCIA MALDONADO DIRECTOR DE DESARROLLO RURAL, DEL 05 DE

SEPTIEMBRE DEL 2024.

5&%\%



Acua BLanca pE ITurRBIDE
- 2024.2027 -
JGOATERMO PARA TODOS!

CONTRALOR INTERNO MUNICIPAL

ZACTLITR
ST 0
=

ING. ANGEL CRISTIAN SOLIS SOTO
SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL

C. LILIA













DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
EXPEDIENTE: ARCHIVO
OFICIO NO. 67/MABI/ARCH/09/02/2024

ASUNTO: EL QUE SE INDICA
DIRECTORES, ENCARGADOS Y TITULARES DE AREAS DEL

MUNICIPIO DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE
PRESENTE

PIDO DE SU APOYO PARA LOS TRABAJOS QUE SE NECESITAN PARA EL CUADRO DE

CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2019. Y PARA ELLO SE NECESITA DE SU COLABORACION E,N-g‘r\
REALIZACION DE LAS CEDULAS DE ALINEACION DE FUNCIONES (CAF.) 2019. / -9“ :

DONDE CADA UNO DE USTEDES INDICARA LA ELABORACION DE CADA EXPEDIENTE! |

A LA ACTIVIDAD Y/O EXPEDIENTE QUE GENERA EN SU AREA. MISMAS QUE SERVIRAN AR
LA REALIZACION DE LAS CODIFICACIONES :

SE LES COMPARTIRA POR WHATSSAPP LA INFORMACION NECESARIA PARA REA
DICHO TRABAJO (FORMATO E INSTRUCTIVO). ¥

LES PIDO DE FAVOR LA ENTREGA PARA EL DIA/Z6
ENTREGA POR WHATSAFP, PARA SU REVISION.

/
/
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Asesoria Inicial para CGCA 2019 Agua Blanca

De Juana Hemandez Gémez <archivoseahgo@gmail.com>
Destinatario <archivo@aguablanca.gob.mx>
Fecha 2024-02-08 13:57

@ AGN_instructivoCuadroClasificacion06072012 pdf (~276 KB) @ Guia de puntos prioritarios_Cuadro General de Clasificacién_AGE_Act,2023.pdf (~552 KB)
[® Instructivo para Ia elaboracion del CGCA.doc(~195KB) [3) EJEMPLO CAF 2023 xisx(~111 KB)

Lic. Etna patricia Cruz Hernandez
Encargada del Area Coordinadora de Archivos

En imiento a la llamada telefénica del dia de hoy 08/02/2024, donde me solig i@
% Ayuntamiento de Agua Blanca, me permito enviar la siguiente informacion:

1. Guia de puntos Prioritarios del AGN

2.AGN_Instructivo

3. Instructivo para la elaboracion de Cuadro general de clasificacion
4. Ejemplo de Cédula de Alineacién de Funciones

Cabe sefialar que debe realizar las actualizaciones de los apartados 1,2, 4, 7, 8 y 9, como se establece en instructivo, generando la carpeta de evidencias de cada
apartado, misma que deberd presentar en asesoria presencial, en cuanto cuente con avances significativos favor de solicitar asesoria de seguimiento via correo
electronico. Actualizar Cédulas de Alineacidn de Funciones para el afio 2019.

Se recomienda que el apartado 7 Marco Juridico sea con la aprobacién del drea juridica de! Ayuntamiento (generar evidencia documental).

Quedd pendiente para aclarar cualquier duda.

Saludos cordiales.

Atentamente

LA Juana Hernandez G6mez
Jefa de Departamento de Procesos Técnicos Archivisticos



¥ €in Sitip ¥

ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

i Pchia: Tiaumawﬂ A ft'Sm/J Hm gy 22 ) Moved (a4
Sujeto Obligado:
Temdtica

','_ e Lo .” . 2 . 7'} g - ”,' . . - = |

e UZuin AL ANAVS e s vunentis Avchimshrs ;47-.' i AW oo |
I e i
'-  tin Ik?r*-i:;' 230 AL AU -

Contenido:

1

' 1'_ PAMENTD A (A i,-f-’{f}';/{;/?.(hﬁ A (60 2218 L 1S AL
| Lol Al 2004,
g! n/*’rm‘\ YROTOWWO di otk 2014 £n 2le Chainz 7% asi”
/-‘H A H"p 7K \ mOd(A7adA ﬁ 7/“44 Al Az /I{ sz,
< Juez f-wu-.ﬂl(fa()éﬂt 2 (¥10) . a8 amo CARPET ﬂf"l’*u
| l N ll"%?i/’f’( KLJ Mo [ ealzado WU actualitnr
‘ I". oy ndos .
| Y amvwlwn Adudas Al en mu USD_ MY hfizar
AcserdosFinales: 7 vony (175 (A puando an X gLz 'fﬂ%f/ié"""/j’f-z
e Q}LB(&N"\

'( U%)n \;r /H@Luww .
AN eV ({,r"W' O 71(( ﬁ’vﬂ f(/ / ,1*71/,,“ _"\.__.'f"f-‘ 7
(ol 2020~

L T12 L s -.-‘r"-' T -

' e T S 1 : wmﬂﬂ-’mumn--n —AG—4 <
\ 7 b gt i~ o4 o i Anhe ) - e
b i Zitwglenss en e ABE Lualidadic) Pl 200 ARl szidlys  gaegir ol
Datos del Asesorado . T A P e AL o g

Nombre TACA/EACA: |7 1,... Prbricic. Croe Heinar ==Vl F’""‘""‘ ———— /T

! Edne Patncie, Cra einandec CVINALALACTY)

Puesto: Entooda. dol  Gvee Coordinadors & cchys .

Teléfono (LD): A2 | A< 235 02

Eorreo Elfctrrgnico: r\; efatndacwe tube) B Gmei | - €Oy cvchyg B oascblonce S b-m%

No. de/_g\sfsorados: L;‘ v ) .;_
— T [

M) T 1D A (A \
AVNI AL L ’\\__L_' i AN
NAg ~  ASEBOR

YU Opu e Nowhaad

i

A g AN -r,,‘ S I B
R A Al A IATeClwv gt

AV éenmad Jdid ghsj“?w[{n

%w

,,.--.,‘-




k &nt Siva®

ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

apliybiite Walanengny o - 2¢) ieweo [ fo2d

Sujeto Obligado:

VIS .."'.' \. /5 :‘ _
| . . » o
7T St a7V o YO, 5
< | '
S MP‘*”" ' :
t s e - A ‘\ ~;
I 7l I g7 g r,
J WAV LIg \ [ \

I 1S/ {f : ”,f i / "/I, ¢ ] ﬂSAMBUE}% MPM J,€EZ€Z
| lN*bIW{J /1\1’{,5.3 {{QJ f P : 1
21 vV Ly

CANTAN 70 XE A bidumanie mv /Mb.ns N
Dovvvidus < i dnas ¢ pestntnn)  hoaduss ) Abnbicenus
A htinn A !-:1 A% rz!;._ V /Amnf’/ffmald
& ehugizn CAE AL
£10 Tuez. Mun iZ’ﬂ:x-n'/ 97%)
AL 4 Aepli Sewves (3)

/L,é;/a 1S)

ey

¢




09/feb./2

ASESORIA INICIAL PARA LA ELABORACION DE LAS CAF. 2019
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Envio del oficio, formasto e infructivo para su elaboracién.
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Direccion Reglamentos y Espectdculos, Lic. Pedro Emmanuel Gutiérrez Escorcia

MINUTA DE TRABAJO DE ACTUALIZACION

En el Municipio de Agua Blanca de Iturbide del Estado de Hidalgo., siendo las 09:00 horas
del dia 23 del mes de julio del afio 2024, reunidos en la sala de cabildo de la Presidencia
Municipal de Agua Blanca de fturbide, Hidalgo., sito en Palacio Municipal s/n Col. Centro,
CP 43460, los integrantes del “Sistema Institucional de Archivos de la Presidencia
Municipal de Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo”., C. Ignacio Trejo Ramirez Secretario
General Municipal y Titular del Area Coordinadora de Archivos, C. Nohelia Herndndez
Renobato Recepcionista y Unidad de Correspondencia, Lic. Mayra Hernandez lJarillo
Biblioteca y Archivo Histérico, C. Etna Patricia Cruz Herndndez Encargada del Area
Coordinadora de Archivo, Archivo de concentracion. C. Flor Guadalupe Sanchez Castafieda
Encargada del Sistema DIF Municipal, Biol. Victor Escorcia Maldonado Direccién de
Desarrollo Rural, Lic. Maria Elena Mata Gonzalez Titular de la Unidad de Transparencia, C.
Regina Vigueras Vigueras Instancia de la Mujer, L.C. Andrea Nohemi Solis Cordero \
Tesorero Municipal, Ing. José Roberto Mota Rodriguez Direcién de Obras Publicas, Ing.
Brenda Viridiana Gonzdlez Ibarra Director de Planeacion y Desarrollo, C. Abigail Rodriguez
Olguin Direccién de Agua y Alcantarillado, Ing. Oscar Jests Herndndez Ortiz Direccién de
Catastro, Lic. Laura Licona Herndndez Direccién de Desarrollo Social, C. Kevin Israel Pérez
Herndndez Encargado de la Direccién de Ecologia, Lic. Vianeth Fernandez Trinidad
Contralor Interno Municipal, Lic. Yaquelin Gutiérrez Benitez Juzgado Conciliador, Comte.
Juan Carlos Vega Casco Seguridad Publica Y Transito Municipal, Lic. German Mondragén
Gutiérrez Oficial del Registro del Estado Familiar, C Aurelio Gayosso Jardines Oficial Mayor,
C. Gabino Trejo Barrén Direccion de Proteccién Civil, C Joaquina Granados Ji

de Deportes, C. Valdemar Vargas Gonzélez Direccién de Cultura y Turismo. - - - - - - =

De conformidad con los articulos 6 apartado A fracciones | y V, 73 Fracciones XXIX-S Y XXIX-
T de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1,3 Fraccion I, 4, 8 Fraccién
Vi, 11, 18, 19, 24 Fracciones IV, y X, 25, 69 Fraccién XLV de la Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informacién Pablica; 4 Fracciones 1 y Il, 7 Fraccién |, 49 Fracciones V, y Vi, 55
y 56 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 4 Bis parrafo principal y 159
parrafo primero de la Constitucién Politica del Estado de Hidalgo; 2, 3, 4 Fracciones XVII Y /-
XXi,7,8,9, 11 Fraccién Xl, 17, 26, 27, Fracciones I, VI, 1X, XI, 28, 29 Fracciones IV, V, Vil y




1Uln gokicune para seveirle {a 22.' Ayurtamiento 2020-2024

I, 9 Fraccion VI, 12, 19, 20, 26,, 67, 178 Fracciones XXI, Xll, Xlit Y XIV de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para le Estado de Hidalgo; 1, 2 Fracciones
LMy, 3,4,56,7,8,9, 11, 12, 30 y 47 de la Ley de Proteccion de datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Hidalgo; 5 y 6 Ley de Responsabilidades
de los Servidores Publicos para el Estado de Hidalgo; 2 Fraccion | y 5 Fraccion X de la Ley
de Bienes del Estado de Hidalgo; 11, 13, 298, 302, 303 y 304 del Cédigo Penal para el Estado
de Hidalgo; nos reunimos las, los Titulares y Encargados de las Areas Generadoras que en
su momento participaron en la elaboracién de las Cedulas de Alineacién de Funciones para
la construccién del Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica 2018, ratificando la
denominacién, funciones y atribuciones, asi como las series comunes y/o sustantivas para
el referido cuadro general, ya que las mismas son aplicables para la construccién del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica 2020.

----------------------------- CIERREDELAMINUTA-------cmcmmmmcaaaa
Previa lectura de la presente minuta de trabajo, no habiendo otro asunto que hacer

constar, se da por concluida la presente a las 12:00 horas del dia 23 del mes de julio del
afio 2024, firmando las 3 fojas al margen v al calce los que en ella intervinieron. - - - - - - - -
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Archivo General del Estado

Pachuca de Soto, Hgo., a 29 de julio de 2024
Of. No. OM/AGE/DSEA/1626/2024

C. Agustin Ramirez Jarillo
Presidente Municipal Constitucional de
Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo

El Archivo General del Estado es la entidad especializada en materia de
archivos en el Estado de Hidalgo que tiene por objeto promover la
administracion homogénea de los archivos, preservar, incrementar y difundir el
patrimonio documental de Hidalgo, con el fin de salvaguardar su memoria de
corto, mediano y largo plazo, asi como contribuir a la transparencia y rendicién
de cuentas, que contribuya a la operaciéon del Sistema Estatal Anticorrupcién
como politica transversal para la prevencion, detecciéon y sancion de faltas
administrativas y hechos de corrupcion que impacten el patrimonio y calidad
de vida de los hidalguenses.

Con base en lo anterior, y en atencién al oficio No. 116/MABI-PRESI|/26-07-2024
de fecha 26 del presente mes y ano, me permito comentarle que, en
coordinacién con el C. Ignacio Trejo Ramirez, Titular del Area Coordinadora de
Archivos del Ayuntamiento de Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo, se han
proporcionado las capacitaciones y asesorias necesarias para cumplir con el
cometido de concluir el Cuadro General de Clasificacién Archivistica [/
correspondiente al afio 2019.

Por tal motivo, en estricto cumplimiento a los articulos 2 fracciones |, Il y lll; 4
fracciones XIlI, XX, XXXVII, XXXVIII, XXXIX y LVI; 5, 6; 7; 8; 9; 11 fracciones |, 11, 11, VI, /)}
IX, Xy Xl|;12;13; 14; 16; 28 fracciones | y VI; 116,117,118, 119, 121 y 122 de la Ley General
de Archivos; 1, 2, 4, 46 fraccion XIX y Noveno Transitorio de la Ley Organica de la
Administraciéon Pablica del Estado vigente, con ultima reforma publicada en el
Alcance Tres del Peridédico Oficial del Estado de Hidalgo, de fecha 31 de marzo
de 2023; de conformidad con los articulos 5; 6; 7; 8; 9; 11 fraccién |, 11, 111, VII, X, Xl y
XIII; 12; 13; 14; 15; 35; 36; 98 fraccion |, IV y X; y TRANSITORIO tercero de la Ley de
Archivos para el Estado de Hidalgo; concatenado con el articulo 69 fraccion XLV
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién para el Estado de Hidalgo;
asi como lo preceptuado en los articulos 8 fraccién VIl A), 12 fracciones XV y XVI, 7
21,22,23,24y los transitorios quinto, sexto y séptimo del Reglamento Interior de
la Oficialia Mayor; el Archivo General del Estado, validé el Cuadro General de
Clasificaciéon Archivistica 2019, en el mes de julio de 2024, por haber cumplido
con la metodologia archivistica estipulada para tal efecto.

Calle Hidalgo No. 807, Col. Centro, I .

Pachuca de Soto, Hgo., C.P. 42000.
Tel. O1(77) 715 03 47
www.hidalgo.gob.mx
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Archivo General del Estado

En este sentido, queda autorizada la aplicacion oficial al interior del Sujeto

Obligado; por lo que adjunto al presente, un tanto original del instrumento en
mencion.

Agradeciendo de antemano su atencién y colaboracién institucional,
aprovecho la ocasion para enviarle un atento saludo.

Atentamente

Ing. Arlene Guadalupe Morén Montiel
Encargada de la Direccion del Archivo General del Estado

C.c.p-- Lic. Edgar Orlando Angeles Pérez. - Oficial Mayor del Poder Ejecutivo del Estado de Hidalgo- Para su conocimiento:
Expediente.

Elaboré: | Lic. Elizabeth Gonzalez Ruiz ﬁ

Revisd: LASLC. Israel Ramos Islas j
Vo.Bo LA Adriana Ocadiz Barraza | T
L

=

Calle Hidalgo No. 807, Col. Centro,
Pachuca de Soto, Hgo,, C.P. 42000.
Tel. O1 (771) 715 03 47
www.hidalgo.gob.mx
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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
EXPEDIENTE: ARCHIVO

OFICIO No. 35/MABI/ARCH/11/07/23
Asunto: el que se indica

C. DIRECTORES Y TITULARES DE AREAS
MPIO. DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE; HIDALGO
PRESENTE

POR MEDIO DEL PRESENTE ME PERMITO ENVIARLES UN CORDIAL SALUDO Y ASi MISMO DE ACUERDO A
LA CAPASITACION QUE SE TUVO EL DIA 06 DE JULIO DEL 2023 EN EL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
REFERENTE A LA ASESORIA Y CAPASITACION PARA EL TRABAJO EN LA ELABORACION DEL CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL 2017 (CADIDO 2017) PARA SU ELABORACION Y VALIDACION.

PROPUESTA DE VALORACION DE SERIES DOCUMENTALES.
ACONTINUACION SE DESIGNAN LAS FECHAS Y HORARIOS DE TRABAJO.

AREA FECHA Y HORA DE FIRMA DE ENYORAE
TRABAIO
Archivo de Miércoles 12/jul/2023
Concentracion
Cultura y Turismo Lunes 17/Jul/2023 9:00 am

Registro del Estado Lunes 24/jul/2023 9:00 am
Familiar

SIN MAS POR EL MOMENTO LES SOLICITO DE SU GRAN £
DE DICHO TRABAJO, ME DESPIDO DE USTEDES QUE-BA
ACLARACION.

2020 - 2024
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MUNICIPIO DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE, HIDALGO.
AYUNTAMIENTO 2020-2024

ACTA DE LA LXXVHI SESION ORDINARIA

En Agua Blanca de lturbide, Estado de Hidaigo, siendo ias 16:45 horas del dia 30
de agosto del afio 2024, se reunieron para celebrar la Septuagésima Octava .
Sesion Ordinaria, en |a oficina que ocupa la Sala de Cabildo, ubicada en Paiacio
Municipal, Colonia Centro S/N, los integrantes del Ayuntamiento Municipal,
C.C. Agustin Ramirez Jarillo Presidente Municipal Constitucional; Lic. Maria de
Los Angeles Bonilla Sanchez, Sindico Municipal; C. ismael Cordero Gonzélez,
Regidor; C. Adriana Jarillo Lépez, Regidora; C. Francisco Licona Mendoza,
Regidor; C. Esmeraida Soto Gutiérrez, Regidora: C. Uriel Escobedo Lépez, =
Regidor; Lic. Liliana Gutiérrez Arteaga, Regidora; C. Clara Elena Cordero Soto. \3&
Regidora; Profr. Luis Fernando Pacheco Garcia, Regidor y Lic. Maria Isabel Q
Islas Gomez, Regidora; quienes en uso de las facultades que les confiere la ™~
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Hidaigo y la Ley Organica E
Municipa! para el Estado de Hidalgo, realizaron la presente Sesién Ordinarid, bajo
el siguiente: P 3
N
N

ORDEN DEL DiA (74 \\ "

1.- Pase de Lista.
2.- Declaracién del Quérum Legal e Instalacién de la Sesién.
3.- Lectura y aprobacion del Orden del Dia. - el
4.- Presentacion para su andlisis de la Iniciativa de Ley de Ingresos para el
Ejercicio Fiscal 2025, del municipio de Agua Blanca de lturbide, Hidalgo.
5.-Analisis y en su caso aprobacitn de ia hora, recinto oficial y el protocolo para
la Sesi6n Solemne para ia toma de protesta del Ayuntamiento Municipal para
el periodo 2024-2027. /—T\
6.-Analisis y en su caso autorizacién del Organigrama Funcional de las { :
Administraciones Municipales de los afios 2008,2009-2012 y 2012-2016 y \-,/ /Y
correcciones al Organigrama.de la Administracion 2020-2024 para la |
elaboracién y autorizacion de la “Linea del Tiempo Juridica-Administrativa &"
2008-2024” para los trabajos
7.-Asuntos Generales
8.-Clausura de la Sesion.

-
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En desahogo del orden del dia, en lo correspondiente al punto nimero uno
del Orden del Dia, el Presidente Municipal Constitucional, C. Agustin Ramirez
Jarillo, solicité al Secretario General Municipal C. Ignacio Trejo Ramirez, llevara
a cabo el pase de lista, quien después de realizarlo, informé gue se encontrd
presente la totalidad de los integrantes del Ayuntamiento, como a continuacién

se describe: {} \
 C. Agustin Ramirez Jarillo Presidente Municipal | Presente /-

Lic. Maria de los Angeles Bonilla Sanchez | Sindico Municipal Presente  |™~
C. Ismael Cordero Gonzaiez - Regidor Presente |
| C. Adriana Jarilio Lopez o Regidora Presente |
C. Francisco Licona Mendoza Regidor Presente N\
C. Esmeralda Soto Gutiérrez =~ | Regidora Presente
C. Uriel Escobedo Lépez e ' Regidor Presente |
Lic. Liliana Gutiérrez Arteaga __|Regidora Presente |
C. Clara Elena Cordero Soto Regidora Presente
| Profr. Luis Fernando Pacheco Garcia Regidor B Presente
LL.IC Maria Isabel Islas Gémez__ - }_Qegidora_ : N Presente | \‘j
i
\
-

En el punto nimero dos del Orden del Dia, una vez realizado el pase de lista,
y en virtud de que se encontraron presentes todos los integrantes del
Ayuntamiento, el Presidente Municipal Constitucional, C. Agustin Ramirez

Jarillo, declaré quérum legal, quedando formalmente instalada ia Sesién y por
consecuencia son validos los acuerdos que se tomaron en la misma.

Referente al punto numero tres, del Orden del Dia, el Secretario Generai
Municipal, C. Ignacio Trejo Ramirez, realizé la lectura del orden del dia, el cual

fue sometido a consideracion de la Asamblea, quedando aprobado
unanimidad.

En el punto niimero cuatro dei Orden del Dia, el C. Agustin Ramirez Jarillo, \\
Presidente Municipal Constitucional, con fundamento en los articulos 95 BIS, J“ i
95 TER, y 95 QUATER, de la Ley Organica Municipal para el Estado de ’
Hidalgo, presento para su analisis y discusion ia iniciativa de Ley de Ingresos [/
para el Ejercicio Fiscal 2025, del municipio de Agua Blanca de lturbide, Hgo.,

cediendo, de la palabra a la C.P. Andrea Noemi Solis Cordero para que
propo 1a informacién correspondiente.
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‘He gobicime para sesuivke a la gente!

Acto seguido, se procedié al analisis y discusion de la Iniciativa de Ley de
ingresos para el Ejercicio Fiscal 2025, del municipio de Agua Blanca de
lturbide, Hgo., acordando por unanimidad el que se continuara con el analisis
y discusion en una proxima sesion, en la que se pudiera dar la aprobacién
correspondiente.

En el punto nimero cinco del Orden del Dia, el C. Agustin Ramirez Jarillo,
Presidente Municipal Constitucional, presento para su andlisis y en su caso
aprobacion, la propuesta que contiene la hora, recinto oficial y ef protocolo para
la Sesion Solemne para la toma de protesta del Ayuntamiento Municipal para
el periodo 2024-2027.

La propuesta para la hora, recinto oficial y el protocolo para la Sesién Solemne
para la toma de protesta dei Ayuntamiento Municipal para el periodo 2024-
2027, es que esta se realice el dia 05 de septiembre del afio en curso 2 las .
12:00 horas teniendo como Recinto Oficial el Auditorio Municipal, ubicado en
Calle Juarez S/N, Colonia Centro en la Cabecera Municipal de Agua Blanca de
iturbide Hgo, y que ia comision de cortesia que habra de invitar al Presidente
Municipai Constitucional, al Presidente Municipal Electo y al Representante
Personal del Gobernador del Estado para que se trasladen al recinto oficial,
sea integrada por los siguientes integrantes del Ayuntamiento:

Lic. Maria de los Angeles Boniila Sanchez S
C. Ismael Cordero Gonzalez \\ \\_ .
C. Esmeralda Soto Gutiérrez &

Una vez analizada y discutida la propuesta en mencién, se sometié a
consideracion de la asamblea, resultando aprobado por unanimidad.

En del punto niimero seis del Orden del Dia, el C. Agustin Ramirez Jarilio
Presidente Municipal Constitucional, presento para su analisis y autorizacion del
Organigrama Funcional de fas Administraciones Municipales de los afios 20081
2009-2012 y 2012-2016 y correcciones al Organigrama de la Administracion
2020-2024 para la elaboracion y auforizacion de la “Linea dei Tiempo Juridica-
Administrativa 2008-2024" para los trabajos solicitados por el Archivo Generai
del Estadgpgade.cual cedié el uso de ia palabra a la C. Etna Patricia Cruz

6z Pargpiaoroporcionara ladnformasion correspondiente.
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itn gabicuse pava sewide a la ﬁnk."
Acto seguido, después de analizar lo referente a la autorizacion del Organigrama \ﬁ

Funcional de las Administraciones Municipales de los afios 2008,2009-2012 y
2012-2016 y correcciones al Organigrama de la Administracién 2020-2024 para
la elaboracion y autorizacion de 1a “Linea del Tiempo Juridica-Administrativa
2008-2024” para los trabajos solicitados por el Archivo General del Estado, se
someti6 a consideracién de la asamblea, resultando aprobado por unanimidad.

Dentro del punto niimero siete del Orden del Dia, en io relativo a los Asuntos
Generales, se trataron los siguientes:

a) La regidora C. Adriana Jarillo Lépez, comenta ia posibilidad de dar
mantenimiento sobre la carretera Estatal Agua Blanca-Huayacocotia a la altura
del médico se encuentra unas piedras sobre bangueta.

Al igual pregunta sobre si adquiri6 la retroexcavadora para el ayuntamiento.

b) El regidor Profesor Luis Fernando Pacheco Garcia, comenta ia posibilidad de
abrir la calle Ignacio Allende que se construy6 aqui en el centro, en esquina

con Calle Meichor Ocampeo. ﬁ
Para finalizar la Sesién dentro del punto nimero ocho del Orden del Dia, el '( '
Presidente Municipal Constitucional, C. Agustin Ramirez Jarillo, solicité alas y \
los presentes se pusieran de pie, y siendo las 17:41 horas, del dia 30 de agosto -

del afio 2024, dio por concluidos los trabajos correspondientes a ia
Septuagésima Octava Sesién Ordinaria, citando a los integrantes del
Ayuntamiento a la proxima Sesién Solemne que se llevara a cabo el dia 02
septiembre del 2024 alas 12:00 horas, procediendo a levantar la presente acta,

para constancia legal de lo acordado, firmando de conformidad
participaron en la misma.

Presidente Municipal Constitucional

¢
i
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C. Ismael Cordero Gonzalez C. Adriana Jarillo Lopez
yro 24
- J
Regidor Regidora
C.F i icona Mendoza C. Esmerald/g Soto Gutiérrez
Regidor Regidora
Lic. Liliana Gutiérrez Arteaga C. Uriel Escobedo L6pez

AX/ i czubede
H&éiéora Regidor

C. Clara Elena Cordero Soto Profr. Luis Fernando Pacheco Garcia

Regidora " Regidor
e S Lic. Maria Isabe)islas Gémez
/ thg,: Yo % =
§ f % LA . i) '
o & nM i - : J g i
3 1 "‘:» .‘“ =) :". ."-
A .

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de lturb\!de. Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 874-1030 y 874-1031



MUNICIPIO DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE, HIDALGO.
AYUNTAMIENTO 2020-2024

SEPTUAGESIMA OCTAVA SESION ORDINARIA

LISTA DE ASISTENCIA

30 DE AGOSTO DEL 2024 16:30 HORAS

i Presidente Municipal |

i 1 L
|

!

| Lic. Maria de los Angeles Bonilla Sanchez|  Sindico Municipal |/

. C. Agustin Ramirez Jarillo

| C. Ismael Cordero Gonzélez “ | Regidor (/ [ A
| '; £é

' C. Adriana Jaritlo Lopez i o ;r Regldora g |
| | _ ; /'f:a
| C. Francisco Licona Mendoza _ Regidor
' C. Esmeralda Soto Gutiérrez 5 Regidora
|C. Uriel Escobedo Lopez Regidor
| Lic. Liliana Gutiérrez Arteaga | Regidora
' C. Clara Elena Cordero Soto o Regidora
] Lic. Maria Isabel islas Gomez - Regidora
g I
 Prof. Luis Fernando Pacheco Garcia _ [l /[, Regidor
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“LINEA DEL TIEMPO JURIDICA — ADMINISTRATIVA 2008 -2024”

H. Ayuntamiento de Agua Blanca de Iturbide, Hgo.”

Ley orgdnica Municipal del
Estado de Hidalgo.

Reglamento interno
(copia).

Se crea organigrama 2020
~ 2024 en funcién del
organigrama validado del
CGCA del 2017.

Planilla Laboral 2012 -
Plonilla Laboral 2008, Planilla Laboral 2009. 2016.
Registros de Némi)
g 5 B e Noming Plan Municipal de
del afio 2007,
Desarrollo 2009. Reglamento interno 2012
- 2016 (copia).

2016 - 2020

(2020 -2024)

ano.)

ORGANIGRAMA “FUNCIONAL”

(En base de los documentos e informacion encontrada, se realiza organigrama para este

2020 - 2024, para la realizacion de los CGCA

ORGANIGRAMA “VALIDADO”

Vigente en su momento Autorizado por

Asamblea Administracidn

2018, 2019 y 2020.

ORGANIGRAMA “VALIDADO"

Vigente en su momento Autorizado
por Asamblea Administracidn
2020 - 2024

Identificar longitudinalmente dreas que permanecen o que, a pesar de cambiar de no

SEGUIMIENTO DE CAMBIOS ORGANIZATIVOS

funciones

4

mbre dan continuidad a las mi

generado documentacidn, sin estar incluidas en el organigrama oficial.

con anterioridad; asi como de aquellas que se van creando o dreas que hayan

73024

JaVall

<

pAdA

2024




ORGANIGRAMA 2008
AUTORIZADO POR LA ASAMBLEA 2020 - 2024
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ORGANIGRAMA 2009 - 2012
AUTORIZADO POR LA ASAMBLEA 2020 - 2024

H. Asamblea
Municipal
a1
Presidencia
Munscipal
o2
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031
DIF Municipal
03
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[
Secretaria
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ORGANIGRAMA 2012 - 2016
AUTORIZADO POR LA ASAMBLEA 2020 - 2024

Honarsble
Avamiblea
o1
Previdenda
Blunicipal
o
Pustologua
031
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o
coPus
012
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0
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ORGANIGRAMA 2016-2020
AUTORIZADO POR LA ASAMBLEA 2020 - 2024

Presidencia Municipal

Constitucional
01

Asistencia

Social

02.1

DIF Municipal
o2
Progranias
Alimentarios
02.2
Contraloria Unidad de
Interna Transparencis
04 04.1

Paicologia

n23

2 Instancia
Secretario Archivo Municipal de las Bibliotecas
Municipal 031 Mujeres 033
3 03.2
»
Registro del Planeacion
Tesarerla : & . Cultura Desarrollo
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ORGANIGRAMA 2020 - 2024
AUTORIZADO POR LA ASAMBLEA 2020 - 2024

Presidente Municipal

o

Asistencia

Social

02.1

DIF Municipal
02
Programas
Alimentarios
02.2
Contraloria Unidad de
lrterna Transparencia
04 .1

Puicologia

023

. Instancia
Semetariy Archiva Municipal de las Bibliotecas
Ec.“w.ﬁz 03l Mujeres 033
03.2
L
Registro del Planeacidn
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Archivo General del Estado

Pachuca de Soto, Hgo., a 07 de agosto de 2024
Of. No. OM/AGE/DSEA/N1714/2024

C. Agustin Ramirez Jarillo
Presidente Municipal Constitucional de
Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo

El Archivo General del Estado es la entidad especializada en materia de
archivos en el Estado de Hidalgo que tiene por objeto promover la
administracion homogénea de los archivos, preservar, incrementar y difundir el
patrimonic documental de Hidalgo, con el fin de salvaguardar su memoria de
corto, mediano y largo plazo, asi como contribuir a la transparencia y rendicion
de cuentas, que contribuya a la operacion del Sistema Estatal Anticorrupciéon
como politica transversal para la prevencion, deteccion y sancidon de faltas
administrativas y hechos de corrupcién que impacten el patrimonio y calidad
de vida de los hidalguenses.

Con base en lo anterior, y en atencion al oficio No. 116/MABI-PRESI/07-08-
2024 con fecha del dia de hoy, me permito comentarle que, en coordinacién con
el C. Ignacio Trejo Ramirez, Titular del Area Coordinadora de Archivos del
Ayuntamiento de Agua Blanca de lturbide, Hidalgo, se han proporcionado las
capacitaciones y asesorias necesarias para cumplir con el cometido de concluir
el Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica correspondiente al afio 2020.

Por tal motivo, en estricto cumplimiento a los articulos 2 fracciones |, I y III; 4
fracciones XIII, XX, XXXVII, XXXVIII, XXXIX y LVI; 5, 6; 7; 8; 9; 1 fracciones |, 11, 111, VI,
IX, Xy XI;12;13; 14, 16; 28 fracciones | y VI; 116, 117,118,119, 121 y 122 de la Ley General
de Archivos; 1, 2, 4, 46 fraccion XIX y Noveno Transitorio de la Ley Orgénica de la
Administracién Puablica del Estado vigente, con ultima reforma publicada en el
Alcance Tres del Periddico Oficial del Estado de Hidalgo, de fecha 31 de marzo
de 2023; de conformidad con los articulos 5; 6; 7; 8; 9; 11 fraccién |, 1, 111, VII, X, Xl y
X115 12; 13; 14, 15; 35; 36; 98 fraccion |, IV y X; y TRANSITORIO tercero de la Ley de
Archivos para el Estado de Hidalgo; concatenado con el articulo 69 fraccién XLV
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién para el Estado de Hidalgo;
asi como lo preceptuado en los articulos 8 fraccion VIII A), 12 fracciones XV y XV,
21,22,23,24y los transitorios quinto, sexto y séptimo del Reglamento Interior de
la Oficialia Mayor; el Archivo Ceneral del Estado, validé el Cuadro General de
Clasificacién Archivistica 2020, en el mes de agosto de 2024, por haber cumplido
con la metodologia archivistica estipulada para tal efecto.

Calle Hidalgo No. 807, Col. Centro,
Pachuca de Soto, Hgo., C.P. 42000,
Tel. 01 (771) 715 03 47
www.hidalgo.gob.mx
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Archivo General del Estado

En este sentido, queda autorizada la aplicacién oficial al interior del Sujeto
Obligado; por lo que adjunto al presente, un tanto original del instrumento en
mencion.

Agradeciendo de antemano su atencién y colaboracién institucional,
aprovecho la ocasion para enviarle un atento saludo.

Atentamente

Ing. Arlene Guadalupe Morén Montiel
Encargada de la Direccion del Archivo General del Estado

C.c.p-Lic. Edgar Orlando Angeles Pérez. - Oficial Mayor del Poder Ejecutive del Estado de Hidalgo- Para su conocimiento;
Expediente,

Elabord: | LAS.C. Israel Ramos Islas 11
Revisd: LA Adriana Ocadiz Earrazabrx'

Calle Hidalgo No. 807, Col. Centro,
Pachuca de Soto, Hgo,, C.P. 42000.
Tel. O1(771) NS 03 47
www.hidalgo.gob.mx



Solicitud: Asesoria Inicial

De <archivo@aguablanca.gob.mx>
Destinatario <archivoseahgo@gmail.com>
Fecha 2024-02-04 09:03

Buenos dias Lic. Juana Herndndez Gomez.
Esperando que se encuentre bien y con el gusto de saludarla.

Le solicitado Asesoria Inicial para la realizacidén del Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2821 del Ayuntamiento Municipal de Agua
Blanca de Iturbide.

Le menciono que ya se encuentra en proceso de validacién el Cuadro 2018.
Sin mds por el momento quedo a sus ordenes. y en espera de una respuesta favorable a mi peticién lo mds pronto posible.
Atentamente

Etna Patricia
EACA.



FECHA:

06 DE MARZO DEL 2024

NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE AREA

AREA SOLICITANTE:

\o./ \
C. IGNACIO TREIO RAMIRE)

ON NO.: MABI-SEC-2024-045

SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL FECHA REQUI 08 DE MARZO DEL 2024
éLos Bienes y/o Servicios estan contemplados en el Presupuesto de del Ejercicio 20242 [SI__ x| o]
cosTO
PARTIDA | CANTIDAD | UNIDAD DESCRIPCION DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS ESTIMADO
1 60 PIEZAS  [BLOCK

Actividad en que se usara el Bien y/o Servicio:

CONSTRUCCION DE P, _ARED'P__‘ARA LA SEPARACION DEL ARCHIVO HISTORICO DE LA BIBLIOTECA (OBSERVACION DE LA AUDITORIA ARCAVISTICA —

2023).

ADMINISTRA
C AGUSTIN
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

PROF. MARIA DE LOS ANGELES BOMILLA SANCHEZ




Tominos de Ealiege: ____ INVEDATA VERCULO:
v s Pors o .
:
i
ATOS PARA FACTURACION:
Direcoion:  Polichs Municipel SERV
REC: (21

C. AGUSTIN RAMIREZ JARILLO
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL fer—




Municipio de agua Blanca de Iturbide, Hgo.
2020-2024
Secretaria Municipal
FGP
Rehabilitacion y Mantenimiento de Edificios Publicos

Fecha: 03 de abril del 2024

Concepto: Material
Adquisicion de material: 60 piezas de Block, para la construccién para realizar una pared que
divida el Archivo Histérico y la Biblioteca Municipal

Evidenci

e




Municipio de agua Blanca de Iturbide, Hgo.
2020 - 2024
Secretaria Municipal
FGP
Rehabilitacién y Mantenimiento de Edificios Publicos

Fecha: 03 de abril del 2024

Concepto: Material
Adquisicion de material: 60 piezas de Block, para la construccion para realizar una pared que

divida el Archivo Histérico y la Biblioteca Municipal




Municipio de agua Blanca de Iturbide, Hgo.
2020 - 2024
Secretaria Municipal
FGP
Rehabilitaciéon y Mantenimiento de Edificios Pablicos

Fecha: 03 de abril del 2024

Concepto: Material

Adquisicion de material: 60 piezas de Block, para la construccidn para realizar una pared que
divida el Archivo Historico y la Biblioteca Municipal

Evidencia Fotografica




Municipio de agua Blanca de Iturbide, Hgo.
2020 - 2024
Secretaria Municipal
FGP

Rehabilitacién y Mantenimiento de Edificios Piblicos

Fecha: 03 de abril del 2024

Concepto: Material

Adquisicion de material: 60 piezas de Block, para la construccion para realizar una pared que
divida el Archivo Histdrico y la Biblioteca Municipal

Evidencia Fotografica
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{Un gehicwne para seveirle a la !mle-'

Municipio de agua Blanca de lturbide, Hgo.
2020 - 2024
Secretaria Municipal
FGP
Rehabilitacién y Mantenimiento de Edificios Puablicos

Fecha: 03 de abril del 2024
Concepto: Material
Adquisicion de material: 60 piezas de Block, para la construccion para realizar una pared que

divida el Archivo Histérico y la Biblioteca Municipal

Evidencia Fotografica




BITACORA:

En la Auditoria Archivistica realizada el dia 18 de agosto de 2023 por el Archivo General del
Estado al Ayuntamiento, los Auditores dieron como unas de las Observaciones, separar el drea
de la Biblioteca Municipal y el Archivo Histérico con una Pared siento esta de preferencia de
concreto, para evitar la Humedad, polilla u otro animal que dafie los expedientes.

Se realizo requisicion para solicitar el material necesario al area se Secretaria Municipal, donde
se pidieron 60 blocks, 3 bultos de cemento y 4 bultos de cal. Para la construccién de una pared
de 00 metros De alto por 00 metros de ancho.

Donde se trabajo los dias:

02 de abril de 2024 en un horario de 12:00 pm a 15:00 hr. En la realizacién de construccién de
pared.

04 de abril dev2024 en un horario de 11:00 am a 15:00 hr. En la realizacién de construccién de
pared.

05 de abril se deja varios dias para que se seque

15 de abril se revoca la pared de ambos lados. De 9:20am a 3:00 pm

22 de pinta la pared de ambos lados de 10:00 am a 14:00 pm

23 de da la segunda mano de pintura de 10:00 am a 14:00 pm y termina



&% OFICIALIA
Archivo General del Estado —— MAYO R

No. de Of. OM/ AGE/DSEA/0686/2024
Pachuca de Soto, Hidalgo, 02 de abril de 2024

C. Agustin Ramirez Jarillo

Presidente Municipal Constitucional de Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo
Con la finalidad de verificar y evaluar el cumplimento normativo y los procesos
técnicos archivisticos implementados por los Sujetos Obligados a la Ley de Archivos
para el Estado de Hidalgo, la Oficialia Mayor, a través del Archivo General del Estado,
ejecutd el dia 18 de agosto de 2023 Auditoria Archivistica numero
AGE/AGBI/AUDARCH/001/2023, al rubro de Administracién de Archivos, en el

Ayuntamiento que dignamente preside.

Por lo anterior y con fundamento en lo dispuesto en los Articulos 70, 71 y los
TRANSITORIOS TERCERO y CUARTO de la Ley General de Archivos; Articulos 1, 2,4 v
noveno Transitorio de la Ley Orgdnica de la Administracién Publica del Estado
vigente con Ultima reforma publicada en Alcance Tres del P.O.E, de fecha 31 de
marzo de 2023; asi como los Articulos 1,10, 11,12, 15,19, 20, 26 parrafo principal, 27, 63,
92, 93, 94, 97, 98 fracciones |, Il, X, XX y XXVII, 101, 103, 104, 106, TRANSITORIOS
TERCERO, SEPTIMO y OCTAVO de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo; se
entrega de manera oficial “Cédula de Resultados de la Auditoria Archivistica 2023"
numero AGE/AGBI/AUDARCH/001/2023, con base a las evidencias documentales
presentadas, asi como las revisiones fisicas realizadas por el personal comisionado
adscrito al Archivo General del Estado, que permitié constatar y verificar de manera
objetiva el grado de avance en la observancia al marco juridico, legal y técnico en

materia de archivos vigente en el Estado.

No omito comentar que, en dichos resultados, se presenta el porcentaje de
cumplimiento con las observaciones y oportunidades de mejora que fueron
identificadas, con el fin de que sean verificadas en la ejecucién del Programa de
Auditorias Archivisticas de Seguimiento 2024, con base a lo establecido en los
articulos 116, 117, 118, 119, 121, 122 y 123 de la Ley General de Archivos, correlacionados
con los articulos 101,102, 103, 104, 105,106, 107 y 108 de |la Ley de Archivos para el Estado

de Hidalgo, respecto a las infracciones administrativas y los delitos contra los

P

archivos.



b OFICIALIA
MAYOR

Archivo General del Estado

Lo anterior, a fin de fortalecer los Sistemas Institucionales de Archivos del Estado de
Hidalgo, contribuir a la transparencia y rendicién de cuentas, asi como a la operacién
del Sistema Estatal Anticorrupcién como politica transversal para la prevencion,
deteccién y sancion de faltas administrativas y hechos de corrupcion gue impacten
el patrimonio y calidad de vida de los hidalguenses; en estricta concordancia con el
Acuerdo Trasversal por la Transparencia y Rendicion de Cuentas, asi como el Acuerdo
para un Gobierno Cercano, Justo y Honesto, establecidos en el Plan Estatal de
Desarrollo 2022-2028, alineado con lo sefialado en el Plan Nacional de Desarrollo
2019-2024, el Programa Institucional 2020-2024 del Archivo General de la Nacién, asi
como el Programa de Trabajo 2023 del Archivo General del Estado.

Agradeciendo de antemano su atencidn y colaboracién institucional, aprovecho la

ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

A\

Ing. Arlene Guadalupe Morén Montiel
Encargada de la Direccién del Archivo General del Estado

c.cp. Lic. Edgar Orlando Angeles Pérez. - Oficial Mayor Cobierno del Estado de Hidalgo. - Para su superior conocimiento.
Expediente

[Elmboro | veronica Meneses Hernandez (%~ & |
[ Rewiso | Migue! Angel Bello Delgadilio %J
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cédula de Resultados de Auditoria Archivistica 2023

Lugar y Fecha de

OMM_“MMMO" AYUNTAMIENTO DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE, HGO. Realizacion: Agua Blanca de lturbide, Hidalgo; a 18 de agosto de 20
No. Auditoria )ombom.xbcc)nn_._noo._bou
Archivistica: r
Ponderacion valor Puntos 2
No Aspectos a Revisar PP > Aspectos sobresalientesy pendientes por atender
11 Formalizacién del Titular y Encargado
del Area Coordinadora de Archivos. 54 punts S e
cuentan con los oficios de formalizacién ante el Archivo General del Estado |
1.2 Formalizacion del Sistema Institucional ) cumplimiento alo establecido en la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo
de Archivos. -l 22
, >nmﬂq_mﬂﬂm”w - Formalizacion del TACA mediante oficio OM/AGE/DSEA/0250/2022 y of
designacion de EACA! OM/AGE/DSEA/0570/2022.
SUDETO OBLIGADO o Formalizacién del SIA mediante oficio OM/AGE/DSEAN397/2022 v manda act
13 Formalizacién del Grupo 3.3 puntos 4% via correo electrénico, de fecha 19 de junio de 2023.
Interdiciplinario. Formalizacién del GID mediante oficio OM/AGE/DSEAN398/2022 y manda act
via correo electrénico, de fecha 19 de junio de 2023.
21 Cuadro General de Clasificacion
T, 10 puntos 0.62
Archivistica.
2.2 Catalogo de Disposicién Documental. 10 puntos 0] En la Auditoria Archivistica |nicial 2023, se presentan oficios originales de val
Cuadros Generales de Clasificacién Archivistica validados. Unicamente 2017
VALIDACION DE 2.3 Guia de Archivo Documental 10 puntos 0 £n la Auditoria Archivistica Inicial 2023, no se cuenta con validacién de Ca
2 INSTRUMENTOS DE — 1 Disposicion Documental.
CONSULTA Y CONTROL En la Auditoria Archivistica Inicial 2023, no se cuenta con validacion de
ARCHIVISTICO Documentales.
E£n 1a Auditoria Archivistica Inicial 2023, no se cuenta con validacién de Guias
2.4 Inventario Documentales. 10 puntos 0
Documental.
:

0
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Archivo General del Estado
Sistema Estatal de Archivos
Cédula de Resultados de Auditoria Archivistica 2023

3.- DIAGNOSTICO EN LA INTEGRACION Y VALIDACION DE INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS 2008-2023

ESTE APARTADO NO SE PONDERA

LINEA DEL TIEMPO JURIDICO-ADMINISTRATIVA

e i 5 itoria Archivistica
31 Analisis de las Estructuras qum:ﬁmmm_:m:.cam:ﬂom. A la fecha en que se ejecutofa Aitorsa. AFCHINIESIC 2023,

muestra evidencia de Proyecto de Linea del Tiempo Juridico

: Administrativa, se recomienda dar seguimiento a estrategia

ALINEACION DE FUNCIONES. Identificacién y andlisis de ante AGE, para avanzar de forma ordenada en la validacion de

32 instrumentos Legales en los que estan establecidas las los instrumentos archivisticos.

funciones, atribuciones y competencias de las areas 2008-2022 | |3 fecha en que se ejecuto la Auditoria Archivistica 2023, OBSERVACION:

— VR 6 presenta Proyecto de CAF 2018 y 2020. Se presenta evidencialSe recomienda programar seguimier
ARA LA VALIDACION DE CUADROS GENERALES |y asesoria, priorizar revision ante AGE, seguin la estrategia de|revision ante el AGE, segun estrate

Facultativos autorizadas 2008-2022.

3.3
DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2008-2022 trabajo. trabajo.
TRABAIOS PARA LA VALIDACION DE CATALOGOS DE A la fecha en que se ejecutd la Auditorta Archivistica 2023,(Se recomienda programat “seguimer
3.4 DISPOSICION DOCUMENTAL 2008-2022 muestra evidencia del proyecto de Cuadro General de revision ante el AGE, segun estrate
Clasificacién Archivistica 2018 y 2020. trabajo.
35 Wﬂ%ﬁﬂ”ﬂ”wwowﬁw_Man_Oz DE GUIAS DE ARCHIVO A la fecha en que se ejecutd la bca.:o:m Archivistica 2023, se|Se recomienda integrar en el f
2 constata que el Catalogo de Disposicién Documental 2017 se autorizado por el AGE.
TRABAJOS PARA LA VALIDACION DE INVENTARIOS encuentra en revision de propuestas de (Fichas técnicas de|Se recomienda verificar el cumplimi
3.6 valoracion de series documentales). aplicacién de instrumentos validadc

DOCUMENTALES 2008-2022

INSTRUMENTO DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICO EN
3.7 EL QUE ESTE TRABAJANDO ACTUALMENTE, DEL PERIODO

Se presenta un Inventario Documental preliminar, se pudo|codificar correctamente los expedientes

constatar que el formato es propuesta interna del Area
Coordinadora de Archivos, de 2004 a 2021.

2008 -2023 ; A

TS 35 Se cuenta con un avance en la identificacion, las Areas lo
IDENTIFICACION FISICA DE EXPEDIENTES (CODIFICACION) | c5ji7an bajo criterios internos. Algunas Areas han codificado
38 2008-2022 tomando como referencia el CGCA 2017 validado.
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Cédula de Resultados de Auditoria Archivistica 2023
4.- SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
[ Panderacion Valor Puntos
NG Aspectos a Revisar i y sy pendientes po! aten
Maximo Obtenidos
.A Ja fecha en que se ejecuto la Auditoria Archivistica 2023, se constala la operacion de la Unidad de
Correspondencia.
& S ceptian .Recibe mediante sello oficial.
esponsable de la T ion, registro, ; .
¥ o3 . Mo ge presenta evidencia del registro, no se encuentra centralizada la recepcion de docurmentos de todo
Unidad Central de  [seguimiento ¥ despacho de la :
4. i : 2 : 75 puntos 5 el Ayuntamiento.
Correspondencia documentacion para la integracion de los . . - P
£ 2 .No cuenta con evidencia de recepcion de los documentos originales por parte de las areas generadoras.
expedientes de los archivos de tramite - ¥ :
Cada area lleva su control de numercs de oficlo.
Se recomienda recibir orientacién para realizar correctamente el marejo de correspondencia y dar
cumplimiento alo establecido en el articulo 28 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo.
5S¢ lleva a cabo revisidn de muestra aleatoria de expedientes y se identifican las siguientes recomendaciones en
general
I Integrar ¥ organizar los expedientes que Las Arcas |niegran sus expedientes bajo sus propios criterios, €s importante que analicen la forma correcta de
cada area o unidad produzca, use y reciba; integracion, con enfoque a proceso y a asuntos.
11, Asegurar la localizacién y consulta de Ios Se -uncq_s..wann que las ”ﬁun_wu se involucren nuh:w:m:. ...n—._cw.m:n”._ W_..uzmm _cm A.Mm..._w__:m.c_.n.“nhﬂw normatividad, para
conocer la forma adecuada oe enerar sus expedientes, rmitiendo la actualizaci e las .
expedientes mediante la elaboracion de i u 2 pedi pe
|os inventarios documentales. :
At mentales. . Se resalta que la codificacion formalizada aplica para el 80G 2017, por tener Cuadio General de Clasifica b1
1l Resguardar los archivosy 12 informacion Archivistica Validado.
que haya sido clasificada de acuerdo con la
Ley de Transparencia y Acceso a la .La codificacién se considera preliminar de 2018 a la fecha, por no tener CGCA aplicable, 1o gue podria traer cambiot
Unidades de Archivo de Informacién Pablica para el Estado de - 45 en series y en nomeros de Area Generadota
75 puntos J

4.2
Tramite Hidalgo, en tanto conserve tal caracter;

IV, Colaborar con el area coordinadora de

elaboracion  de los

archivistico,

archivos en |a
instrumentos  de
V. Trabajar de acuerdo con los criterios|
especificos y recomendaciones dictados
por el area coordinadora de archivos,

control

Vi, Realizar las transferencias primarias al
archivo de concentracion,

Se recomienda vincular |
asentados en actas de hechos para est

responsables de verificar sus ex

.Se resalta 1ecomendacion de trabajar
desarrolio del Catalogo de Disposicidn

‘5e han realizado Trasferencias Prima

a informacion de Inventanos Documentales Prelminares y verificar gue los

.Se recomienda que las Areas Generadoras, asignen un titulo preciso a sus expedientes, por asunto.

dato

ablecer la estrategia de seguirniento correcta de la documentacion

.La Coordinacién de Archivos deberd documentar |a revisién en las dreas generadoras, siendo estas l2
pedientes registrados en el formato de Inventario Documental, asegurande |

existencia fisica y colncidencia en los datos.

en 1a “Clasificacién de la Informacién”, dejando evidencia en el proceso ©
Documental

rias no formalizadas. 5¢ recomienda recibir ofientacitn, para establecer los




Sisterna Estat

cédula de Resultados

Archivo General del Estado

al de Archivos
de Auditoria Archivistica 2023

Ponderacion Valor

Aspectos a Revisar e

Puntes
Obtenidos

PRIMERD EL PUEBLOD

Aspectos sobresalientes y pendientes por atender

S

4.3

UNIDAD DE ARCHIVO
DE CONCENTRACION

I Asegurar y describir los fondos bajo su
resguardo, asi como la consulta de los
expedientes,

. Recibir las transferencias primarias Y|
brindar servicios de préstamo y consulta a las
unidades o dreas administrativas productoras
de la docurnentacion que resguarda.

. Conservar los expedientes hasta cumplir
su vigencia documental de acuerdo con o
establecido en el catalogo de disposicion
documental,

V. Colaborar con el area coordinadora de
archivos en la elaboracion  de los|
instrumentos de control archivistico;

V. Participar con el #rea coordinadara de

archivos en la elaboracion de los criterios de

valoracion y disposicion documentales

Vi, Promover la baja documental de los|
las

cumplido

7.5 puntos

expedientes integran series

documentales

que
que hayan su
vigencia documental,

Vilidentificar los expedientes que integran
las series documentales que hayan cumplido
su vigencia documental y que cuenten con
valores historicos,
VilLintegrar a sus respeclivos expedientes, el
registro de los procesos de disposicion
documental, incluyendo dictamenes, actas e
inventarios,
IX.Publicar, al final
dictamenes y actas de baja documental ¥

de cada @NO, los

transferencia secundaria, y conservarlos por
un periodo MINIMo de siete anos a partir de la
fecha de su elaboracion;

¥ Realizar la ransferencia secundaria de las

series documentales

| AP,

A la fecha en que se €]
Concentracion.
.Ala fecha en que se ejecutola Auditorfa Archivistica 2023, se cansta no tener
Transferencias Primarias

A |a fecha en que se ejecutd la

Documentales Preliminares, realizados bajo criterios propios, se recom

autorizados por el AGE.

Formalizar mecanismos de servicio de préstamoy consulta en el AC.

.No se han gestionado procesos o
Declaratorias de Patrimonio Documental
yvincular con el PADA.

Se recomienda contar con |
funciones establecidas en el articulo 30, fracciones ¥

Archivos para el Estado de Hidalgo.

W, W, IV, Y,V vil, Vil 1%,

ecutd |a Auditaria Archivistica 2023, se visita el espacio asignado para @l Archivo de

un Proceso formaliz ado para

Auditoria Archivistica 2023, muestra evidencia de Inventarios
ienda trabajar en los formatos

e Dictamenes de Baja Pocumental ylo Transferencia secundaria, ni
Histérico, por lo que se recomienda elaborar un Plan de Trabajo

a capacitacion continua del responsable de AC y dar cumplimiento a lat

xw__x_nn__nrn_v.n_n
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Aspoctos a Revisar

Ponderacién Valor
Maximo

Puntos
Obtenidas

Aspectos sobresalientes y pendlentes por atender ‘4

e

UNIDAD DE ARCHIVO
HISTORICO

1. Recibir las transferencias secundarias y|
organizar y conservar |os expedientes bajo
su resguardo

1l Brindar servicios de préstamo y consulta
al publico, asi como difundir el patrimonio
documental
. Establecer
consulta de los acervos Qque resguarda;
V. Colaborar con el 8rea coordinadora de
la elaboracién de los
archivistico;

los procedimientos de

archivos &n
instrumentos  de  control
V. Implementar politicas y estrategias de
preservacion que permitan consenvar los
documentos  histéricos y  aplicar  los
mecanismos vy las herramientas que
proporcionan las tecnologicas de
informacion para

disposicion de los usuarios.

mantenerlos a

Se presume tener docum

Estado de Hidalgo.

5 punt 075
7.5 puntos -A la fecha no se han

realizado transferencia

entos dictaminados por el Archivo General d

requieren de la aplicacion de los procesos y realizar las funciones establecidas en la Ley de Archivos para el

Se recomienda programar procesos p

e la Nacién en 1986, mismos que

gestionado Dictdmenes ante el Archivo General del Estado, por lo que no s han
s al Archivo Historico, ni se han incorperado al patrimonio de la Universidad.

or dictaminacién y registrar en el PADA.



5.- PROVISION DE RECURSOS ORIENTADOS A LA PROTECC

Cédula de Resultados de Auditoria Arch

Archivo General del Estado
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sSistema Estatal de Archivos

1ON Y CONSERVACION DE LOS DOCUME

jvistica 2023
NTOS QUE INTEGRAN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

No Aspectos a Revisar vu:a”m“n..:a(».oa O”“..._”Hoa Aspectos sobresalientes y pendientes por atender
Contar con personal responsable .Cuenta con personal:
(TACA, UC, AT, y AH), deben Chntar 1 TACA, 1 EACA, 1 responsable de UC, 1 responsable por AT, 1 resp
eon los) @onocimientas, habilidades, para ACY responsable de AH. 5e recomienda fortalecer el Area Coord
compatencias.y experiencia acordes de Archivos con personal, ya que la persona designada como EACA,
5.1 PERSONAL a su responsabilidad, de no ser asl, los 4.0 puntos 3 tas funciones de ACy AW.
:E,_mﬂmm delsijjeto gbligacio tienen - -Es necesario garantizar el cumplimiento de las funciones del
mnligasion qe establecer lgs institucional de Archivos, a lo establecido en el articulo 20 de la
condiciones que _permitan {2 Archivos para el Estado de Hidalgo.
capacitacion de los responsables,
Cada sujeto obligado debera
garantizar los espacios, las
:._mnm_m.n_o:mm y s YeEINS0s .No se cuenta con una partida especifica para Archivo.
PRESUPUESTOy HMHMMHNMMW@MM.W M”“me_mw..._m: -Presentan solicitudes nm.:..mﬁm:m_ para el ncﬁ_:U::,__mm:S de las ac
RECURSOS - ) _Qcm en materia archivistica, mismas gque son atendidas.
5.2 MATERIALES PARA LA no_juqmsmma e mjmﬂ__ﬂcn,o:m_ 4.0 puntos 3 Se recomienda registrar las acciones necesarias en el PADA, mism
APSENIETRACION.  |°¢ Aehives: ‘Gan fa: finalidad de recomienda vincular con el POA.
DOCUMENTAL garantizar los recursos necesarios .Se recomienda dar cumplimiento a los establecido en los articulo

para el funcionamiento y operacion
de las unidades de archivo, cada
sujeto obligado debera incluir en sus

previsiones presupuestales |a

24 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo.

- "1.#
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ltados de Auditoria Archivistica 2023

No

Aspectos a Revisar

Aspectos sobresalientes ¥ pendientes por atender

53

Que se tengan asignados espacios
especificos y suficientes para 13
Unidad de Correspondencia, asi
como los Archivos de Tramite,
Concentracién y el Archivo Histérico

ESPACIOS E
INSTALACIONES

A |a fecha en que se ejecuto la Auditorfa Archivistica 2023, se con

espacio de Archivo d
espacio resulta insuficiente para el resg

e Concentracién, mismo que ha sido adapt
vardo documental de la:

Generadoras.
.Cuentan con un espacio compartido con la Biblioteca Mu
o Histérico, se recomienda ubicar en u

nicipal, er
se resguarda el Archiv
especifico para garantizar 1a seguridad.

.Se recomienda dar cumplimiento a
fracciones VIll y iX de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalge¢

lo establecido en el arti

5.4

archivos deberdn ofrecer las condiciones
de seguridad ¥ funcionalidad que
garanticen la conservacion de los
documentos. Entre los que destacan:

Aislamiento de zonas de humedad.

.Proteccién a la intemperie y 2
condiciones climéaticas adversas a 12

SISTEMAS DE conservacién de documentos.
CONTROL AMBIENTAL

Y SEGURIDAD

Jluminacién natural indirecta.
.Instalaciones eléctricas e hidraulicas,
aisladas y seguras.

.Proteccién contra plagas nocivas
Limpieza, mantenimiente Vv
funcionalidad.
.Control de acceso y seguridad en guarda

y custodia de expedientes

.Equipo de seguridad contra incendios.

ponderacion Valor Puntos
Maximo Obtenidos
4,0 puntos 3
4,0 puntos 3

A la fecha en que se ejecutd |a Auditoria Archivistica 2023, se cons

caracteristicas fisicas que son las siguientes:

.Se controla el acceso bajo llave, cuentan con estanteria d

recientemente se aplicé pintura anti hongos para reducir humt

documentos no se encuentran expuestos al sol, cuentan con inst

eléctricas e hidraulicas seguras, cuenta con extintor y se encuentra

espacio.
.Se recomienda programar en PADA fumigacion especializada.

.Incluir en el PADA acciones que garanticen el cumplimiento a lo
on el Articulo 59, fraccién Il de la Ley de Archivos para el E

Hidalgo.
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6.- PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

. 5 v_ esalientes en ﬂ:"ﬂ“ or ”nﬂu —ﬂﬂw

Presentan documentos impresos de “Informe de Resulta
del PADA/2022" y del “PADA/2023", como evidencia de
elaboracion.

.Estdn formalizados mediante firmas de las autorid:

A) pPublicacién en el Portal Electrénico (Portal de
Transparencia) en los primeros 30 dias naturales del ejercicio

fiscal.

& B) Autorizacién del Titular del Sujeto Obligado (Art15 de la B . competentes.
LApEH) ’ - 'Se pudo constatar su publicacién en el portal electré
C) Seguimiento al cumplimiento de las actividades oficial.
‘A |a fecha en que se ejecutd |a Auditoria Archivistica 202

establecidas (a la fecha de la auditoria)
recomienda generar evidencia del cumplimiento de toda

actividades del PADA.

PONDERACION TOTAL 2023: 36.37 puntos

iy
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7.- BUENAS PRACTICAS

Ponderacion Valor puntos - 0
No Aspectos a Revisar e - Aspectos sobresalientes y pendientes por atender
Maximo Obtenidos
Reconocimiento a Buenas Practicas que los sujetos obligados
ejecutan con el fin de dar cumplimiento a las disposiciones
- archivisticas vigentes en el Estado. Se refieren a acciones| 5 puntos adicionales g
: adicionales que dan evidencia del nivel de sistematizacién, posibles
compromiso, ._..._..Dnmw:.mﬂmﬂm&:h racionalidad ¥y eficacia
demostrada.
PONDERACION FINAL: 36.37 puntos NIVEL: SATISFACTORIO
MUY SATISFACTORIO SATISFACTORIO MEJORABLE INSUFICIENTE
PONDERACION POR NIVEL DE CUMPLIMIENTO
100-76 PUNTOS 75-51 PUNTOS 50-26 PUNTOS 25-0 PUNTOS

- -

Auditor Respo

: L& torena Carolina Quintanar Rodriguez
Cargo: Jefa de Departarnento de Procesos Técnicos Archivisticos

U N

Autorizé: Ing. Aflene Guadalupe Morén Montiel
Cargo: Encargada de la Direccién del Archivo General del Estado





