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PRESENTACION

El Periddico Oficial del Estado de Hidalgo del 2019, entra en vigor La Ley General de Archivos
donde la Administracién Publica adquiere la obligacién de constituir un sistema institucional de
archivos, con la finalidad de optimizar la aplicacion de sus procesos y procedimientos técnicos
archivisticos.

De acuerdo al Art. 22 y 25 de la Ley General De Archivo: Los sujetos obligados deberan elaborar
el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) y publicarlo en el portal electrénico a mas
tardar del ultimo dia del mes de enero del siguiente afo.

En el PADA establece los objetivos, estrategias, metas y acciones para fortalecer la actualizacidn,
modernizacion y mejoramiento continuo de los servicios documentales en materia archivistica.

Ademads, se enfoca en la gestion de actividades planeadas y organizadas a corto, mediano, y largo
plazo que coadyuvan a mejorar el proceso de organizacion y conservacion documental de los
archivos.

También se estipula que dicho programa contendra los elementos de planeacion, programacion
y evaluacion para el desarrollo de los archivos, asi mismo, definira las prioridades institucionales
integrando los recursos econdmicos, tecnoldgicos y operativos disponibles.

El presente documento tiene como objetivo mostrar el cumplimiento de las actividades que se
establecieron a desarrollar en el afio 2023.

Se establecieron objetivos especificos los cuales deberian cumplirse a lo largo del afio.

De acuerdo con los objetivos especificos a realizar publicados en el PADA 2023, el Municipio de™,
Agua Blanca de Iturbide del Estado de Hidalgo, presenta el informe sobre el cumplimiento, |2
metas establecidas durante el afio, el cual se muestra las acciones realizadas.




Las cuales son las siguiente:

ACTIVIDAD PERIODO DE AVANCE OBSERVACIONES ENTREGABLES
REALIZACION
COMPROMETIDO
Subir informacion a la
plataforma de transparencia
ITAHI Anual 100% |y acceso a la informacion | Anexo No. 1
Articulo B89, fraccion 45
NOTA: Se realizara cada afo
Dias 16 y 30 de cada Realizacion de llenado de
F1-02 mes 100% formatos solicitados cada 15 | Anexo No. 2
dias por contraloria interna
Publicaren la Publicar y tener actualizado
Pag. Web del la  Pagina web del
Ayuntamiento Enero 100% Ayuntamiento en los trabajos | Anexo No. 3
El Inf. Del PADA referentes al Archivo
2023 el PADA Municipal
2024
Informe de Realizar el informe de lo que
trabajo Enero 100% se realizd en afio paso y | Anexo No. 4
realizado en el publicado en el PADA 2022
PADA 2022
Realizacion del Realizar el PADA 2023
PADA 2023 Enero 100% especificando el trabajo
durante este afio
Realizacion del Realizar el PADA 2024
PADA 2024 Enero 100% especificando el trabajo
durante este afio
Realizacion del A principios de este afio
Plan de trabajo Febrero indicaron que se justificara
2023 100% con el PADA actual ya que
serian los mismos objetivos
Solicitar a Solicitar pintura anti hongo,
tesoreria Enero 100% material para su aplicacién
pintura anti
hongo
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Solicitar a Solicitar cambio de
tesoreria Enero 100% estructura de madera por
cambio de una metdlica en el archivo de | Anexo No. 9
madera por concentracion
anaguel
Julio, Agosto, Seguir con las Asesorias con
Realizacion del | Septiembre, Octubre, 95% el AGEH para validar el | Anexo No. 10
CGCA 2018 Noviembre cuadro de este afio (proceso)
Julio, Agosto, Hasta tener validado el CGCA
Realizacién del | Septiembre, Octubre, 0% 2018 se empezarda con el | Anexo No. 11
CGCA 2019 Noviembre cuadro de este afio.
Se cotejar con el libro verde
Cotejar, el cada documento para ver si
inventario Febrero, Marzo, Abril, se encuentra completo el
histérico con Mayo, Junio, Julio, 100% archivo histdrico del | Anexo No. 12
AGEH que tiene Agosto municipio con el que tiene
validado validado por el AGEH Y EGN.
NOTA: faltan documentos
Informe de Realizar el plan de trabajo
trabajo 2023 para el Informe del
para el informe Agosto 100% presidente municipal. Se le | Anexo No. 13 | p
del presidente entrega al responsable =
Entregar a las diferentes
areas documentos que les
Baja Junio, Julio, Agosto 15% corresponda para que los
documental revisen y para que realicen su
proceso de baja
documentacion hasta el
2007. Al drea de Tesoreria
Capacitar, orientar y asesorar
las diferentes a&reas del
Capacitar, Todas las veces que se 100% Ayuntamiento  para  su
orientar y necesiten durante el cuidado, conservacion y
asesorar afio trabajos del archivo para los

instrumentos
consulta.
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Recibir transferencia
Recibir Enero primaria de algunas areas
transferencia (al cierre del 100% que no cuentan con espacios | Anexo No. 16
primaria ejercicio) como  tesoreria, obras
publicas y Registro del Estado
Familiar
Julio y/ o Diciembre Se les pedio evidencia
fotografica a las unidades de
Digitalizacion 50% tramite sobre la | Anexo No. 17
de documentos digitalizacion de documentos

que generen para asi tener
también un resguardo de
informacion en USB. 2 veces
al afo. O por lo menos 1 vez
al afio

Se empez6 con las asesorias

Trabajo de No estaba planificado en la elaboracion del CADIDO
elaboracion del su elaboracién 2017, y que no estaba | Anexo No. 18
CADIDO 2017 planificado en el PADA 2023.
El cual solo se tuvo unas
asesorias por el AGEH. ’
Auditoria Se muestran Resultados de la {/ \
Archivistica | No estaba planificado Auditoria Archivistica 2022 | 1.Ane .
2022 su resultado =] 4 :

El Municipio de Agua Blanca de Iturbide del Estado de Hidalgo continda trabajando para ﬂp : a

Institucional de Archivo del Municipio consolide y optimice sus procesos siempre guiados gmdg% liépz
practicas archivisticas. .

Control de cambios:
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DISPOSICIONES GENERALES:

Archivo: Conjunto de documentos en cualquier soporte, que son producidos o recibidos por los sujetos
en el ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo de sus actividades.

Archivo de Concentracién: Unidad responsable de la administracién de documentos cuya consulta es
esporadica por parte de las unidades administrativas y que permanecen en €l hasta su destino final.

Archivo de Tramite: Unidad responsable de la administracion de documentos de uso cotidiano y
necesario para el ejercicio de las atribuciones de una unidad administrativa (oficinas).

Archivo Histérico: Fuente de acceso publico y unidad responsable de administrar, organizar, describir,
conservar y divulgar la memoria documental institucional.

AGEH: Archivo general del estado de hidalgo

Baja documentacién: Eliminacién de aquella documentacién que no tenga valores administrativos.
Legales, fiscales o contables, y que no contenga valores histéricos.

CADIDO: Catalogo de disposicion documental: Registro general y sistematico que establece los valoras
documentales, los plazos de conservacion, la vigencia documental, la clasificacion de IE:EIPJJa
confidencialidad y el destino final. / 4_.

CGCA: Cuadro general de clasificacion archivistica: Instrumento técnico que refleja la estrilm;qqglg.n
archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado. *020-2024

Destino final: Seleccion de los expedientes de los archivos de tramite o concentracién cuyo plazo de
conservacion o uso ha prescrito, con el fin de darlo de baja o transferirlos a un archivo histéri

EACA: Encargada del Area Coordinadora de Archivos

2020 - 2024
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Expediente; Unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo, ordenados y
relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite.

Guia simple de archivos: Esquema general de descripcion de los expedientes de las series documentales
de los archivos.

GID: Grupo Interdisciplinario.

Inventarios documentales: Instrumentos de consulta que describen las series y expedientes de un
archivo y que permiten su localizacién.

Instrumentos de control archivistico: A los instrumentos técnicos que propician la organizacién, control
y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital que son el cuadro general dE
clasificacion archivistica y el catdlogo de disposicién documental; f

Instrumentos de consulta: A los instrumentos que describen las series, expedientes o dpﬂimentdﬁ*ﬂ
archivo y que permiten la localizacion, transferencia o baja documental; A\ S _- wik/S/

{»{ )
F
archivisticos.

Plazo de conservacion: Periodo de guarda de la documentaciéon en los archivos de tramite y de
concentracion, consiste en la combinacion de la vigencia documental.

RAT’S: Responsables de Archivo de Tramite.
SIA: Sistema Institucional Archivistica.

TACA: Titular del Area Coordinadora de Archivo
Trasferencia: Traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta esporadica de un archivo de

tramite al archivo de concentracion (transferencia primaria) y de expedientes que deben conservarse de
manera permanente, del archivo de concentracién al archivo histérico (trasferencia-s

e
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Valor documental: Se refiere a la naturaleza con él que fue creado el documento, estos pueden ser:
administrativo, legales, fiscales o contables en los archivos de tramite o concentracion (valores
primarios); o bien, evidénciales, testimoniales e informativas en los archivos historicos (valores
secundarios).

Valoracién documental: Actividad que consiste en el andlisis e identificacion de los valores
documentales para establecer criterios de disposicidn y acciones de transferencia.

Vigencia documental: Periodo durante el cual un documento de archivo deberd mantenerse en cada
uno de los tres archivos.

"L"M""”t I"f"[:iﬂh

. / ] 2020-2024
Reviso: | Autorizo:
C. Ignac : C. Agustin Ramirez Jarillo
Secretario General Municipal Presidente Municipal Constitucional
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SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

COMPROBANTE DE PROCESAMIENTO

Anexo No. 1
Fecha de amision: 160172023 DB:56:42 Foho: 167407336120513
Organismo Garante: Hidalgo
Sujeto Obligada: Agua Blanca
Fecha de registro: 18/01/2023 14:22:41
Nombre de archivo: ab9_f45.xlsx
Tipo de operacion: Alta
Estatus: TERMINADO
Fecha Témino: 18/01/2023 16:49:15
»
Registros Cargados Principal: 2
Registros Cargados Secundarios: 2
Estructura de la Normatividad

TEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE HIDALGO

—

ARTICULO 68
FRACCION XLV




Resumen procesamiento

De =cargaSIPOT@inai.org. mx>
Destinatario <archivo@aguablanca gob.mx>
Fecha 2023-09-14 09:59

COMPROBANTE DE PROCESAMIENTO
Sujeto Obligado: Agua Blanca

Fecha registro: 14/09/2023 09:59:09

Archive: 369_f45.xlsx

Tipe operacién: ALTA

Estatus: TERMINADO

Mormatividad: LEY DE TRANSPARENCIA ¥ ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE HIDALGO (2018-2022)

Articulo: - ARTICULO 69 - FRACCION XLV

af9_fd5 | archivo@aguablanca.gob.mx 2 0

“La informecidn de este comeo, asi como sus documentos adjuntos, puede ser objeto de solicitudes de acceso a la informacion; asi comao, de solicitudes en el
ejercicio de los derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion, Oposicion y Portabilidad de datos personales (derechos ARCOP)”

"Este mensaje y cualguier archivo adjunto al mismo pueden contener informacion que podria considerarse confidencial y/o reservada. Si ha recibido el mensaje par
eror, por favor notifique al remitente contestando el corren, v destruyendo &l mensaje original y sus anexos, como una medida de seguridad de cardcter
administrativa, conforme a fo establecid en el articula 3, fraceidn XX de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados”



Resumen procesamiento

De <;argasSiPOT@inal.orgmuxe
Destinatario  <archivo@aguablanca.gob.mx>
Fecha 2023-09-14 09:56

COMPROBANTE DE PROCESAMIENTO
Sujeto Obligada: Agus Blanca

Fecha registro: 14/09/2023 09:56:42

Archive: a69_45 xlsx

Tipo operacidn: ALTA

Estatus: ERROR

Normatividad: LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESD A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADD DE HIDALGO (2018-2022)

Articulo: - ARTICULO 69 - FRACCION XLV

a69_fa5 | archive@aguablanca.gob.mx a 0

‘La informacion de este comeo, asi como sus documentos adjuntos, puede ser objeto de solicitudes de acceso a la informacian; asl como, de solicitudes en e
ejercicio de los derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacian, Oposicion y Portabilidad de datos personales (derechos ARCOF)

“Exte mensaje y cualquier archivo adjunto al mismo pueden contener infermacicn que podria considerarse confidencial y/o reservada. Si ha recibide el mensaje por
emor, por favor notifique al remitente contestando el correo, ¥y destruyendo el mensaje original y sus anexos, como una medida de seguridad de cardcler
administrativo, conforme a lo establecid en el articulo 3, fraccidn XXI de la Ley General de Proteccidn de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados”



Resumen procesamiento

De =CargaSIPOT@inal.org.mx>
Destinatario <archivo@aguablanca gob.muxs>
Fecha 2023-09-14 09,54

COMPROBANTE DE PROCESAMIENTO
Sujeto Obligado: Agua Blanca

Fecha registro: 14/09/2023 09:54:05

Archive: a69_f45.xlsx

Tipo operacidn: ALTA

Estatus: TERMINADO

Mormatividad: LEY DE TRANSPAREMCIA Y ACCESOD A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE HIDALGO [2018-2022)

Articulo: - ARTICULO 69 - FRACCION XLV

ab9_f45 | archivo@aguablanca.gob.mx 3 3

“La infarmacion de este correg, asi como sus documentos adjuntos, puede ser objeto de solicitudes de acceso ala informacién; asi como, de solicitudes en el
gjercicio de los derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion, Oposicién y Portabilidad de datos personales (derechos ARCOP)Y

“Este mensaje y cualquier archive adjunto al mismo pueden contener informacian que podria considerarse confidencial y/o reservada. Siha recibido el mensaje por
error, por faver notifique al remitente contestando el correo, y destruyendo el mensaje original y sus anexos, como una medida de seguridad de cardcter
administrativo, conforme a lo establecid en el articulo 3, fraccion XX1 de la Ley General de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligadas®
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Anexo. No. 2
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© 2023. . Derechos reservados.
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Para dar cumplimiento al articulo 22 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, el area coordinadora del Archivo Municipal del H.
Ayuntamiento de Agua Blanca, Hidalgo, publica para la consulta de la ciudadania, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico y el informe de
resultados del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

D
PADA 2023 PADA 2023
Programa Anual Informe de resultados
de Desarrollo del PADA

Archivistico

& Escrito por: VicthorCrack & Categoria: TRANSPARENCIA @ Publicado: 03 Agosto 2023 @ Visto: 624
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Para dar cumplimiento al articulo 22 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, el area coordinadora del Archivo Municipal del H.
Ayuntamiento de Agua Blanca, Hidalgo, publica para la consulta de la ciudadania, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico y el informe de
resultados del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

oD
PADA 2022 PADA 2022
Programa Anual Infarme de resultados
de Desarrollo del PADA,

Archivistico

o Escrito por: VicthorCrack & Categoria: TRANSPARENCIA @8 Publicado: 03 Agosto 2023 @ Visto: 636
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Informe de Actividades de]
Programa Anual de Desarrollo

Archivistico (PADA) 2022
Del Mpio. de Agua Blanca de
Iturblde Hldalgo

Enero — Diciembre 2022
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El Periédico Oficial del Estado de Hidalgo del 2019, entra en vigor La Ley General de Archivos
donde la Administracién Piblica adquiere la obligacién de constituir un sistema institucional de

archivos, con la finalidad de optimizar la aplicacién de sus procesos y procedimientos técnicos
archivisticos.

De acuerdo al Art. 22 y 25: Los sujetos obligados deberan elaborar el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) y publicarlo en el portal electrénico a més tardar del ultimo dia
del mes de enero del siguiente afio.

En el PADA se establece los objetivos, estrategias, metas Y acciones para fortalecer Ia

actualizacion, modernizacién y mejoramiento continuo de los servicios documentales en materia
archivistica.

Ademds, se enfoca en la gestion de actividades planeadas y organizadas a corto, mediano, y largo

plazo que coadyuvan a mejorar el proceso de Organizacion y conservacion documental de los
archivos.

También se estipula que dicho Programa contendra los elementos de planeacién, programacion
y evaluacién para el desarrollo de los archivos, asi mismo, definird las prioridades institucionales
integrando los recursos economicos, tecnoldgicos y operativos disponibles.

El presente documento tiene como objetivo mostrar el cumplimiento de las actividades que se
establecen a desarrollar en el afio 2022

Se establecieron objetivos especificos los cuales deberian cumplirse a lo largo del afio.

=
ADMINISTRACION
2020-2024
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De acuerdo con los objetivos especificos a realizar publicados en el PADA 2022, el Municipio de
Agua Blanca de Iturbide del Estado de Hidalgo, presenta el informe sobre el cumplimiento, el

cual muestra las acciones realizadas.

Las cuales son las siguiente:

AOMINISTRACIGN
2020-2024

ACTIVIDAD PERIODO DE AVANCE OBSERVACIONES | ENTREGABLES
REALIZACION
COMPROMETIDO
Cumplir con la Agosto 100% Se realizaron cada | Anexo 1
elaboracién de las acta con el apoyo de | Muestreo de
Actas de Hechos de cadaunade las dreas. | Actas de
Tramite, la de Hechos
Concentracion, y del
Archivo Histdrico
Cotejar cada una de Noviembre 100% No entregaron, ni se | Anexo 2
las Actas de Hechos realizo ninguna Acta | Oficio solo de
con las de entrega de Entrega Recepcién | entrega-
recepcion. de los documentos | recepcién
por drea. De forma
general.
Realizar los Julio - Agosto 0% Se entrego hace | Pendiente por
nombramientos de tiempo y no se ha | justificar
los RATS tenido respuesta
Realizacion de la Octubre 100% Se realizo con toda la | Anexo 3
linea del tiempo informacién que se | Oficio de
juridica encontré de la | solicitud para
busqueda minuciosa | las 4reas
en cada una de areas
y en el archivo.
Realizacidn del Noviembre 50% Se realizo el CGCA | Anexo 4
Cuadro General de 2018 el cual esta en | Oficio de
Clasificacién espera de respuesta | asesorfa
Archivistica por el AGEH.
Inventarios Julio 90% No sea podido | Anexo 5
Documentales/ trabajar por que se | Oficio de
preliminares y/o tiene  un  orden | convocatoria y
listados generales en trabajo en los | revision a las
Archivo de > f.'n.ﬁ_m-“f}p X instrumentos de | diferentes
concentracidn T
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| Elaboracion y Octubre - 0% No se ha podido

entrega del CADIDO Noviembre - realizar este trabajo,

al CGCA Diciembre primero se tienen

que realizar trabajos
atrasados con los
CGCA de afos
pasados, que nunca
se realizaron.

Capacitacion en Diciembre 45% Se le ha dado poca | No hay
materia archivistica capacitacion sobre | evidencia
a las areas de lo que se estado
generadoras trabajando en
instrumentos y para
guarda de
documentos

El Municipio de Agua Blanca de Iturbide del Estado de Hidalgo continta trabajando para que el sistema
Institucional de Archivo del Municipio consolide y optimice sus procesos siempre guiados por las buenas
practicas archivisticas.

J( . 2070 - 202
Chapotbica Crue
Elaboro: C. Etna Patricia Cruz Hernandez

Encargada del Area Coordinadora de Archivos

ADMINISTRACION
1 EDEG-ZI}E&
Autorizo: C. Agustin Ramirez Jarillo

Presidente Municipal
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PRESENTACION

11348

La Ley General de Archivos en el Art. 22 y 25 pide a los sujetos obligados que

i_g deberan elaborar y publicar un programa anual de desarrollo archivistico en la
i-—g Pagina Oficial web de la Presidencia Municipal de Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo.
E (aguablanca.gob.mx) y en el portal de Transparencia y Acceso a la Informacion.
bt

!"‘5 El Programa Anual de Desarrollo Archivistico(PADA) es la herramienta que permite
!—Q al Ayuntamiento Municipal de Agua Blanca de Iturbide dar seguimiento a las
l_g acciones y ejercer en el periodo de un afio, el avance de los servicios documentales
i — y archivisticos, los cuales estan orientados a facilitar la organizacién y conservacion
i de los documentos hasta su destino final y, en su caso, garantizar la permanencia
o de aquellos documentos dictaminados como histéricos, que integraran la memoria

institucional de este Municipio.

3l

.'"5 En el PADA establece los objetivos, estrategias, metas y acciones para fortalecer la
i actualizacion, modernizacion y mejoramiento continuo de los servicios
E E documentales en materia archivistica.

-

Ademas, se enfoca en la gestion de actividades planeadas y organizadas a corto,

mediano, y largo plazo que coadyuvan a mejorar el proceso de organizacién y
conservacion documental de los archivos.

También se estipula que dicho programa contendra los elementos de planeacion,
programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos, asi mismo, definira las
prioridades institucionales integrando los recursos econémicos, tecnolégicos y
operativos disponibles.

ROMINISTRACIGS
2020-2028
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DISPOSICIONES GEN ERALES
Archivo: Conjunto de documentos en cualquier soporte,
por los sujetos en el ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo de sus

que son producidos 0

recibidos
actividades.

Archivo de Concentracion: Unidad responsable de la administracion de
documentos cuya consulta es esporadica por parte de las unidades administrativas

y que permanecen en é| hasta su destino final.

Archivo de Tramite: Unidad responsable de la administracién de documentos de
uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones de una unidad

administrativa (oficinas).

Archivo Histérico: Fuente de acceso publico y unidad responsable de administrar,
organizar, describir, conservary divulgar la memoria documental institucional.

Baja documentacion: Eliminacion de aquella documentacién que no tenga valp?_’_—é;_;;_
¥ S5
administrativos. Legales, fiscales o contables, y que no contenga valores hist&;ji 05,

A Pty g e
CADIDO: Catalogo de disposicion documental: Registro general y sisteméticﬁﬂﬁ@g _@§

establece los valores documentales, los plazos de conservacion, la vigeng rfﬁ*pﬂgﬁ

documental, la clasificacion de reserva o confidencialidad y el destino final.

Clasificacién archivistica: Proceso de identificacion y agrupacion de expedientes
homogéneos con base en la estructura funcional.

CGCA: Cuadro general de clasificacién archivistica: Instrumento técnico g
la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de c o Suje

obligado.

POTC.ZaFa

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de lturbide, Hidalgo C P. 43480 Tel: (774) g974-1030 y 974-1031
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Destino final: Seleccion de los expedientes de los archivos de tramite o
concentracion cuyo plazo de conservacion o uso ha prescrito, con el fin de darlo de
baja o transferirlos a un archivo historico.

Documento de archivo: El que registra un acto administrativo, juridico, fiscal o
contable, creado, recibido, manejado, independientemente del soporte en el que
se encuentren.

Expediente: Unidad documental constituida por uno o varios documentos de
archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite.

Guia simple de archivos: Esquema general de descripcién de los expedientes de las
series documentales de los archivos.

Inventarios documentales: Instrumentos de consulta que describen las series y
expedientes de un archivo y que permiten su localizacion.

PADA: Plan anual de desarrollo Archivistico, en él se contemplan las acciones a
emprender a escala institucional para la modernizacién y mejoramiento continuo
de los servicios documentales y archivisticos. '

tramite y de concentracion, consiste en la combinacién de la vigencia dncumentnl"' ?*n _
RAT’S: Responsables de Archivo de Tramite.

AGEH: Archivo general del estado de hidalgo

Trasferencia: Traslado controlado y sistematico de expedientes
esporadica de un archivo de trémite al archivo de concentracién (t
primaria) y de expedientes que deben conservarse de manera perm ,
archivo de concentracion al archivo histérico (trasferencia secundaria).

- ..'-;'_r"""."
l— ; Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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Valor documental: Se refiere a la naturaleza con él que fue creado el documento,
estos pueden ser: administrativo, legales, fiscales o contables en los archivos de
tramite o concentracion (valores primarios); o bien, evidénciales, testimoniales e
informativas en los archivos histéricos (valores secundarios).

Valoracién documental: Actividad que consiste en el analisis e identificacion de los
valores documentales para establecer criterios de disposicion y acciones de

transferencia.

Vigencia documental: Periodo durante el cual un documento de archivo debera
mantenerse en cada uno de los tres archivos.

SIA: Sistema Institucional Archivistica.

GID: Grupo Interdisciplinario.

-'I-JJ"):J"I';[

FN2D.-@02a

_

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de lturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 874-1030 y 974-1031
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ELEMENTQOS DEL PADA
1.- Marco de Referencia

La Presidencia Municipal de Agua Blanca de Iturbide, es una Institucién Publica y de servicios.
Pertenece a la Region — Otomi — Tepehua y Modelo en crecimiento econoémico, politico y social,

se caracteriza y distingue por brindar servicios de calidad a sus habitantes ddndoles una buena
atencion, seguridad y transparencia.

El Ayuntamiento Municipal, esta conformado por 21 Areas generadoras de archivo, todas
coordinadas por una Secretaria General que representa la Unidad Central de Correspondencia,

y brindando servicio de calidad para el mejoramiento de las condiciones sociales de los
habitantes de este Municipio.

El Articulo V pide a los sujetos obligados que se rijan de acuerdo a la Ley de Archivo del Estado y

el Articulo XI sus obligaciones, el Articulo Xlil los Instrumentos a los que estan Obligados a
realizar.

El Art. 22 y 25: Los sujetos obligados deberdn elaborar el Programa Anual de Desarrollo

Archivistico (PADA) y publicarlo en el portal electrénico a mas tardar del Gltimo dia del mes de
enero del siguiente afio.

Esté Municipio reconoce la importancia de las actividades archivisticas como parte fundamental
para las estrategias del funcionamiento de est4 Ayuntamientnj__

s
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El Archivo Histérico se encuentra dentro de las Instalaciones de la Biblioteca Municipal, y carece
de equipo de computo, equipo de oficina como mesa, silla, papeleria.

Marco Legal
Tipo de Normatividad Denominacidn de la Norma
Constitucion Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Constitucion Constitucion Politica del Estado de Hidalgo
Ley General Ley General de Archivos
Ley General Ley de Archivo para el Estado de Hidalgo
Ley General Ley General de Transparencia y acceso a la Informacion Publica
Ley Federal Ley de Proteccion de datos personales en posesion de sujetos
Obligados
Ley Municipal Ley Organica Municipal
Manual Manual de Organizacion de Archivo y Gestion del Ayuntamiento
De Agua Blanca de Iturbide
2.- Justificacion.

El Municipio de Agua Blanca de lturbide al realizar y presentar el Plan Anual de Desarrulln i
Archivistico 2023, esta determinando las acciones inmediatas que se requieren para atend{gﬁfé i“ r‘
problematica en el area de Archivo de Concentracion como en el Archivo Historico.

Lilf'.uln‘ﬂ RE

20%70-20
La capacitacién para la Encargada del Area coordinadora de Archivos para mejorar los trabajos
Técnico — Archivisticos como el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y/o baja
transferencia secundaria documental, asi como declaratoria patrimonial y demas procesos en

materia de archivos.

equipo de computo, cajas.

En respuesta a lo ya trabajado y a lo solicitado, el Archivo de Concentracién cuenta con letreros
de papel para sefialar los afios que se encuentran en resguardo, la identificacion y clasificacién
de cada una de las dreas, cajas en buen estado, cambio de etiguetas, inventario en USB y en
fisico actualizado.

L S Palacic Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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En este afio se estara trabando con la elaboracién del PADA 2023, en los Instrumentos de control

y consulta Archivisticos 2018 y 2019 o lo que se indique por el drea técnica. En el cambio de los
estantes de madera para colocar estructura metdlica o en su caso anaqueles, esto para que
cuente con un mejor acomodo de las cajas disminuya la humedad y tenga mejor ventilacion e
iluminacién. Se pondra una pintura anti hongo para evitar la humedad dentro del area de archivo
de concentracion.

3.- Objetivos

General- Se espera que en el Ayuntamiento de Agua Blanca de Iturbide la materia de archivo
tanto de concentracion como del histérico ya no sean un trabajo de obligacion, sino una
actividad mds cotidiana y facil para cada drea generadora de informacion, asi como la consulta
del archivo de concentracion, como la consulta en el archivo histérico sea novedosas para las
futuras generaciones.

La realizacion del PADA 2023
La realizacion del Informe de lo realizado en el PADA 2022

2020-202:

La publicacién en la pag. Oficial del Ayuntamiento del PADA 2023 y del informe del PADA

Y vVvY

2022.

La terminacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2018.

La elaboracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2019

La elaboracion del siguiente Cuadro General de Clasificacion Archivistica que indique el

area tecnica.

Cambiar la estructura de madera por una metalica en el archivo de concentracion para

que los documentos para que tenga mas ventilacion y no generen humedad.

» Colocar un impermeabilizante en el area para evitar la humedad.

» Cotejo del Inventario historico que tiene el Archivo General de la Nacion y el Inve
del Archivo Historico del Municipio.

» Actualizacion de Acta de Hechos Histarico con resultado de cotejo.

» Realizacion de los Formatos F1-02 de contraloria interna del Ayuntamiento.

vV VY

\:.P‘

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de lturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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» Subir cada trimestre informacion en la plataforma de Transparencia y acceso a la
informacion itahi.

» Entregar a las diferentes areas documentos que les correspondan para su revision y que
realicen su proceso para la baja documenta y/o transferencia secundaria 2007 hacia
atras

» Informe de trabajo 2023 esto para el informe de gobierno del presidente municipal.

4.- Planeacion

Para alcanzar las metas y objetivos planeados en este PADA, se debera contar con la
participacion del titular coordinador normativo de archivo, responsable del area coordinadora
de archivo, responsables de las areas en tramite, archivo histérico y personal de la presidencia.

Y se trabajara de acuerdo a la ley general de archivo y la ley general de transparencia y acceso a:
la informacion para atender por lo menos 2 de los CGDA de los que faltan por elaborar de anqs. -

pasados. EEW ).
-.-F.:t:' }
i i

‘.‘:‘gﬁc‘.:.-, 11" s

4.1. Requisitos g L

‘JFrT’HISFﬁI‘I
2020- :}[izLiﬂ

Realizar y Actualizar los instrumentos correspondientes de acuerdo al drea técnica.

Mas interés y compromiso de los responsables de las areas generadoras en los trabajns
en materia de archivo, para realizar las diferentes actividades y cumplir con lo que 3
el AGEH. ]

Apoyo de algunas personas para mover cajas, quitar la madera y pintar. lE
Alcance I

Al término de la elaboracion del Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), se prete e
las Areas de Archivo de Concentracion y Archivo Histérico estén un 75% en condiciones pa'rsﬂ -
realizar actividades de consulta funcional, libres de humedad, de polvo, Realizar y Actualizar los
instrumentos correspondientes de acuerdo al drea técnica de los afios que nos indique. Y

Difusion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico para 2023.

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de iturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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4.2, Entregables

Subir cada trimestre informacion en la Plataforma de transparencia y acceso a la Informacién
Realizacion de formatos F1-02 de Contraloria Interna cada 15 dias

Realizacion del Informe de trabajo realizado en el PADA 2022

Realizacion del PADA 2023

Realizacion del Plan de Trabajo 2023

Publicacion en la Pag. Web Oficial del Ayuntamiento el Informe de trabajo del PADA 2022 y el
PADA 2023.

Solicitar pintura anti hongo para el archivo de concentracion.

Solicitar estructura metalica y cambiar la de madera.

Solicitar asesoria para la terminacion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2018
Solicitar al AGEH los nombramientos de los RAT’S.

Cotejo del inventario histérico que tiene el Archivo General del Estado de Hidalgo y el AGN, con
el inventario que se encuentra en el Archivo Histérico del Municipio.

Elaboracién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2019

Informe de Trabajo 2023 para el informe de gobierno del presidente municipal

su proceso para baja documentacién.

Solicitar a los titulares y encardados de las dreas generadoras de informacion que digitalicen
toda informacién generada y que envien cada 6 meses un informe sobre el avance.

4 Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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4.3 Actividades

Solicitar asesorias frecuentes en el Archivo General del Estado de Hidalgo (AGEH)

Solicitar al AGEH los nombramientos de los RAT'S.

Solicitar la compra de producto anti hongo y la humedad para el archivo de concentracién
Solicitar cambio de estructura de madera por una metalica.

Solicitar papeleria: como cajas, cintas, pegamento, tinta etc.

Solicitar equipo de oficina: escritorio y silla.

Pedir apoyo de los directores y encargos de las dreas en tramite.

Pedir apoyo de algunas personas del ayuntamiento para mover cajas, limpiar paredes, quitar la
madera y pintar.

4.4 Recursos

Para implementar el presente programa y terminacién de los objetivos, planteados se
requiere cubrir necesidades de recursos como equipo de oficina, papeleria, materiales y
personal de apoyo para los diferentes trabajos a realizar dentro del drea de archivo de
concentracion, asi como de las dreas generadoras, proporcionando el apoyo de los
diferentes trabajos que se realizan.

A\ 0 3% 3 S 0 0 I S 0 S 0 0 0 0 O 0 T TR B

- 5 Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de lturbide, Hidalao C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 v 974-1031
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4.5.1 Recursos Humanos con los que cuento:
PUESTO RESPONSABILIDAD PERSONA | JORNADA
ASIGNADA | LABORAL
TUTULAH DEL Fungira como coordinador para las Ignacio Trejo Dentro de su
distintas actividades de trabajo. Ramirez Horario de
CDDRD]NADDHA Trabajo

ENCAHGADA DEL

couanmnanm
" DE ARCHIVO

e
e
>
=
=
=
-
>

=
-
=
-

Asistir a las distintas capacitaciones para
contribuir a la elaboracion de los distintos
instrumentos de control y consulta.
Fungir como coordinador y facilitador de
informacién a las distintas dreas para el
proceso, seguimiento y terminacion para
la baja documental.

solicitar los nombramientos de los RAT’S.
al AGEH.

Realizar los distintos trabajos como el
informe del PADA 2022, PADA 2023, F1-
02, los CGCA 2018 Y 2019, el plan de
trabajo, subir inf. al itahi. Y el informe
2023 para el inf. de gobierno del
presidente.

Solicitar el anti hongo, el material para su
aplicacion, el personal de apoyo, material
de trabajo.

Realizar el cotejo de los documentos que
se encuentran validados en el AGEH con
los que se encuentran dentro del archivo
historico del municipio.

Etna Patricia
Cruz
Hernandez

Dentro de su
Horario de
Trabajo

M
202020248

ENCARGADA DEL
' ARCHIVO
HISTORICO

~
-
e
ﬁ
e

Recibir, conservar, difundir los
documentos histéricos. Recibir del archivo
de concentracién documentos
debidamente validados para el traspaso
de su valor histérico.

Mayra
Hernandez
Jarillo

Dentro de su
Horario de
Trabajo

-
-

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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TITULAR DE LA | Capacitacion para la proteccién de datos Maria Elena Dentro de su
UNIDAD DE personales y publicacion. Mata Horario de
TRANSPARENCIA A Gonzalez Trabajo
|, LA INFORMACION
I - CONTRALOR Revision final y autorizacién de cada Paul Benites Dentro de su
INTERNO instrumento San Agustin Horario de
Trabajo
'RESPONSABLES DE | Verificar que los documentos estén Directores Dentro de su
LAS AREAS completos para su transferencia. De Area Horario de
GENERADORAS | El tiempo de guarda, y especificar destino Trabajo
final de los documentos.
Realizar el trabajo para la baja
documental.

APOYO TECNICO | Asesorar en materia archivistica para la ARCHIVO Dentro de su
elaboracion y terminacién de distintos los | GENERAL DEL Horario de
trabajos pendientes. ESTADO Trabajo

APQOYO DE Para mover las cajas, quitar la madera que | 3 personas de Dentro de su

PERSONAL se encuentra dentro del archivo, limpiar la presidencia Horario de
las paredes y la colocacion del Trabajo
impermeabilizante.

l 1 tl t‘ -1 tl tl t[ I ‘r tr«r ..Erarnr;‘_.rra‘__yj
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CreCE contigo

4.5.2 Recursos Materiales Archivo de Concentracion a solicitar:

5

CANTIDAD MATERIAL CONSTO TOTAL
UNITARIO
1 Escritorio 2,800.00 2,800.00
1 Silla de oficina 2,000.00 2,000.00
80 Cajas de carton para archivo tamafio carta 55.00 4,400.00
estructura metalica

1 Letrero de Prohibido fumar 109.00 109.00
1 Letrero solo personal autorizado 79.00 79.00
1 Cubeta de 3,600.00 3,600.00
2 Rodillo 120 240
4 Brochas de 1.5” a 2.5" 40.00 160
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4.5.3 Recursos Materiales Archivo Histdrico a solicitar:

Y

CANTIDAD MATERIAL CONSTO TOTAL
UNITARIO
1 Escritorio 2,800.00 2,800.00
1 Silla para escritorio 2,800.00 2,800.00
| 1 Computadora 10,000.00 10,000.00
1 Impresora 3,500.00 3,500.00
6 Notas post-it colores surtidos 7.6 cm x 104.00 624.00
7.6cm
4 Cajas de folder manila tamafio oficio 249.00 996.00
2 Cajas de folder manila tamafio carta 249.00 498.00
1 Caja de Lapiceros Punto medio 52.00 52.00
2 Resistol de barra prit 42 gr. 70.00 140.00
6 Cinta transparente gruesas 170.00 170.00
30 Cajas de cartdn para archivo histdrico 55.00 1,650.00
grande individual mod. AG12
2 Paquete de hojas blancas de 500 T.C 125.00 250.00

IMINIETRACIES
2020-20928
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4.6 Tiempo de Implementacion

Objetivos | ene |feb |mar |abr |may |jun |jul ago |sep |oct |nov |dic
ITAHI

F1-02

Informe PADA
2022
Realizacion
PADA 2023
Solicitar X X
nombramientos

x| x| x| x
>
>
>
¢
>
>
>
>
S¢
S
>

Plan de trabajo ¥
2023

Publicacidn X
pag.web. mpal.

l‘ ﬂ‘ l‘ ﬂ‘ fl‘ l‘ ll l‘ l‘ ll ‘l‘ “ "" i‘ "uf

Pintura ant!
hongo

Cambio de
madera x metal
Asesorias al

| AGEG

Cotejo de inv.
Historico

CGCA 2019 X
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4.6.1. Cronograma de actividades

ACTIVIDAD DESCRIPCION PLAZOS DE CADA
ACTIVIDAD

r.LJ_JJJJJ—rq

=
>
-

Subir informacién a la plataforma de
transparencia y acceso ala informacion
fraccion 45

Realizacion de llenado de formatos
solicitados cada 15 dias por contraloria

4

Cada 3 meses

-
b
=
b

Dias 16 y 30 de cada mes

d-d

interna
' Informe de trabajo Realizar el informe de lo que se realizo 20 dias
realizado en el PADA en afo paso y publicado en el PADA 2022
— 2022
. Realizacién del PADA Realizar el PADA 2023 especificando el 25 dias
2023 trabajo durante este afio
8 Solicitar los Verificar que paso con los registros de los | 2 meses
nombramientos RAT s responsables de las 4reas generadoras en
-1 archivos de tramite
-?'Plan de trabajo 2023 Realizar un informe para el presidente 1 mes ]
municipal de todo el trabajo que se
7 realizara durante al afio.
Publicacion en I3 pag.

La titular de transparencia publicara en la | 20 dias
pag. web del ayuntamiento el Informe
del PADA 2022 y el PADA 2023, asi como

_ Web.

publicarlo en la pagina del ITAHI.
Solicitar a tesoreria Solicitar pintura anti hongo, material 1 mes
para su aplicacién
r a tesoreria Solicitar cambio de estructura de madera | 1 mes
por una metilica
AGEH Asesoria para la terminacion del CGca 3 meses

2018
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Tendria un costo total de 13,388 FALTA EL COSTO DE LA ESTRUCTURA METALICA{'{ .
2020-2024

archivo de concentracion.

H!g'ﬂ'!:%o i ’lﬁfwi Ayrharmerts 2020200 ”
i Cotejar, el inventario Cotejar con el libro verde cada 4 meses
“ histérico con AGEH documento para ver si se encuentra
""?"‘T que tiene validado completo el archivo histérico del
-3 municipio con el que tiene validado por
“T el AGEH Y EGN.
— CGCA 2019 Elaboracién del CGCA 2019 5 meses
|
7 Informe de trabajo | Realizar el informe de trabajo realizado 1 mes
——— 2023 para el informe de gobierno del
! presidente municipal.
“  Baja documental Entregar a las diferentes areas 3 meses
— documentos que les corresponda para
| que los revisen y para que realicen su
x proceso de baja documentacion hasta el
] 2007
_[ Digitalizacién de Se les pedira a las unidades de tramite la Cada 6 meses
v documentos digitalizacion de documentos que
—] generen para asi tener también lun
=" resguardo de informacin.
) o
‘:|'" / J:5{,-"-. :l*
=== 4.7 costos aproximados e
NG
==  Costos de las actividades establecidas a cumplir. e
-
et
-

Jddddd

- 5 Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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El total de gastos en papeleria del archivo histérico serian 23,310.00

Nota: susceptible a cambios, otorgados “justificacion”
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ADMINISTRACION DEL PADA

1. Planificar las Comunicaciones

Las comunicaciones entre el Area Coordinadora de Archivos y los responsables de Archivo de
Tramite se haran a traves de oficios y reuniones.

1.1 Reportes de avances

Se les pedira un reporte del trabajo que estan realizando por mes sobre la baja
documentacion, y a fin de saber el avance realizado por los titulares y encargados de las dreas.

Se les pedira cada 6 meses un informe sobre su escaneo de cada documentacion que estan
generando a fin de mantener un inventario digital y actualizado.

1.1 Control de cambios

Al término de cada trimestre se verificara si es necesario hacer alglin cambio en el presente
Programa, a fin de ajustar el cronograma o cualquiera de los recursos necesarios para estar en
posibilidad de alcanzar los objetivos.

2. Planificar la gestion de riesgos

2.1 Identificacion de riesgos

La capacitacion no sea eficaz.

Desinterés por los encargados de las dreas generadoras de archivo de tramite.
Presupuesto sea insuficiente para llevar a cabo la predeterminado

Cambio en el transcurso del afio de los responsables de archivos de tramite

Y Y VY
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2.2 Andlisis de riesgos

Existen riesgos que, en caso de materializarse, podrian evitar que se alcancen los objetivos
planteados en este Programa, por ello es necesario identificarlos y administrarlos
adecuadamente a fin de disminuir la probabilidad de que ocurran.

o Que cada responsable del drea de tramite no cumpla con sus obligaciones en la
organizacion y cuidado del resguardo de los expedientes que tienen a su cargo.

o No acudan a las citas programadas para una capacitacion.

o Que no realicen los Trabajos como deben de ser.

El Municipio cuenta con 2 instalaciones separadas vy destinadas para el resguardo y
mantenimiento de los documentos: Archivos de Concentracién se encuentra dentro de las
Instalaciones de la Presidencia Municipal, tiene espacio insuficiente para el resguardo total de
los Archivos. El espacio en donde se encuentra es himedo por tal motivo los documentos se
encuentran de la misma manera, cuenta con estructuras de madera y anaqueles, tiene 1 extintor
y le falta escritorio, silla de oficina, faltan cajas de archivo para él resguardo, asi como el
seguimiento de las asesorias para la terminacién de los instrumentos de control y consulta
archivistica.

2.3 Control de riesgos

estén cumpliendo con los acuerdos y obligaciones.
% Solicitar apoyo de personal para realizar el inventario del archivo histérico.
+}+ Solicitar capacitaciones al AGEH
++ Realizar con tiempo las gestiones de los materiales para realizar los tr
estan realizando.

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de lturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031

% Programar con tiempo las reuniones con las dreas generadoras de informacién. -_-_é‘“ﬁr‘g'ﬁ."?&';@,‘
e Tl e

% Dar un Informe al secretario general de los responsables de archivos de tramite quemos CION
2020-2028
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Realizo: Etna Patricia Cruz Hernandez
Encargada del Area Coordinadora de Archivo

C. AgustifiiRathirez Jarillo

Presidente Municipal Constitucional
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ARCHIVISTICO
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2024
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PRESENTACION

La Ley General de Archivos en el Art. 22 vy 25 pide a los sujetos obligados que
deberan elaborar y publicar un programa anual de desarrollo archivistico en la
Pagina Oficial web de la Presidencia Municipal de Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo.
(aguablanca.gob.mx) y en el portal de Transparencia y Acceso a la Informacion.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico(PADA) es la herramienta que permite
al Ayuntamiento Municipal de Agua Blanca de Iturbide dar seguimiento a las
acciones y ejercer en el periodo de un afio, el avance de los servicios documentales
y archivisticos, los cuales estan orientados a facilitar la organizacion y conservacion
de los documentos hasta su destino final y, en su caso, garantizar la permanencia
de aquellos documentos dictaminados como histéricos, que integraran la me i
institucional de este Municipio. VD e

En el PADA establece los objetivos, estrategias, metas y acciones para for erl &)
actualizacion, modernizacién y mejoramiento continuo de /
documentales en materia archivistica. MM AT
) k g . 2020-2024

Ademds, se enfoca en la gestién de actividades planeadas y organizadas a corto,
mediano, y largo plazo que coadyuvan a mejorar el proceso de organizacion vy

conservacion documental de los archivos.

También se estipula que dicho programa contendra los elementos d
programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos, asi mistf;
prioridades institucionales integrando los recursos econoémicos,
operativos disponibles.

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel- (774) 974-1030 y 974-1031
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DISPOSICIONES GENERALES

Archivo: Conjunto de documentos en cualquier soporte, que son producidos o
recibidos por los sujetos en el ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo de sus
actividades.

Archivo de Concentracién: Unidad responsable de la administracion de
documentos cuya consulta es esporadica por parte de las unidades administrativas
y que permanecen en él hasta su destino final.

Archivo de Tramite: Unidad responsable de la administracion de docume O
uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones dﬁ
administrativa (oficinas). =

organizar, descnblr conservar y divulgar la memoria documental mst:tﬂg]giﬂaicw»

Baja documentacién: Eliminacién de aquella documentacién que no tenga valores
administrativos. Legales, fiscales o contables, y que no contenga valores histéricos.

CADIDO: Catalogo de disposicién documental: Registro general y siste
establece los valores documentales, los plazos de conservacién,
documental, la clasificacion de reserva o confidencialidad y el destinofgda

Clasificacion archivistica: Proceso de identificacién y agrupacion de &
homogéneos con base en la estructura funcional.

CGCA: Cuadro general de clasificacién archivistica: Instrumento téc )
la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones
obligado.

1020 - 2024

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de lturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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Destino final: Seleccion de los expedientes de los archivos de tramite o
concentracion cuyo plazo de conservacion o uso ha prescrito, con el fin de darlo de
baja o transferirlos a un archivo histérico.

Documento de archivo: El que registra un acto administrativo, juridico, fiscal o
contable, creado, recibido, manejado, independientemente del soporte en el que
se encuentren.

Expediente: Unidad documental constituida por uno o varios documentos de
archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite.

series documentales de los archivos.

Inventarios documentales: Instrumentos de consulta que describer fﬁ{ seriesly
expedientes de un archivo y que permiten su localizacién. "'X" 8

PADA: Plan anual de desarrollo Archivistico, en él se contemplan las agciofies, a
3 e SN ; . 209, st
emprender a escala institucional para la modernizacién y mejoramiento’Contifuo

de los servicios documentales y archivisticos.
Plazo de conservacion: Periodo de guarda de la documentacién en los archi

tramite y de concentracidn, consiste en la combinacién de la vigencia ¢
RAT’S: Responsables de Archivo de Tramite.

AGEH: Archivo general del estado de hidalgo

Trasferencia: Traslado controlado y sistemético de expedientes de cOnsulita
esporadica de un archivo de tramite al archivo de concentracién (transfere

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-{tg
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Valor documental: Se refiere a la naturaleza con él que fue creado el documento,
estos pueden ser: administrativo, legales, fiscales o contables en los archivos de
tramite o concentracion (valores primarios); o bien, evidénciales, testimoniales e
informativas en los archivos histdricos (valores secundarios).

Valoracién documental: Actividad que consiste en el analisis e identificacion de los
valores documentales para establecer criterios de disposicion vy acciones de

transferencia.
Vigencia documental: Periodo durante el cual un documento de arﬁjﬁg DERS &)
et e ==
mantenerse en cada uno de los tres archivos. ‘q@“\ LirsP | O
3..
. oo T ADMINIS TR
SIA: Sistema Institucional Archivistica. 2020- 2:3;3“

GID: Grupo Interdisciplinario.

2020 - 2024

m
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1.- Marco de Referencia

La Presidencia Municipal de Agua Blanca de Iturbide, es una Institucién Publica y de servicios.
Pertenece a la Regidn — Otomi — Tepehua y Modelo en crecimiento economico, politico y social,
se caracteriza y distingue por brindar servicios de calidad a sus habitantes dandoles una buena
atencion, seguridad y transparencia.

El Ayuntamiento Municipal, estd conformado por 21 Areas generadoras de archivo, todas
coordinadas por una Secretaria General que representa la Unidad Central de Correspondencia,
y brindando servicio de calidad para el mejoramiento de las condiciones sociales de los
habitantes de este Municipio.

El Articulo V pide a los sujetos obligados que se rijan de acuerdo a la Ley de Archivti/:'_'

el Articulo XI sus obligaciones, el Articulo XIll los Instrumentos a los que estén/ hligac N
realizar. ¥

5 T |J.. [
enero del siguiente afio. 2020-202¢

Esté Municipio reconoce la importancia de las actividades archivisticas como parte fundamental
para las estrategias del funcionamiento de ests Ayuntamiento.

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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El Archivo Histérico se encuentra dentro de las Instalaciones de la Biblioteca Municipal, y carece
de equipo de cémputo, equipo de oficina como mesa, silla, papeleria.

1.- Marco Legal
Tipo de Normatividad Denominacion de la Norma
Constitucion Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Constitucion Constitucion Politica del Estado de Hidalgo
Ley General Ley General de Archivos
Ley General Ley de Archivo para el Estado de Hidalgo
Ley General Ley General de Transparencia y acceso a la Informacién Publica
Ley Federal Ley de Proteccion de datos personales en posesion de sujetos
Obligados
Ley Municipal Ley Orgdnica Municipal
2.- Justificacion.

El Municipio de Agua Blanca de Iturbide al realizar y presentar el Plan Anua[-.t Désa
Archivistico 2024, esta determinando las acciones inmediatas que se requieren para -"e:"-“.?:ﬁ.':r--_;{
problematica en el drea de Archivo de Concentracién como en el Archivo Hastﬁnco.q;m,m
2090 ?U-ilim.';‘
La capacitacion para la Encargada del Area coordinadora de Archivos para mejorar los trabajos
Técnico — Archivisticos como el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Cedulas de
Alineacién de Funciones CAF. los Catdlogos de Disposicién Documental CADIDO y/o baja
transferencia secundaria documental, asi como declaratoria patrimonial y demds pr gt |

= w
materia de archivos.

2020 . 30324
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clasificacion de cada una de las éreas, cajas en buen estado, cambio de etiquetas, inventario en
USB y en fisico actualizado.

En este afio se estara trabajando con la elaboracién del PADA 2024, en los Instrumentos de
control y consulta Archivisticos: en el Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2019, Cedulas
de Alineacion y de Funciones CAF 2019, en el Catalogo de Disposicién Documental CADIDO 2018
o lo que se indique el area técnica. Cuando sea el cambio de gobierno se realizars la actualizacién
de registros ante el Archivo General del Estado el nuevo titular, y encargado (a) del Area
Coordinadora de Archivo. La Actualizacién del Grupo Interdisciplinario, y el Sistema Instituciong}
de Archivo. Asi como los RAT'S. Los responsables del Archivo de Tramite. 'f"'ﬁ‘_ = B

= O
) 5
EEN )
. " = b 'u.":"“'-."-'
3.- OhjEtWﬂS ‘1-.3.'1\\}? X L,
WY ? il '-I'._ j.
Se espera que en el Ayuntamiento de Agua Blanca de Iturbide la materia deAhING, 4,

tanto de concentracién como del histérico ya no sean un trabajo de obligacion, sind’UAE "
actividad mas cotidiana y facil para cada drea generadora de informacién, asi como la consulta
del archivo de concentracién, como la consulta en el archivo histérico sea novedosas para las
futuras generaciones.

Especificos:

® Subir anual la informacién en la plataforma de Transparencia y acceso a Idi
Itahi.
Publicar en la pag. Oficial del Ayuntamiento del PADA 2024 y del informe deé

* Realizar los Formatos F1-02 de contraloria interna del Ayuntamiento cada 15

* Realizar del Informe de las metas cumplidas en el PADA 2023

* Realizar del PADA 2024 -
* Entregar informe de trabajo 2024 - 2025 esto para el informe de gobierno gél
municipal.

e Elaborar las Cedulas de Alineacién de Funciones CAF. 2018
* Elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica CGCA. 2018.

2020 - 2024

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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¢ Instalar anaqueles de metal para resguardas expedientes dentro del archivo de
concentracion.

¢ Continuar con la Dictaminacién para la baja documental y/o transferencia secundaria
2007 hacia atras

* Actualizar el Acta de Instalacion de Comité Técnico de Archivo.

® Actualizar el registro del Titular del Area Coordinadora de Archivos

® Actualizar el registro de la Encargada (o) del Area Coordinadora de Archivo

e Actualizar el Grupo Interdisciplinario GID.

e Actualizar el Sistema Institucional de Archivos SIA.

® Actualizar el Acta de Hechos cuando a haya cambios dentro de las Direcciones,
Encargados y/o Titulares de las dreas.

* Elaborar las Cedulas de Alineacién de Funciones CAF. 2019

* Elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica CGCA. 2019.

* Elaborar el Catalogo de Disposicién Documental CADIDO 2017

e Elaborar lo que indigue el 4rea técnica.

* Fumigar el drea donde se encuentran los 2 anexos. Para la eliminacién de animales que
afecten la conservacion de los documentos. (OBSERVACION EN LA AUDITORIA
ARCHIVISTICA 2023).

* Hacer una separacion del Archivo Histdrico y la Biblioteca Publica Municipal con madera,
Tablaroca o cualquier otro material. (OBSERVACION EN LA AUDITORIA ARCHIVISTICA
2023).

 Solicitar a los titulares y encardados de las reas generadoras de informacién que
digitalicen toda informacién generada y que envien cada 6 meses un informe con
evidencia sobre el avance (o por lo menos una vez al afio).

* Incorporar Resultados de la Auditoria Archivistica 2023.

2020 - 2024
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4.- Planeacion

Para alcanzar las metas y objetivos planeados en este PADA, se deberd contar con la
participacion del titular coordinador normativo de archivo, encargada del 4rea coordinadora de
archivo, responsables de las dreas en trdmite, archivo histérico y personal de la presidencia.

Y se trabajara de acuerdo a la Ley general de archivo y la Ley general de transparencia y acceso

a la informacion para atender por lo menos 2 de los Instrumentos de Control y Consulta
Archivistico de los que faltan por elaborar de afios pasados.

4.1 Requisitos

Realizar y Actualizar los instrumentos correspondientes de acuerdo al drea técnica. ) §

Mas interés y compromiso de los responsables de las dreas generadoras eﬁ;’gﬁ;ﬁrl bajotier

materia de archivo, para realizar las diferentes actividades y cumplir con lo que $Blicifs el Al

NG I
U

4.2 Alcance G IRACIOn

Al término de la elaboracién del Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), se pretende que

las Areas de Archivo de Concentracién y Archivo Histérico estén un 80% en condiciones para
realizar actividades de consulta funcional, libres de animales y bichos, de polvo, Realizar y

2020 - 2024

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo C P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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4.3 Entregables

VVVVY v
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Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo

Subir anual la informacién en la plataforma de Transparencia y acceso a la informacién
Itahi.

Publicar en la pag. Oficial del Ayuntamiento del PADA 2024 y del informe del PADA 2023.
Realizar los Formatos F1-02 de contraloria interna del Ayuntamiento cada 15 dias.
Realizar el Informe de las metas cumplidas en el PADA 2023

Realizar el PADA 2024

Entregar informe de trabajo 2024 — 2025 esto para el informe de gobierno del presidente
municipal.

Elaborar las Cedulas de Alineacién de Funciones CAF. 2018

Elaborar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica CGCA. 2018.

Instalar anaqueles de metal para resguardas expedientes dentro del archivo de
concentracion.

Continuar con la Dictaminacién para la baja documental y/o transferencia secundaria
2007 hacia atras

Actualizar Acta de Instalacion de Comité Técnico de Archivo. / =
Actualizar el registro del Titular del Area Coordinadora de Archivos /4 / _ fﬁ\f}f‘il._
Actualizar el registro de la Encargada (o) del Area Coordinadora de Archwg’ra / J -E-‘j YRR
Actualizar el Grupo Interdisciplinario GID. :“‘ P ;’FS-"-‘ /
Actualizar el Sistema Institucional de Archivos SIA. k‘“’fﬂ% s
Actualizar las Acta de Hechos cuando a haya cambios dentro de las Direcci ﬁésft& I , 3

Encargados y/o Titulares de las 4reas. OMINIS TR i)
Elaborar las Cedulas de Alineacién de Funciones CAF. 2019 o
Elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica CGCA. 2019.
Elaborar el Catélogo de Disposicién Documental CADIDO 2017

Elaborar lo que indique el drea técnica. ,
Fumigar el drea donde se encuentran los 2 anexos. Para la eliminacion A&«
afecten la conservacién de los dncumentns (OBSERVACION E
ARCHIVISTICA 2023).

A\

ORFSIB Tl #74) 9741030 y 974-1031
NSoe B 71030

A\ g

2020 - 2024
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» Hacer una separacion del Archivo Histérico y la Biblioteca Publica Municipal con madera,
Tablaroca o cualquier otro material. (OBSERVACION EN LA AUDITORIA ARCHIVISTICA
2023).

» Solicitar a los titulares y encardados de las areas generadoras de informacién que
digitalicen toda informacién generada y que envien cada 6 meses un informe con
evidencia sobre el avance (o por lo menos una vez al afio).

# Incorporar Resultados de la Auditoria Archivistica 2023.

4.4 Actividades

Seguir con las asesorias frecuentes en el Archivo General del Estado de Hidalgo (A | 0y
Solicitar la compra o contratacién de laguna empresa que fumigue para el archive
concentracion y el archivo histdrico. ) Sret ey
Solicitar estructura metalica para mas resguardo de expedientes. 'u'?n;umgﬁ ..
Solicitar papeleria: como cajas, cintas, pegamento, tinta, toda papeleria que se requieral?s. . %!
Solicitar equipo de oficina: silla.

Pedir apoyo de los directores y encargos de las dreas en tramite para la realizacién de los
distintos trabajos que se estdn realizando con el apoyo del Archivo General de Estado de Hidalgo.
Pedir apoyo de algunas personas del ayuntamiento para mover cajas, limpiar cajas.

-
L} -1

4.5 Recursos

Para implementar el presente programa y terminacién de los objetivos, planteados =T e dVii 8
[

cubrir necesidades de recursos como equipo de oficina, papeleria, materiales y personal de

apoyo para los diferentes trabajos a realizar dentro del irea de archivo de,concentracién y

archivo histérico, asi como de las dreas generadoras, proporcionando el apoyd de lo
trabajos que se realizan.

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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4.6 Tiempo de Implementacion

Objetivos |ene |feb |mar |abr |may |jun |jul |ago |sep |oct [nov |dic
ITAHI X

Publicacion en
la Pag. Oficial

del X
Ayuntamiento

F1-62 X X X X X X | X X X

Informe PADA
2022

>

Realizacion X
PADA 2023

Informe de X
trabajo 2023-
2024

CAF 2018 X X

CGCA 2018 X X

instalar X X
anaqueles

Seguimiento X X X X X X X X X X

con la
Dictaminacion
2007 ATRAS

Acta de in
Gy
Instalacion de ﬁ_ O~

Comité
Técnico de X
Archivo

ﬂ'\Fﬂ >

Registro del X
2020 { 2024

TACA

m

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de lturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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crece contigs

Registro del

EACA

Actualizar Acta
GID

Actualizar Acta
SIA

Actualizar Acto
de hechos

Realizar CAF
2019

Realizar CGCA
2019

Elaborar
CADIDO
2017

Fumigar 2
anexos

Separacidn de
AH y Biblioteca

Solicitar
evidencig de o
escaneado

Resultados de
Auditoria
Archivistica

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031

2020 - 2024
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2.3 Control de riesgos

% Programar con tiempo las reuniones con las areas generadoras de informacién.

% Dar un informé verbal o cuando se requiera un informe por oficio al secretario general,
contralor interno, y al presidente municipal sobre los avances en los trabajos que se
estan realizando dentro del archivo de concentracion.

s+ Dar un informé verbal o cuando se requiera un informe por oficio al secretario general,
contralor interno, y al presidente municipal sobre los responsables de archivos de

tramite que no estén cumpliendo con los acuerdos y sus obligaciones de trabajo.

<+ Continuar con las Asesorias en el AGEH.

** Realizar con tiempo las gestiones de los materiales para realizar los trabajos que se
estan realizando.

Reviso: Y
C. Ignacio Trejo Rarniie
Secretario Muni&jpal '

\B
Presidente Municipal Constitucional

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 874-1031
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Anexo No. 7

PLAN ANUAL DE
ACTIVIDADES

2023

ARCHIVO DE
CONCENTRACION

REALIZADO Y PRESENTADO POR:

C.ETNA PATRICIA CRUZ HERNANDEZ
ENCARGADA DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO
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CONTENIDO:

1.- INTRODUCCION

2.- LINEAMIENTOS

3.- MISION

4.- VISION

5.- OBJETIVOS

6.- CALENDARIO DE ACT.



g A e

il gedicwne pava sovmindic a la gimie! ek Ay riarmiertn J000- 7004

INTRODUCCION

El Archivo Municipal de Agua Blanca de lturbide, Hidalgo es el area responsable de la
conservacion, organizacion, clasificacion y disposicion de la documentacion generada del
ejercicio de la Administracién Puablica Municipal, por lo que representa una gran importancia
para el desarrollo administrativo y como fuente continua de consulta documental.

Articulo 4. FRACC.IIl de la LEY GENERAL DE ARCHIVOS

ARCHIVQO" Conjunto organizados de documentos producidos o recibidos por los sujetos
obligados en el ejercicio de sus atribuciones, con funciones, con independencia del soporte,
espacio o lugar que se resguarde”

Asi mismo es el area responsable de garantizar la integridad, disponibilidad y accesibilidad de
los documentos que conforman el Archivo Municipal, que es resguarda en su acervo la historia
documental del Municipio.

El presente documento tiene como finalidad describir los objetivos, acciones y actividades a

realizar durante el afio 2021, realizando una proyeccidon que garantice el adecuado
funcionamiento del Archivo.

LINEAMIENTOS
LEY DE ARCHIVO DEL ESTADO DE HIDALGO

Capitulo [l

ARTICULO 12. La administracion Publica debera garantizar los espacios y as
instalaciones necesarias para el correcto funcionamiento de sus archivos considerando
las especificaciones técnicas necesarias para el debido funcionamiento de las areas de
archivos.

ARTICULO 13. Las Instituciones Gubernamentales deberan elaborar programas de
administracion documental, pudiendo contemplar el uso de nuevas tecnologias y soportes
en cuya aplicacion se deberan observar los principios y procesos archivisticos.

ARTICULO 14. Los sujetos obligados deberan observar los procesos archivisticos dentro
de la administracién documental, tales como la produccién o recepcién, la distribucién, la
consulta, la organizacion, la recuperacion y la disposicién de los documentos.
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MISION:

Dirigir y coordinar todas las acciones orientadas a la custodia, conservacién y administracién
del patrimonio documental del Ayuntamiento de Agua Blanca de lturbide, Hidalgo, aplicando
adecuadas técnicas y tecnologias para la conservacién, difusién y consulta del acervo
documental institucional, con el fin de preservar la memoria institucional y ponerla al servicio de
la ciudadania.

ARTICULO 28: EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE CADA
SUJETO OBLIGADO, ACTUALIZARA EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL:
MISMO QUE ESTABLECERA LOS PERIODOS DE VIGENCIA DE LAS SERIES
DOCUMENTALES, SUS PLAZOS DE CONSERVACION, ASI COMO SU CARACTER DE
RESERVA O CONFIDENCIALIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA
ESTABLECIADA POR EL ORGANO RECTOR DEL SISTEMA ESTATAL DE ARCHIVOS.

LOS SUJETOS OBLIGADOS DEBERAN ENVIAR AL ORGANO RECTOR, PARA SU
VALIDACION Y REGISTRO, UNA COPIA DE SU CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL ACTUALIZADO.

ARTICULO 29: EN LOS PLAZOS DE CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS SE TOMARA EN
CUENTA LA VIGENCIA DOCUMENTAL ASI, COMO EN SU CASO, EL PERIODO DE
RESERVA CORRRESPONDIENTE.

ARTICULO 30: LOS DOCUMENTOS QUE INTEGRAN EL PATRIMONIO DEL ESTADO SOLO
PODRAN SALIR DEL LUGAR DE RESGUARDO CON LA AUTORIZACION ESPRESA DE LA
AUTORIDAD COMPETENTE, EN LOS TERMINOS QUE ESTABLEZCA LA NORMATIVIDAD
CORRESPONDIENTE.

ARTICULO 31: AL CONCLUIR EL PLAZO DE VIGENCIA PRIMARIA, LOS SUJETOS
OBLIGADOS, A TRAVES DE LOS COMITES TECNICOS, SOLICITARAN AL ORGANO
RECTOR UN DICTAMEN DE VALORACION PARA DETERMINAR EL DESTINO FINAL DE
LOS DOCUMENTOS.

ARTUCULO 32: LOS INVENTARIOS DE BAJA DOCUMENTAL AUTORIZADOS POR EL
ORGANO RECTOR, DEBERAN CONSERVARSE EN EL ARCHIVO DE CONCENTRACION
POR UN PLAZO DE CINCO ANOS, CONTADOS APARTIR DE LA FECHA EN QUE SE HAYA
AUTORIZADO LA BAJA CORRESPONDIENTE. ESTE PLAZO SE INCLUIRA EN EL
CATALAGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.



ARTICULO 33: LOS SUJETOS OBLIGADOS ADOPTARAN MEDIDAS Y PROCEDIMIENTOS
TECNICOS QUE GARANTICEN LA CONSERVACION DE LA INFORMACION Y LA
SEGURIDAD DE SU SOPORTE, CONSIDERANDO DE MANERA BASICA, LAS SIGUIENTES
DISPOSICIONES.

|- CONTAR CO ESPACIOS DISENADOS Y DESTINADOS EXCLUSIVAMENTE A LA

RECEPCION, ORGANIZACION Y RESGUARDO TEMPORAL O DEEINITIVO DE LOS
DOCUMENTOS: Y

.- CONTAR CON SISTEMA DE CONTROL AMBIENTAL Y DE SEGURIDAD PARA
CONSERVAR LOS DOCUMENTOS.

VISION:

El Ayuntamiento de Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo dispondra de organizar su propio Archivo
de Concentracion, que servird con el paso del tiempo como testimonio documental del
Ayuntamiento, no dejando de ser bienes de dominio publico. Y una vez integrados al Archivo
Histérico, formaran parte del patrimonio histérico y cultural del Estado.

En el corto plazo, la Coordinacion de Archivo del Ayuntamiento de, se constituira en la autoridad
interna en materia de asesoria para la organizacion de los archivos institucionales y a mediano
plazo, propondra el modelo de gestion documental del Ayuntamiento.

OBJETIVOS:

» Subir informacién cada trimestre en la plataforma de transparencia y acceso a la
informacion fraccion 45.

» Realizaciéon de formatos F1 — 02 cada 15 dias de contraloria interna
» Realizacion del informe del PADA 2022 en lo que se trabajo el afo pasado
» Realizacion del PDADA 2023
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Realizacion del Plan de trabajo 2023

Colocacion de pintura anti hongo para evitar la humedad en el archivo
Cambiar los estantes de madera y colocar estructura de metal
terminacién del Cuadro de Clasificaciéon Archivistica 2018

realizaciéon del Cuadro de Clasificacién Archivistica 2019

cotejar el inventario del archivo histérico con el libro verde que tiene el Archivo
General del Estado de Hidalgo.

Realizar el informe de trabajo 2023 para el informe del gobierno del presidente
municipal.

Entregar a las diferentes areas documentos que les corresponde para su revision
y que realicen su proceso para la baja documental.

Capacitar, Orientar y Asesorar los procesos de organizacion documental llevados
a cabo en cada archivo de tramite del Ayuntamiento, para asegurar la
conservacion, veracidad e integridad de la documentacion y de la informacion
contenida.

Recibir los documentos transferidos de las areas generadoras al archivo de
concentracion, para su integracion y conservacion de acuerdo a lo solicitado por
el AGEH.

Digitalizacién de los documentos que se encuentran en las areas generadoras de
informacion, para garantizar el 6ptimo aprovechamiento de los espacios.




FECHA; 27 DE ENERD DEL 2023

REQUISICION

NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE AREA €. IGRACIO TREIQ RAMIREZ

MAB-SEC-2073-016

AREA SOUCITANTE:

SECHETARIA GENERAL MUNCIPAL FECHA REQUE

¢Los Bienes y/fo Servicios estan contemplados en ol Presupuesto de Egresos del Ejercicio 20237

31 DE ENERD DEL 2023

B x 1 R

COSTOD
PARTIDA CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCION DE LOS BIENES ¥/O SERVICIOS ESTIMADO

1 1 CUBETA 19L|COMEX ALKAFIN SELLADGR ACRILICO BASE AGUA

2 1 CUBETA 18L|VINIMEX 3 EN UNO PINTURA ACRILICA BASE AGLIA
Actividad en que se usara el Blen yfo Servicio:
ADCAUISICION DE SELLADDR Y PINTURA PARA EVITAR HUMEDAD EN EL AREA DE ARGHIVD DE CONCEMTRACIDN.

ELABORA
Vo. Bo.
L.C ANDREA MOHEMI SOUIS CORDERE FOICIP. MARMA DL LOS ANGILES BONILLA SANCHIT
TESORERA MUNICIPAL SINDICO MUNICIPAL




FECHA: 27 DE ENERO DEL 2023

MABL-SEC-2023-017

NOMBRE ¥ FIRMA DEL JEFE DE AREA CIGNACIO TREIO

AREA SOLICITANTE:

SECRET ARIA GENERAL MLINICIPAL FECHA RECHLIE 31 DE ENERO DEL 2023
A
éLos Bienes yfo Servicios estan gontemplados en el Presupuesto de Egresos del Ejercicio 20237 m [H_ﬂ______I
COSTD
PARTIDA | CANTIDAD | UNIDAD DESCRIPCION DE LOS BIENES ¥/0 SERVICIOS ESTIMADD

1 1 PZA RODILLE

2 1 PZA BROCHYA DE 3 PULGADAS

3 1 PZA ICEPILLO DE ALAMBRE
Actividad en que se usara el Bien yia Servicho:
ADOUISICION DE MATERIAL DE TRABASO PARA MANTENIIENTD DEL AREA DE ARCHIVD DE CONCENTRAGION

ELABORA
\
Vo. Bo.

m.mb!tmmnmm
TESORERA MUNICIPAL SNDICO MUMCIPAL
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Municipio de Agua Blanca de lturbide, Hgo.
2020-2024
ARCHIVO MUNICIPAL

FECHA 10 Y 12 DE FEBRERO DE 2023

EVIDENCIA FOTOGRAFICA:
QUITANDO LA MADERA DONDE SE ENCONTRABA LAS CAJAS EN
RESGUARDO DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de lturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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Municipio de Agua Blanca de Iturbide, Hgo.
2020-2024
ARCHIVO MUNICIPAL

FECHA 13, 14, 17 DE FEBRERO DE 2023

EVIDENCIA FOTOGRAFICA:
RASPANDO LAS PAREDESPARA QUITAR RESTOS DE PINTURA EN EL
ARCHIVO DE CONCENTRACION

e e P e A e e e R T B T T e AT e
Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de lturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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Municipio de Agua Blanca de Iturbide, Hgo.
2020-2024
ARCHIVO MUNICIPAL

FECHA 17 DE FEBRERO DE 2023

EVIDENCIA FOTOGRAFICA:
APLICACION DE SELLADOR EN EL ARCHIVO DE CONCENTRACION

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031



f...._'ff’ﬁ--ﬂ\ STourtade OV

'H' ' gedicvan pata s senminle uf.-!um- Aok rranen 2000 2074

Municipio de Agua Blanca de Iturbide, Hgo.
2020-2024
ARCHIVO MUNICIPAL

FECHA 19 DE FEBRERO DE 2023

EVIDENCIA FOTOGRAFICA:
APLICACION DE TOP WALL (IMPERMIABILIZANTE) EN EL ARCHIVO
DE CONCENTRACION

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de lturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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Municipio de Agua Blanca de Iturbide, Hgo.
2020-2024
ARCHIVO MUNICIPAL

FECHA 20 DE FEBRERO DE 2023

EVIDENCIA FOTOGRAFICA:
APLICACION DE 3 EN 1 (ANTI HUMEDAD, HONGO Y SALITRE) EL
ARCHIVO DE CONCENTRACION

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031



FECHA: 01 DE ENERD DEL 2023

MABE-SEC-2023-055

NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE AREA . IGNACIO TREJO
AREA SOLICITANTE: SECRETARLA GENERAL MUNICIPAL \ FECHA RECILIE 09 DE FEBRERD DEL 2023
éLos Bienes y/o Servicios estan contemplados en el Presupuesto de Egredos del Ejercicio 20237 EE
COsTO
PARTIDA CANTIDAD UNIDAD ESTIMADO
1 10 FZAS ANACQIUELES METALICOS DE 48X 2. 7O METROS
Actividad en gue e usara el Bien y/o Servicio:
ADOWISICION DE ANAQUELES METALICOS DE 48X2 70 METROS PARA EL ARCHIVO DE CONCENTRACION HISTORICD,
AUTORLLA Vo. Bo
C- AGUSTIN RAMIREZ JARILLD L.C ANDREA MOHEMI $OUS CORDERD PROF MARS 04 LD ANGELES BONILLA SANCHET
PRESIDENTE MUNICIPAL COMSTITUCIONAL TESORERA RAUMICIPAL SINDICD MUMICIPAL




Municipio de Agua Blanca de Iturbide, Hgo.
2020-2024
ARCHIVO MUNICIPAL

FECHA 21,22, 23 DE FEBRERO DE 2023
EVIDENCIA FOTOGRAFICA:

ARMADO DE ANAQUELES NUEVOS PARA EL RESGUARDO EN EL
ARCHIVO DE CONCENTRACION

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de lturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
EXPEDIENTE: ARCHIVO

OFICIO No. 39/MABI/ARCH/05/09/23
Asunto: el que se indica

C. DIRECTORES Y TITULARES DE: PRESIDENCIA, SEGURIDAD PUBLICA Y DESARROLLO SOCIAL
MPI0. DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE; HIDALGO
PRESENTE

POR MEDIO DEL PRESENTE ME PERMITO ENVIARLES UN CORDIAL SALUDO Y AS/ MISMO DE ACUERDO A
LOS TRABAJOS QUE SE ESTAN REALIZANDO EN LA ELABORACION DE CAF. 2018 CON EL APOYO DEL
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO.

SE LES PIDE DE LA MANERA MUY RESPETUOSA A LAS AREAS: ARRIBA MENSIONADAS, QUE ESTARE .
TRABANDO CON ELLAS PARA CORREGIR LAS OBSARCIONES DE LAS CAF. 2018

ACONTINUACION SE DESIGNAN LAS FECHAS Y HORARIOS DE TRABAJO.

AREA FECHA Y HORA DE TRABAJO - } FIRMA DE ENT
-\ £ lllllll
‘-ll. \ I,
Presidencia Martes 06/sep./2023 10:00 am i) q‘%y(f\,_
Seguridad Publica Lunes 11/sep./2023 9:00 am
Desarrollo Social Miércoles 13/sep./2023 9:00 am

TE?; - 2024
SIN MAS POR EL MOMENTO LES SOLICITO DE SU GRAN APOYO Y COLABORACION PARA LA ENTRE

ACLARACION.

iCorreo Electronico: 7
PR |
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del Estado de Hidalgo. (LOMEH) 31/DIC./2016 nes I, Inciso d), gg), hi

noro y Aroa
Actividades
Principales que se clasificardn (evidoncia o tips Pansién Seccion Socte
arator documental que se generaria)
sponsable
informe de Goblemno: El presidente plde a todas las dress que elabaren &l Informe
de actividades con estadisticas, fotografias, realizadas durante & periods dal 16 de
agasta del afto anterior al 15 de agasto posterior y se entiege por usb al personal | LOMEN, ART. 80 FRACE. d) Rendir anualmente al Ayuntamiento, o dls 5 de septiomboe de cada afa, un N
fesponsable para s elaboraclén, Se reslizara una rovislén y seleccidn de a informe ditallado sabre of estadao que guarda la Administracitn PUbilca Municipal v las labores realizadas
Prgsidencia informacidn que se utilizara para la proyeccion del Infarme ¥ que los Cunnda par causas de fuerza mayor no fusre positle an esta fecha, s& hard &n otra, provia autlorizacidn del §N
aguablanguences contscan o Lrabaje reniizado en su administracion. Bl informe | Ayuntamiento que expedicd ol scugrdo, sefalando Techa y hora para este acto, sin que exceda del 30 deo
lo dara diel 15 al 20 de septiembie. Este informe Indicara of avance de sy Plan saplamnne
Mumnicipal de Desarrolio y sera presentado al Congresa del Estado para su
publicacion en of pariodico oficial, Generard  en Original. Libro del informe.
-~
LOMEH. ART. 80 FRACC. h) Curnplis con el Plan Estatal de Desarrollo, ol del Munic o4 programas
El préaidente realizara y présantara on oqiginal un Plan do tr abajo "Plan de sectedales; fagh Oﬁuﬂ“nu. E_.Mnn _u_uuh... e PRSpNCD 8 1o Cus o _.&.?“___.__. m.u.ct_:_._”.”_w_.u A :,.M.un.uqaw_
Siasamolio Mulcinar sste __.__..u_nh..n Jot proyhitos, u:un__u:.__nw. ¥ pIanac os trabajo noventa dlis despuds de tomar posesion d su cargo, of Presidente Municpal debard pregantas un Plan
iresidencia @ raalizar durante su adminisiracldn, para aumentar ls calidad do vida de los
SOointaeay e iia i oo o KA. | o ISR OTACe 18 ot 4Pt sk e it pt ey
depues de |a toma de posesidn. Generank Original del Plan Desaerrollo ! )
Estatalisimisme, contark hasta con clento ocharita diss para prasuplestar, gestionar lo conducente y
Hivmioieal orcenar la elaboraciin dol Atlas de Riesgos correspandionte o an sU caso, Sctuslizars & su Qestitn
Elabord [ Revisd 1 Mawtortsé ()
ponsable del Area Generadora TACA Titular de Ia Unidad

Administrativa
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L?

Unidad Romere y Area Principales Actividades que se clasificarsn (evidencia o tipo i
Administrativa sgiaslondy documental que se generaria)
Responsabls
Becas W15, Cada escuela del municipio es beneficiaria por una cantidad de
Dircas gue consiste en | despenss por mes y una cantidad economica anual
Cada aho se reviza la noming de estudiantes por escusla para verificar los
lugares que los nifios y nifias de sexto grado dejan libres para asl podarias
asignar a nuevos estudiantes. Al inicio del ciclo escolar cada escuaia entregara
un expadiente por nifo ¥ nifa beneficiados con loe documentos: copia del INE . X
del tutor, curp del nifio o nida y boleta del curso anteror (esto para sctundizar LDENH. .n_:_.. L .fv_.“ m._ :.n__.__m__uzﬂ_. da ios I::_n“nvﬁmn“_._ et e
o ot com pomodioygrado) ettt bces s e | S0l s Srtes FRAGE. - Coodins con o
presupuesto con los de DECONSA ¥ se be pasa & |n asamblea para su aprobacion, - =
PRESIDEMNCLA 08. Desarrollo Social

despues se pasa a tesoreria para que se contemple en &l presupuesto de
egrasos {solicitud, formato de validacidn por escusla y evidencia fotografica de
las entregas). 5o generard coplas de lista de los beneficlarlos por escusla y
pof cuatrimestire. = Apoyo del Aduito
Manyar 60 y mas s la da apoyo @ la Secretaria de Desarrollo Social para la
ntraga de apoyo 8 lof benaficarios, difundienda las listas de los adulcs
beneficiarios por medio de los delegados y una skstas quo se publican an los
lugares mas concutridos del Municipio; g genera copls de expedientes de o
listados de las personas beneficiadas por comunidad v orden alfabotico,

FRACC. IV.- Prosupuestas anuslments recursos para ol desanolio

socind, FRACC. V.- Ejecutar ks programas socisles que deriven del

Plan Municipal de Desarrolio; FRACC.VL- Hecabar informacian de
los paneliclarios para b integracitn del padrdn;

-

35-L

Elabord )

Responsable del Area Generadora TACA

Revisd 1y

Autorizd 1y
Titular de la Unidad
administrativa
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Teléfona (LD): F3 1195 35402
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Unkdad Principabes Acividades que so elasMicardn [evidencla o tipe documentsl que se
Adeninkstratha i generaris} Funcidn Asocisda Seecién o
—Responsable
Sagin an o indicada por & Reglamento de Reglsmonios y of bando de buen gotiemo exfipuly | -0 EH- Artizula 118, B Tiular de Bervicios Municipalas os of
’ b Tuncsonass respearaatle. o b g, op Ampins, Sumbrsdo putsos,
— Reglamaniosy | 7-% 10 88 beben de e el ¥ Dy n.n_inknnu-ilu!ul..llu [ —

1 "
ambulantes. So girema ofiCiOn § 108 COMSTIEMAES qui SItaR vendenda sobre fs b ¥ '« F FREbD, pargand y jadine. control caning, y #5 Comercios,
Eapacincidos an . * 80 40 purlicular [andrd s sguanies fecultades " _-.w....u.:o!ﬂ.m?




Gue 18 generaris Funchbn Aseslade Secciéa Sarh
Besponsalyle
HNomengratura: Se maliza un nevisee o 108 luganes Turishicos asl coma ls cates LOME Low inak in las sguendes: Frecchin L
principales de ks cabara Mpal. que no Benen sefiaizacidn, 5o Tesliza un proyecto que serd Facullades y Obkgacsones: Inciso. k). Mandar fjar las placas disntvas en b calles,
presardnGs a la PENE B Bgobaciin, b los puntes Sonds sarien jrdines, plazas, y pasecs pUbScos, cuya nOMengrata hays Ko eprobada por el
colpcadan chda una do ellos, de o gue indicara, ol tipo de maseral y color, sa AT LTEEH, Articulo 5.
AraEAs Collzaciines. Lina vz sulcrizada sa reakzarn ung regquisisitn y lumara o Comasponds a los Municipios, de conformidad con ke pussto en asta Ley v en o L] BE Tutisma ¥ BS 1 Progreesas ¥
mmmmmmmm 18, 18, Culturn y Tirlemo | Tasonedis pars iu oompra Ursa vaz que ya 84 tienen so colocan en ko kigans indicedos y |urioo nelative y aphcable en (8 malens urisios el Sigusieles alrbucones; R B T
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Adminktratia ol b ot )
Informme de Coblaernes £ progidente plde @ Lodes s et que staboren el
nlorma de actividades con estadisticns, fotografies. realizacas dursnte o perioda|
del Wi e agoelo del afo srtericr sl 15 do SEoTtS poEteriar y 60 enLNege Bof LSk Sl | LOMEH. ART. 50 FRACC. o) Mends anualmente 8l Ayuntamiento, o dia 5 de spliombne de cads #ho, un
pereanal responsable Dae su elaborackin Se realirara une revesdn ¥ selecckn de |informe detaliado sobne of estade gue guarda b Administracan Publica Munikipal y las labones resdiradal 18C. Marsackin
PRESIDENCIA A Fremieor i Infosrrras 90 que B ULEers Sara by proyecc i el Infonme v Gue lod Cusnc pOF ChUSEE OB Fusiia Frdydd i fuses podiple an et Techa, 58 hark on otrs, peevis sutosimcidn ol | infermacion Dvaluscidn TIC- 16 Infarme e
BpuabEnTUenoes ConDscEn ol rabaj nealtrado en su sdministrackin Bl informa | Ayuntamisnto que sxpeding o acuerdo, sefalanda fecha y hore pare et BC10, win que exonds dil 10 e ¥ Polticas e d
I carm el 15 &1 20 g septiarnibie. Exe Informe Indicara o mance oe su Plan sepliembie
wunkipsl de Dmargiioy sers presentado o Congreso del Extada pars i
pnsblic il on ol pidlodcs oficial Caneranl an Orginal. Libre del informa.
Commipondencis; | £ 18 HOCEDEion 50 v arn wn reg s LAEHL Anticuls T, L8 Uniied 08 Lo Faupormanca £ 1 GIEind FeSponssbin 06 1 genevacion, necopeion,
Pegistro de Enfredae Se reciben Lodos 1os docurmantos qua entran al seguirnientn y cortrol del manajo o la commspondencla de entrada v salida e donda por funscitm y
EyunLamMingto como los oficios die las secrotarias sstataled ¥ federalos, albuckSngd. INtarvangs s geethis del sujets obiigads
Fvincione, convooaleria, ete, dirgidos o las diferenies dreas, &l igual que s LOA: Articulo 7L B} Sistbema nstituc lonsl de cada sugeto oblgado deber i egran por
givticdan soltides de spoyos. Be ESCanearns ¢ docCumento y B Bnotans o Fracclin iL Las Areas cpefativag sigulenten Inclso a) Dw e Taonoogley BC. 7 Adwmirvistrackiny
Ot Presicencia reimero de folle de oficly pars su registro. CoImpRpancencia, y
B Turmean S& turnard,al dres comespondient Fara dare seguimbeioy contestacion|  Artiako 28, Las Srees e Sormepndenca 100 respensabies de 8 ricepelin, rgiite, seguTACS ¥ FaLACH v RS
JNrrsren of ecusss dy seiisa deIpacie de In SoCLITLAcHEn Darn i Iniegraciin oe los axpedsies de 108 Brchhvos de tramite N Tafcide) i ok
Feglitic de Cada drea dard respuesis o U ofich, Irvifachin Lo rewponatles oe las dreds de Cornetpondencls detmn conlar don i conetiminnton, Radilideden,
coevocklcd b, oie. gie hayan recibioo s lgual que las solictudes de apoyos oe los | competencias y experiencia aconrdes con su resporsabiidad v ios iRulsres de e unidades administralivas
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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
EXPEDIENTE: ARCHIVO

OFICIO No. 44/MABIfARCH/03/10/23
Asunto: el que se indica

C. DIRECTORES Y TITULARES DE: ECOLOGIA, BIBLIOTECA, DESARROLLO RURAL, OFICIALIA, OBRAS PUBLICAS, TESORERIA,
TRANSPARENCIA, JUZGADO, AGUA POTABLE, PROTECCION CIVIL.

MPIO. DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE; HIDALGO

PRESENTE

POR MEDIO DEL PRESENTE ME PERMITO ENVIARLES UN CORDIAL SALUDO Y ASI MISMO DE ACUERDO A LOS TRABAJOS QUE
SE ESTAN REALIZANDO EN LA ELABORACION DE CEDULAS DE ALINEACION Y DE FUNCIONES (CAF.) 2018 CON EL APOYO DEL
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO.

SE LES PIDE DE LA MANERA MUY RESPETUOSA A LAS AREAS: ARRIBA MENSIONADAS, QUE ESTARE TRABANDO CON ELLAS
PARA CORREGIR LAS OBSARCIONES DE LAS CAF. 2018

ACONTINUACION SE DESIGNAN LAS FECHAS Y HORARIOS DE TRABAJO.

AREA FECHA Y HORA DE TRABAJO FIRMA DE ENTERADO
Ecologia Miercoles 04/oct./2023 10:00 am
Biblioteca Miercoles 04/oct./2023 12:00 pm
Desarrollo Rural Miercoles 04/oct./2023 2:00 pm
Oficialia Jueves 05/oct./2023 9:30 pm
Obras publicas Jueves 05/oct./2023 11:00 pm /2 7%
Tesoreria lueves 05/oct. /2023 2:00 pm
Transparencia Viernes 06/oct./2023 09:00 pm \
Juzgado Viernes 06/oct./2023 10:00 pm ‘iﬂ@;;%

Agua Potable Viernes 06/oct. /2023 12:00 pm % é/

Proteccion Civil Domingo 08/oct./2023 12:00 pm



DEPENDENCIA: PRESIDENCUIA MUNICIPAL
EXPEDIENTE: ARCHIVO
OFICIO NO. 49/MABI/ARCH/20/10/2023

ASUNTO: EL QUE SE INDICA

C. DIRECTORES, ENCARGADOS Y TITULARES DE LAS SIGUIENTES AREAS: SECRETARIA, CONTRALORIA
PROTECCION CIVIL, ECOLOGIA.

MUNICIPIO DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE

PRESENTE

POR MEDIO DEL PRESENTE ME PERMITO ENVIARLES UN CORDIAL SALUDO Y ASU VEZ AGRADECERLES DE
ANTEMANO EL APOYO QUE HAN ESTADO BRINDANDO AL AREA DE ARCHIVO PARA REALIZAR LOS
TRABAJOS QUE SE ESTAN REALIZANDO EN LA ELABORACION DE LAS CAF. 2018.

ASI MISMO LES PIDO DE FAVOR QUE REALICEN Y ENTREGEN EN OFICIO LAS ACTIVIDADES QUE REALIZAN
E INDICANDO SI GENERA EXPEDIENTE Y QUE CONTIENE CADA UNO DE ELLOS. LES PIDO DE FAVOR QUE
SEA MUY DETALLADA, CLARA Y ESPEFICA EN LOS NOMBRE DE LOS FORMATOS QUE UTILIZAN Y EL
NOMBRE COMPLETO SI VA DIRIGIDO A ALGUNA INSTITUCION O SECRETARIA.

LES PIDO DE FAVOR LO ENTREGEN PARA EL DIiA JUEVES 26 DE OCTUBRE SIN FALTA.

OMENTO Y ESPERANDO UNA RESPUESTA MUY FAVORABLE DE SUS AREAS, ME
ES QUE DANDO A SUS ORDENES PARA ALGUNA DUDA O ACLARACION.
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Datos del Asesorado

Nombre: Ednu Podvicie (e Huintivdes

Puesto: {:n(_c_ i ol o] crecs. Coodantdsza.. ol s havs.
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Teléfono (LD): 331 (895 A0

Correo Electronico:

Mo, de Asescrados:

vton g Ghotatvme E-m&mwa*WlﬂmHMmani
1

Titular del Area Coord

inadora de Archivos

Nombre: <
&
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Datos del Asesorado

Wbt Efna Pedntiey Cuz Henondec

Puesto: .Entmgrdn el creee Coordinedas e CvChidQ
Sujeto Obligado: Ayuatomiide. Ao Blonc ok T
Teléfong (LD): F31 0495 I|O2,

Correa Electrdnico: tl.naEﬂ{,ﬁ L Cruziu ke @_Emn'. LiComn

No. de Asesorados: ' =

Titular del Area Coordinadora de Archivos

Nombre: @UA M;}E\

Teléfona [LD):

Correo Electrdnico:
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Anexo. 11

NOTA ACLARATORIA:

Hasta tener validado el Cuadro General de Clasificacion

Archivistica 2018, por el Archivo General del Estado de

Hidalgo se podra empezar con la realizacion del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica 2019.
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Anexo No. 12

INVENTARIO
DEL

ARCHIVO
HISTORICO

MUNICIPIO DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE, HIDALGO

Palacio Municipal s/n. Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide. Hidalge C.P 43460 Tel (774} 974-1030 v 974 1031

=



il gebicsnn pana scmivle a la gente! Ay rtaminnto 2020 2024
ACTA DE HECHOS No. 3

EN EL MUNICIPIO DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE, ESTADO DE HIDALGO, SIENDO
LAS 10:00 DIES HORAS DEL DIA 30 (TREINTA) DEL MES DE AGOSTO DEL ANO
2023 (DOS MIL VEINTITRES), REUNIDOS EN LA ARCHIVO HISTORICO MUNICIPAL
QUE OCUPA LA DIRECCION DE (BIBLIOTECAS) SITA EN PALACIO MUNICIPAL
COL. CENTRO S/N, CODIGO POSTAL 43460, DEL MUNICIPIO DE AGUA BLANCA DE
ITURBIDE HIDALGO, LA C. ETNA PATRICIA CRUZ HERNANDEZ EN SU CALIDAD
DE ENCARGADA DEL AREA COORDINADORA ARCHIVO Y LA LIC. VIANETTE
FERNANDEZ TRINIDAD EN SU CALIDAD DE CONTRALOR INTERNO, ASI COMO EL
C. IGNACIO TREJO RAMIREZ, EN SU CALIDAD DE SECRETARIO GENERAL
MUNICIPAL Y LA PROF. MARIA DE LOS ANGELES BONILLA SANCHEZ SINDICO
PROCURADOR EN SU CARACTER DE TESTIGOS DE ASISTENCIA SE LEVANTA LA
PRESENTE ACTA.

1.- LA C. ETNA PATRICIA CRUZ HERNANDEZ EN SU CALIDAD DE ENCARGADA
DEL AREA COORDINADORA ARCHIVO DE QUIEN SE IDENTIFICA CON
CREDENCIAL OFICIAL No. 0074093273954

2.- LA LIC. VIANETH FERNANDEZ TRINIDAD EN SU CALIDAD DE CONTRALOR
INTERNO MUNICIPAL QUIEN SE IDENTIFICA CON CREDENCIAL OFICIAL
No.0069680551697

3.-EL C. IGNACIO TREJO RAMIREZ EN SU CALIDAD DE SECRETARIO GENERAL )
MUNICIPAL QUIEN SE IDENTIFICA CON CREDENCIAL OFICIAL No. 0069037915245
QUIEN INTERVIENE COMO TESTIGO DE ASISTENCIA.

L

Al
—

4.-LA PROF. MARIA DE LOS ANGELES BONILLA SANCHEZ EN SU CALIDA _
SINDICO PROCURADOR QUIEN SE IDENTIFICA CON CREDENCIAL OFI{JAL
0069130158376 QUIEN INTERVIENE COMO TESTIGO DE ASISTENCIA.

PERSONAS QUE INTERVIENEN A FIN DE DEJAR CONSTANCIA DE LOS HECHO® e | J
QUE SE REPORTAN.

J020 - 2024

2020 - 2024

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de lturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de lturbide,

SE HACE CONSTAR EN ESTE ACTO A PRESENCIA DE LA LIC VIANETH
FERNANDEZ TRINIDAD TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL/
CONTRALOR INTERNO DEL AYUNTAMIENTO DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE,
ESTADO DE HIDALGO, QUIEN INTERVIENE DE CONFORMIDAD A LOS ARTICULOS
1,4, 5 14 Y 31 DE LA LEY DE ENTREGA RECEPCION DE LOS RECURSOS
PUBLICOS DEL ESTADO DE HIDALGO, ASi COMO DEL ARTICULO 22
FRACCIONES |, X Y XVIil DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE
CONTRALORIA (EN CASO DE QUE EL ENTE PUBLICO PERTENEZCA A LA
ADMINISTRACION PUBICA CENTRALIZADA O DESCENTRALIZADA)

ASi COMO EL ARTICULO 89 FRACCION | INCISO C, VINCULADO CON EL
NUMERAL 105 FRACCION XX DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL (EN CASO DE
QUE EL ENTE PUBLICO SEA UN AYUNTAMIENTO).

EN USO DE LA VOZ DE LA C. ETNA PATRICIA CRUZ HERNANDEZ, MANIFIESTA
QUE, EN EL AREA A SU CARGO, ACONTECIERON LOS SIGUIENTES HECHOS:

SE REALIZO EL COTEJO DEL ARCHIVO HISTORICO CON EL INVENTARIO
VALIDADO POR AGN (LIBRO VERDE).

SE REALIZARON EN 3 OCACIONES EL COTEJO, CON 2 PERSONAS POR PARTE DEL
PERSONAL DE APOYO DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL. (ESTAS EN DISTINTAS
FECHAS)

Y 4 PERSONAS QUE REALIZABAN SU SERVICIO DE LA ESCUELA DE LA CBETA. DE
ESTACION DE APULCO. (ESTAS EN DISTINTAS FECHAS)

EL CUAL SE DETALLA DE LA SIGUIENTE FORMA: (4 ETAPAS) '

CABE MENSIONAR QUE EN TODOS LOS COTEJOS SE les ACOMPARO Y SE LES DIO *‘“E_:
APOYO POR LA ENCARGADA DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. par P S

EN LA PRIMERA ETAPA EMPEZO CON 1 PERSONA DE APOYO DEL PERSG
DE LA PRESIDENCIA, QUE ERA LA ENCARGADA DE LA BIBLIOTECA MUN >
EN LA FECHA DEL 07 DE SEPTIEMBRE DEL 2022.

LA SEGUNDA ETAPA CON OTRA PERSOMA DE APOYO DEL PERSONAL D
PRESIDENCIA EN LA FECHA DEL 20 DE ENERO DEL 2023 HASTA EL 17 DE  sowar j
AGOSTO SOLO APORTO CON EL COTEJO DE 2 CAJAS (INCOMPLETAS).

EN LA TERCER ETAPA SE A REALIZADO CON APOYO DE 4 JOVENES
SERVICIO SOCIALBEFAINSTITUCION EDUCATIVA DE LA CBETA. (EN DT,
FECHAS) = P

e h

Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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EN EL RESULTADO DEL COTEJO SE ENCONTRO QUE FALTABA INFORMACION
QUE CORRESPONDIAN A LAS CAJAS DE PRESIDENCIA, TESORERIA, JUSTICIA
Y REGISTRO CIVIL.

ANEXO No. |

INFORMACION DE LOS DOCUMENTOS QUE NO SE ENCONTRARON ESTA DE

COLOR ROJO

ACTASDE CABILDO
Actasy  Acuerdos
ANO LIBRO'S
1914 — 1915
1925 - 1929
1934
1935 NO esta
1037
1941 NO esta
1841 - 1943 NO esta
1945 - 1946
1946 — 1947
1947 — 1948
1948
1949 Estan juntos
1950 - 1951
1952 - 1954 -
1955
1956
1957 — 1959
1964 — 1966
1973 NO esta
1976 - 1979 NO esta

NO esta
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Presidencia:
Numero Afio EXP. Asunto:
de Caja
1 1947 - 1974 1-14 Correspondencia
1 1956 - 1965 15-17 Recursos Humanos
1 1959 - 1980 18 - 21 Asuntos Varios
1 1966 22 Transito
1 1976 23 Recursos Hidraulicos
2 1980 1 Autorizacion de transporte
2 1981 - 1983 2—-4 Estadistica de sacrificio de ganado
2 1982 - 1944 5-7 Correspondencia
2 1982 8 Recursos Hidraulicos
2 1982 - 1984 9-11 Salud
2 1983 12 Padrén electoral (bajas)
2 1983 13 Autorizacion de construccion de caminos
2 1983 14 Campafias culturales y deportes
1946 - 1951 2 libros Conscriptos
1976 1 libro Comercio
1977 - 1978 1 libro Visitas
Tesoreria:
Numero Afo EXP. Asunto:
de Caja
1 1905 - 1920 14 Manifestaciones de dominio de terreno
1 1905 5 Recaudacién de rentas
1 1907 6 Escrituras de terrenos
1 1908 7 Comprobante de escrituras de terrenos
1 1909 - 1920 8-19 Manifestaciones de compra - venta de terrenos
2 14921 -1929 1-10 Manifestaciones de compra — venta de terre
S 2™, 11 Causantes de ingresos mercantiles P
: 1937 1-13 Manifestaciones de compra - venta de
) 3 gcn;j Asu jrhl 2 i
P 41 N\ e < £/
g . ¥l ! - xordd 2020 - 2024
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Asuntos Varios:
Numero Afio EXP. Asunto:
de Caja

4 1938 - 1947 1-11 Manifestaciones de compra — venta de terrenos

4 1840 12 Ingresos y egresos

5 1948 1-2 Manifestaciones de compra - venta de terrenos

5 1948 - 1949 3-6 Correspondencia y  manifestaciones de

Falta recaudacion de rentas
cajad4ys

6 1951 1-12 Diario general de cobranza, némina de pago y
escrituras

i 1951 - 1952 1-2 Escrituras de compra - venta y correspondencia

7 1951 3 Contabilidad

7 1952 4 Citatorios para pagos de predios

7 1952 5-16 Diario general de cobranza, némina de sueldo y
escrituras

8 1953 1 Contratos y recibos de compra — venta de terrenos

8 1953 - 1954 2-3 Diario general de cobranza, némina de pago y
escrituras

9 1954 1 Asuntos varios

) 1954 2-3 Ingresos y egresos

S 1954 4 Clausuras de guion mercantiles

9 1954 9 Contratos de compra - venta

9 1955 6 Relacién de causantes

9 1955 7 Recibos y justificacién de ingresos

10 1955 1 Justificaciones y adeudos de contribuciones
prediales

10 1955 2 Edictos para acreditacion de predios

10 1955 - 1956 3-7 Contratos de compra — venta de terrenos

10 1955 8 Diario general de cobranza, nomina de pago

10 1955 9 Impuestos prediales ejidales

10 1955 - 1959 10- 11| indices de la recaudacién de rentas

11 1956 1 Recibos de ingresos y egresos

11 1956 - 1957 2-3 Diaric general de cobranza, némina de pago

195@ 4 Indices de contabilidad
_ ’fﬂ"\ ,. 5 Notificaciones de pago de impuesto prgdia"s
957 s ancia de tesoreria A

Palaei6 Municipal s/n, Col. Centro?%ua Blanca de fturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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Numero Ao EXP. Asunto:
de Caja
12 1957 - 1958 1-2 Asuntos varios
12 1957 3 Manifestaciones de escrituras
12 1957 4 Actas de compra - venta de terrenos
12 1957 5 Relacion de movimientos de talonarios oficiales
12 1957 6 Indices de cuentas de recaudacion de rentas
12 1957 7 Pagos de traslados de dominio
12 1957 8 Recibos de recaudacién de rentas
12 1957 9 Informes y correspondencia de recaudacion
12 1958 10-15 Diario general de cobranza, némina de pago
13 1958 - 1959 1-7 Diario general de cobranza, némina de pago
13 1959 8 Pago de ingresos mercantiles
13 1959 9 Notificaciones de pago de impuesto predial
13 1959 10 Indice de documentos enviados a la
administracién de Tenango de Doria
13 1959 11 Recibos de contabilidad

14 1958 - 1960 1-2 Contratos de actas de compra - venta de
terrenos
14 1960 3 Impuesto de pago sobre la renta
14 1960 4-5 Diario general de cobranza, némina de pago
14 1960 6 Justificaciones de Ingresos
14 1960 7-8 Recibos e indices de contabilidad
14 1960 9 Ingresos y egresos
15 1961 1 Correspondencia de bienes inmuebles ]
15 1961 2 Ingresos mercantiles
15 1961 3-4 Asuntos varios
15 1961 15 Némina de pago
15 1961 6-7 Ingresos y egresos
15 1961 8-9 Registro indice de contabilidad
15 1961 10 - 11 Relacion de talonarios re predios R
15 1961 12 Contratos de compra — venta
16-- 4861 1 Recaudacion de predios
= ™ 2 Control de talonarios de recaudacion de rentas
-'9963 3-4 Escrituras y contratos de compra - venta
16 | ¢ Diario de cobranza
E% e"’ﬁl -En:.,,,\
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Numero Ao EXP Asunto:
de Caja
16 1962 6-7 Recibos e indices de contabilidad
16 1962 8 Noémina de pago
16 1962 9 Ingresos y egresos
16 1962 10 Certificaciones de bienes, inmuebles y muebles
16 1963 11 Asuntos varios
17 1963 1 Recibos de contabilidad
17 1963 2 indice de cuentas de la recaudacion de rentas
17 1963 3 Relaciones de talonarios de pago de predios
17 1963 4 Comprobantes de pago de predios
17 1963 5 Correspondencia a la tesoreria
17 1963 6 Diario general de cobranza, némina de pago
17 1963 7 Causantes fiscales
17 1964 8 Escrituras de compra - venta
17 1664 9 Informe de bienes muebles e inmuebles
18 1964 - 1965 1-2 Escrituras de compra — venta de terrenos
18 1964 3-14 Diario general de cobranza, némina de pago
18 1965 15 Oficios el recaudador de rentas
18 1965 16 Lista de causantes fiscales
18 1965 17 Constancia de bienes muebles e inmuebles
18 1965 - 1966 18 Remision de cuentas de contabilidad
18 1965 19 Predios urbanos y rusticos
18 1965 20 nLr-.*tf-fnhan:es: de cargo
19 1965 1-11 Diario general de cobranza, nomina de pago
19 1965 12-13 Correspondencia
20 1966 1 Pago de ingresos mercantiles
20 1966 — 1967 2-3 Escrituras
20 1966 4-15 Diario general de cobranza, némina de pago
20 1966 16 Ingresos y egresos
20 1966 17 Impuesto predial
21 1966 1 Informe de cuentas
21886 2 Correspondencia de recaudacién de ren
}/ % \1‘1‘ 3 Bienes muebles e inmuebles A
1 V¢ Relaci6 jbos oficiales =y
) Certi _ ios = S|
& 7 1 @S\, ([ \ \
; 8 s NS
/1 -] s I'fir!¢| * ; 2020 - abizd
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Numero Afo EXP. Asunto:
de Caja
21 1966 6 Justificacién al recaudador de rentas
21 1966 7 Asuntos varios
21 1967 8- 21 Diario general de cobranza
22 1967 1 Causantes fiscales
22 1967 — 1968 2-5 Escrituras de compra — venta
22 1967 6 Comprobantes de pago
22 1968 7 Notificaciones para pago de contribuciones
22 1968 — 1969 8 Ingresos y egresos, recibos de pago, recaudacion de rentas
22 1968 9 Nomina de pago
22 1968 10 Impuestos prediales
. 1968 1-11 Diario general de cobranza
24 1969 1 Contratos de compra — venta
24 1969 2 Notificaciones para pago de contribuciones
24 1969 3=-95 Nomina de pago
24 1969 6-13 Diario general de cobranza, nébmina de pago
25 1870 1-12 Diario general de cobranza, némina de pago, escrituras
26 1971 1-2 Contratos de compra — venta
26 1971 3 Relacién de traslado de dominio
26 1971 4 Correspondencia
26 1971 5 Relacion de pago de impuestos y escrituras
26 1971 6-17 Diario general de cobranza, nébmina de sueldos y escrituras
27 1972 1-2 Recibos de impuestos prediales
27 1972 3 Comprobantes de pago de impuestos, correspondencia
27 1972 4-15 Diario general de cobranza, némina de sueldos y escrituras
28 1973 1-2 Pago de impuestos prediales
28 1973 3 Circulares, constancias de venta
28 1973 4-6 Escrituras de compra — venta
28 1973 7 Contrato de arrendamiento de la tesoreria
28 1973 8-9 Nomina de sueldos, ingresos y egresos
28 1973 10 Modificaciones a la Ley de Ingresos
28 1973 - 1975 11 Uhicios y circulares de la tesoreria
28 1973 12-23 Diario general de cobranza, nomina de sueldos y escrituras
29 1974 1-2 Escrituras de compra - venta
29 _AGES - 3 Escrituras de donacion
29 / o Y 4-15 Diario general de cobranza, némina de pa
30 1 laracién de impuestos, causantes men
3@%‘; 1 2 s de -de impuestos |
1 73—\ \ 3
. AR RN
: 5 Nl N
y \‘\ v < NRTE : 2020 - 2024
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Numero Afio EXP. Asunto:
de Caja

30 1975 3 Correspondencia de la recaudacion de renta

30 1975 4-6 Escrituras de compra — venta

30 1975 7-18 Diario general de cobranza, nomina de sueldos y
escrituras

31 1976 1 Correspondencia de la administracion e rentas

31 1976 2-4 Contratos de compra - venta

31 1976 S5 Traslacion de dominio

31 1976 6 Certificacion de predios rusticos

31 1976 7 Liquidacion de adeudos al fisco

31 1976 8 Pago de impuestos prediales

32 1976 1-12 Diario general de cobranza, némina de salarios y
escrituras

33 1977 1 Recibos de pagos de impuestos prediales

33 1977 2-3 Traslado de dominio =olo 1

33 1977 4-6 Escrituras de compra — venta

33 1977 7 Instrucciones de pago de impuestos federales

33 | 1977 8-19 Impuestos sobre ingresos mercantiles

34 1977 1-12 Diario general de cobranza, némina de sueldos y
escrituras

35 1977 - 1978 -8 Contratos de compra - venta

35 (1978 9-10 Registro Federal de Causantes

35 1978 1" Registro de causantes exentos del impuesto sobre
ingresos mercasntiles

35 1978 12 Declaraciones al ingreso global de la empresa

35 1978 13 Pago de predios

36 | 1978 1-12 Declaraciones de ingresos sobre impuestos mercantiles

37 1979 1-2 Relacién de traslado de dominio

37 1979 3-5 Solicitud de inscripcion al Registro Federal de Causantes
Menores

6 Ingresos y egresos
7 Relacion de Ingresos y egresos de impuestos federales
. 8 Correspondencia
79 9 Recibos
0 : \ Ot— GHET%
o) ‘*’q.ﬂy
1l / ? n';
BpL 3
! . ,-"' : 2020 - 2024
f/» OF -
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Numero | Afio EXP. Asunto:
de Caja
37 1979 10-12 Impuestos federales
37 1979 13 Recaudacion de rentas
37 1979 14 Formatos
37 1979 15 Certificacion de pago de predios
37 1979 16 Declaracién anual de impuestos al ingreso global de la
empresa
37 1979 17 Escrituras de compra — venta
37 1979 18 Recargos sobre predios
37 1979 19 Impuestos estatales al comercio e industria
37 1979 20 Cobro de impuestos sobre el timbre
38 1979 1 Escrituras de compra — venta
38 1979 - 1980 2-3 Correspondencia a la recaudacion
38 1979 4 Correspondencia de la direccion de ingresos
38 1979 5 Solicitud de predios
38 1979 6 Recibos de pago
38 1979 T Impuestos sobre ingresos mercantiles
39 1979 1-12 Diario general de cobranza
40 1980 1 Ampliaciones para pago de impuestos
40 1980 2 Actas de hipoteca de terrenos
40 1980 3 Recibos
40 1980 4 Contratos de compra — venta
40 1980 5 Relacion de ingresos
40 1980 6 Relacion de concentraciones bancarias por impuestos
prediales
40 1980 7-8 Relacion de causantes de impuesto
40 1980 9-21 Traslado de dominio
40 1980 22 Adeudos a la tesoreria
40 1980 23-24 | Identificacion de causantes a cuotas fija
40 "~ 25 Predios risticos
40 X 26 Correspondencia de la administracién de re
4 A 27 Diario general de cobranza
j | SECRET,
3 R
/ oL s /
Palacio Municipal s/n, Col. C?ntm ua Blanca de Iturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031




% £

{Un gobicure para scuwisle a (a gente! Ayuntamianto 2020-2024
Numero | Afio EXP. Asunto:
de Caja
41 1981 1-11 Recibos de predios
41 1981 12 Pago de impuestos sobre bebidas alcohélicas
41 1981 13-15 Recaudacioén de la cuenta sobre impuesto federales
42 1981 16 - 17 Correspondencia, recaudaciones, tesoreria
42 1981 1 Diario general de cobranza
42 1981 2 Movimiento de recibos oficiales, corte de caja
42 1981 E Corte de caja de recaudacion de rentas
42 1981 4-5 Diario general de ingresos
42 1981 6-7 Pago a cuotas fija, impuestos
42 1981 8 Relacién de contribuciones de ingresos
42 1981 9 Registro federal de contribuyentes
42 1981 10 Recaudacion de recaudacion de rentas
42 1981 11 Relacion de tarjetas de pago, cuenta de contribuciones
42 | 1981 12 Recargo de impuesto prediales
42 1981 13 Relacion de declaraciones de causantes
42 1981 14 Péliza auxiliar de ingresos
42 1981 15 Relaciones de fichas de depdsito de la tesoreria
42 1981 16 Contrato de compra — venta
42 1981 17 Impuesto sobre predio
42 1981 18 -19 Recibos de impuesto de traslado de dominio
42 1981 20 Revision de tarjetas de cuenta fija
42 1981 21-22 Ingresos y egresos
42 1981 23 Relacion de recibos oficiales de tesoreria
42 1981 24 Obligaciones de oficinas recaudadoras
42 1981 256 -26 Declaraciones de impuestos de personas fisicas
42 1981 27 Contribuciones de ingresos de la cuota de impuestos
federales
42 1981 28 Ley de Ingresos del Estado de Hidalgo
42 1981 29 Asuntos varios
42 1981 30 Notificaciones de cobro de crédito
42 1981 31 Aviso de baja de causantes
42 1981 32 Revision de cédulas de personas y establecimientos, control
. de causantes y ejecucion
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Numero Afo EXP. Asunto:
de Caja
42 1981 33 Relacion de recibos de luz de la presidencia
43 1982 1-3 Registro Federal de Causantes
43 1982 4 Avisos de cambios o bajas de causantes
43 1982 5-7 Correspondencia
43 1982 8-9 Cuentas de bancos, cheques e ingresos
43 1982 10-11 Asuntos varios
43 1982 12 Recibos de pago
43 1982 13-15 Escrituras de compra — venta
43 1982 16 Pago de impuesto sobre traslado de dominio
43 1982 17 Padron de poseedores de predios urbanos
43 1982 18 Relacion de impuestos prediales
43 1982 19 Actas de impuesto federal
43 1982 20-21 Relacién de impuesto sobre el IVA de cuota fija
43 1982 22-23 Pagos a cuenta fija de ingresos
43 1982 24 Relacion de mobiliario de recaudacion de rentas
43 1982 25-31 Pagos prediales, recibos de tesoreria
43 1982 32 - 34 Diario general de cobranza
44 1983 1 Nomina y recibos de pago
44 1983 2-16 Diario general de cobranza e ingresos
44 1983 17-20 Relacion de contribuyentes de impuesto predial
44 1983 21 Solicitud de inscripcién de predio
44 1983 22-28 Recibos de pago de impuestos predial
45 1983 1 Correspondencia
45 1983 2 Impuestos estatales
45 1983 3-18 Escrituras, contratos de compra — venta
45 1983 20 Recibos de pago de renta del local de recaudacion
45 1983 21 Ampliacion de plazo para pago de impuestos sobre tenencia
i de vehiculos
45 1983 22 Relacion de impuestos de IVA a cuota fija
45 1983 23-24 Registro Federal de Contribuyentes
45 1983 25 Ingresos y egresos para fabrica de alcohol y
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Numero Afio EXP. Asunto:

de Caja
45 1983 26 Informe mensual de ingreso estatales
45 1983 27 Pélizas auxiliares de ingresos
45 1983 28 Ingresos de la tesoreria
45 1983 29 Relacion de predios rusticos
45 1983 — 1984 30 Recaudacion de rentas
45 1983 31 Acuerdos sobre la concentracion de créditos fiscales
45 1983 32 Registro de posesién de predios
46 1984 1-35 | Diario general de cobranzas
47 1984 1-62 | Contratos de compra — venta de terrenos
48 1984 1-14 Relacion de causantes de impuestos predial
49 1984 1-5 Recibos de impuesto predial
50 1984 1-10 Recibos de impuesto predial
51 1985 1-42 Escrituras de compra - venta de terrenos
52 1985 1-8 Predios rusticos, urbanos y ¢ jidales
53 1985 1-27 Pago de impuestos

2020 - 2024
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Justicia:

Numero Afio EXP. Asunto:

de Caja
1 1943 - 1855 1-6 Actas de denuncia
1 1950 — 1957 7-10 Diligencia, citatorios y denuncias
1 1957 1 Demanda de divorcio
2 1960 — 1965 1-7 Denuncias, diligencias y citatorios
2 1961 — 1963 8-10 Actas de denuncia
2 1962 — 1964 9-13 Denuncia y citatorios judiciales
3 1965 — 1966 1-8 Diligencias
3 1965 - 1967 9-22 Denuncias
3 1966 — 1967 23-25 Citatorios
3 1966 — 1967 26 - 27 Fianzas
3 1966 28 Denuncia sobre varios delitos (muerte)
4 1968 - 1970 1-3 Denuncias
4 1968 — 1969 4-7 Diligencias y averiguaciones
4 1969 8 Conciliaciones
4 1969 9 Blisqueda y aprehensiones
4 1969 10 Denuncia, aprehensiones y diligencias
4 1970 11 Denuncia, diligencia criminales y correspondencia
4 1971 - 1972 12-13 Denuncias, diligencias y citatorios
5 1973 - 1977 1-3 Denuncias
5 1973-1978 |4-6 Diligencias
5 1974 7§ Denuncias, visitas y diligencias
5 1974 8 Demandas sobre delitos de lesiones con certificado

medico
5 1975 - 1978 9-12 Denuncias y citatorios
L 1978 13 Denuncias sobre delitos (violaciones, muertes),
diligencias
6 1979 - 1982 1-4 Actas de denuncias, diligencias
6 1980 — 1983 5-8 Citatorios del Ministerios Publico
6 1982 9 Comparecencia
; 1 Averiguaciones
1 Denuncias y citatorios

EOPN.2004
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Registro Civil:
Numero Afio EXP. Asunto:
' de Caja
1 1955 1 Solicitudes de actas de inhumacion
1 1960 — 1982 2-10 | Actas de defuncién
1 1975 - 1979 11-15 | Actas de nacimiento
1 1976 — 1982 16 ~ 18 | Actas de matrimonio
1 1976 — 1982 18 -20 | Estadisticas de Registro Civil
2 1982 — 1984 1-3 Certificados de andlisis prenupciales
2 1982 4 Actas de matrimonio
2 1983 - 1984 5-6 Actas de defuncién
2 1983 - 1984 7-9 Estadistica del Registro Civil
1 1984 10 Actas de Nacimiento

ANEXO No. i

EN EL COTEJO DEL LOS LIBROS DEL REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR LOS
QUE APARECEN DE COLOR ROSA PALO SON LOS QUE INDICAN QUE EXISTEN
MENOS LIBROS DE LOS QUE ESTAN VALIDADOS.

LOS DE COLORVERDE INDICAN QUE SE ENCONTRARON LIBROS DE MAS

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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Actas de nacimiento:

Ao

Libro

Existente

1888

1889

1893

1894

1895

1896

1898

1899

1901

1902

1903

1904

1905

1906

1907

1908

1909

1910

1911

1912

1914

1916

1917

1918

1919

1920

1921

1922

1923

1924

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1‘
2
2
1
1
1
1
1
2
3
1
1
1
3
1
1
2
1
1
2
2
1

-ﬂ.HMui-lh}—l-l-i-i-l—'lﬂM—Lul-l-l-lMN-LuI.nl-l-l-l-l-l-l-lnl-l-l-l—l
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Libro
1971 2
1972 2
1973 2
1
1
1
2
1
1
1
1
2

1974
1975
1976
1977
1978
1979
1980

1981
1982

Z-n-u.n.s.sn-t-u-tnnng
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Afio

1888
1889

1890
1894

1896
1898
1900
1901
1902
1903
1904
1906
1907
1908
1909
1910
1911
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1894
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1898

1899

1900
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1902
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1904
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1906

1907

1908
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Ao Libro Existente
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1928
1929
1930
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1932

1933
1934

1935
1936

3
3
1
1
3
1
1
3
1
1
2
1
1
1
1
1
1
2
2
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1
1
2
1
1
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1940
1941

1942

1943
1944
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Afo Libro Existente
1972 5 2
1973 1 1
1974 2 1
1975 1 1
1976 2 1
1977 2 1
1978 1 1
1979 2 1
1980 1 1
1981 | 3 1
1984 1 1
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lll.- ANEXO Il FOTOGRAFIAS DE TODA EVIDENCIA QUE DEBA FORMAR PARTE
DEL ACTA.
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SE HACE CONSTAR QUE PREVIO A LAS FUNCIONES COMO ENCARGADA DEL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO LA C. ETNA PATRICIA CRUZ HERNANDEZ. DE
ACUERDO CON EL ARTICULO 4 FRACCIONES X, ARTICULO 28 FRACCION IX, DE
LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS, LA INFORMACION Y RECURSOS DESCRITOS EN
ESTA ACTA QUEDARON A CARGO DEL C. ETNA PATRICIA CRUZ HERNANDEZ,
ENCARGADA DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO PARA EL MEJOR
PROVEER DE LAS FUNCIONES QUE TIENE ENCOMENDADAS EN EL AREA, A
PARTIR DEL 01/ENERO/2021; POR LO QUE ES SU RESPONSABILIDAD EL
RESGUARDO, LOS TRABABJOS A REALIZAR Y BUEN USO DE ESTOS. - - -------

LA C. ETNA PATRICIA CRUZ HERNANDEZ MANIFIESTA HABER PROPORCIONADO
LOS ELEMENTOS NECESARIOS PARA LA FORMULACION DE LA PRESENTE ACTA
No. 2, QUEDANDO INCLUIDOS DE CONFORMIDAD CON LOS REGISTROS QUE
OBRAN Y DE LOS QUE EL MISMO TIENE CONOCIMIENTO, LOS ANEXOS QUE SE
MENCIONAN EN ESTA ACTA, LOS CUALES FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA
MISMA Y SE FIRMAN PARA SU IDENTIFICACION Y EFECTOS LEGALES A QUE
HAYA LUGAR.

PREVIA LECTURA DE LA PRESENTE ACTA Y NO HABIENDO MAS QUE
CONSTAR, SE DA POR CONCLUIDA A LAS 11:00 (ONCE) HORAS DEL DIA 05
(CINCO) DEL MES DE JUNIO DEL ANO 2023 (DOS MIL VEINTITRES), FIRMANDO
PARA SU CONSTANCIA ALCALCE LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON.

C. ETNA PATRICIA CRUZ HERNAND A
ENCARGADA DEL AREA ADORA DE ARCHIVO.
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MINUTA No. 5
Fecha: 26 de junio de 2023
Tema:

# Cotejo del Inventario validado por el Archivo Histérico Nacional al Ayuntamiento
de Agua Blanca de Iturbide. (Libro Verde).

Notas y Puntos Presentados:

Se ha estado realizando el cotejo de los archivos historicos de los cuales teniamos como meta el
mes de mayo del 2023.

# El cual presentamos retraso ya que no se cuenta con personal suficiente para realizar
dicho trabajo.

» LaEncargada del Area Coordinadora de Archivo se esta trabajando en |a revisién del
Cuadro de Clasificacion Archivistica 2021 en los puntos que son: preliminares, las
actualizaciones en el drea de registro familiar en las secciones y series, cotejo de las
secciones y series con las que entregaron las dreas (que las hayan escrito correctamente).

# La realizacion del Cuadro Clasificacidn Archivistica 2020.

Y

Se les pidio a las areas su Normatividad 2020 y funcitn de su drea.

Nota: Ya se le comento al Presidente Municipal y al Secretario General de la falta de personal para
realizar los trabajos dentro del archivo histérico y no sea tenido respuesta favorable.

La chica que esta como apoyo es poca activa, no tiene el interés para realizar el trabajo. De lo cual
ya se le dijo al Presidente Municipal y al Secretario General para que la cambien. Pero no se he
tenido respuesta.

Por ello no he podido terminar con este punto que presente en el PADA 2023,

De las 53 cajas que se tiene con documentos validadas no se a pﬁiﬁﬂb:tﬁrminar con la caja No. 1
(desde el mes de febrero del 2023 hasta la fecha van 4 m?ses de am cbn 1 personal).
4 "‘.
;

Encarga del Area Coordinadora dé Jfrf:hi"m



<archivo@aguablanca.gob.mx=
Destinataria  Archive General ded Estado de Hidalgo <archive_gral@hidalgo.gob.mus
Fecha 2023-06-26 16:01

[A Minuta No. 5.pdf(~513 KB)

Buenas Tardes Ing. Arlene Mordn Montiel

con el gusto de saludarla nuevamente

Le envidg la Minuta No. S donde se le informa el por gue no se ha podido cumplir en el objetivo del cotejo
el Documentos validades por Archivo Naclonal (Cuadro Verde). ¥a gue este ostaba programade el termino del
cotejo para ¢l mes de mayo.

Atentamente
Etna Patricia Cruz Herndndez
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Archivas Estntales Hunicipaler de Mévico Arch Municipales de Hidolgo
i iaed umieipaler L3
a!..l...iw &ﬂuaﬁﬁ Registro Civil 1907 1 libro 1962 1 libre
’ ) 1908 2 libros 1963 1 libre
' 1909 2 kibros 1964 1 libro
Deaunciaa, diligencies criminales y corres. 1911 1 libre 195 1 libro
ml._.-.xr =3y i IR : 1912 1 libro 1964 1 libro
L) Exp. 11 7 o 1914 1 libra 197 2 libros
itﬂ.:ui!a. 1916 1 ibro 1968 1 libwe
_ . Exp. 210 Cgal 1917 2 bibeas 1969 2 libros
g‘gﬁ o 1918 3 kibeos 1970 1 libro
S8 Aeterde macimisnto 1919 1 libira 1971 2 libwos
19751979 Exp, 1115 Caal 19210 1 libeo 1972 2 libros
Denuncios . 1921 1 libre 1973 2 libros
1973-1977 Exp. 13 ﬂl-m_ Actos de motrimonis 1922 3 libros 1974 1 bibre
19761982 Exp.16.08  Cyjat 1923 1 libro 1975 1 libro
Diligencias ”MH h libre 1976 1 libro
u libros 2 libros
19731978 Exp. 446 Caja 5 ni&&luﬂﬁwnn .rhﬁa Cioil 1926 1 libro ﬁﬁ 1 libro
; i 1920 Caal’ 1927 1 libro 1979 1 libro
nciaa, visitos y ditigencias " wﬁ ws_.a _He W"ﬁa
3 Prenspoial, 1981 o
== W&ﬁ. 5y ¢ 1930 L 1982 2libeos
a delitos de — 1933 2 libeos
owrtifiieds midgp rl....ﬂd. _ ;w&wm.in!u..r 1932 1 libro 1084 3 libros
1974 Exp.B Cyn s 1982 Exp. 4 Caja 2 o o 1 &Lt
1935 2 libwos Actar de matrimanio
Dewssissiasy insorios Actas de dofuncisn 1936 2 librog 1888 1 libro
19751978 Exp.912  Cqus @ 1031984 Exp 56 Caz 1937 2 libros 1889 1 libro
Eatadiioos dol & 1940 e 1896 Liibo
Denuncias aticas del Regisiro Ciodl 1894 1 libro
1], ARl deilos (ioeciones, muer. 19631084 Exp.79  Cas2 y 1941 1 libro 189 1 libro
1978 i 1942 1 libra 1898 1 libro
Exp. 13 Coja 5 Agtar de nactebes s : 1943 1 libwa 1900 2 libeos
1984 Exp. 10 P f 1944 1 libra 1902 1 libro
Actar de denuncias, diligencias - : 1945 1 libwo 1908 ﬂ ﬁ
1979-1982 Exp. 14 Cajat Actas de nacimiento MH “ ﬁ wﬁ 1 libro
1888 1 libro 1948 1 libro 1907 1 libro
1889 1 libro 1949 1 libro 1908 2 lbros
1633 1 libro 1950 1 libro 1909 1 libro
1894 1 libr 1951 1 libro 1910 1 libro
1895 1 libre 1952 3 libros 1911 1 libro
1896 1 libro 1953 1 libro 1912 1 libro
1898 1 libro 1954 1 libro 1914 3 libros
“wwm _H ﬁ 1955 1 libro 1916 2 libros
1956 1 libwn 1917 1 libro
1983 Exp. 10 Cyja 6 1902 1 libees 1957 1 libwro 1918 3 libros
1903 1 libra 1958 1 libro 1919 1 libro
62 Dmisy e S 0 b TR
CETUENE 112 Caind ibrer 1 1 libwo 1921 1 libro
: A2 Cais 1906 1 libro 1961 1 libeo 1922 1 libro 63

B i

Archivo Genera ter saado
Sistema Estara! de Archivic:

L LmEaeCE




B DR D s e et e e e s e it o i B o i

P e e e et e et et B

o e o bt e

| T \DEHF‘:; HHHHHHHHHHHHHHHHHH =p-|.. [ b e o e i i G
RERESSSSIISSIIISS9SYEREEEE RN EEE) S5y BAREEEs
L [
=

——

69

asy Ap [PIRISY UG

4 O [RioH0r) QAIGAY

B e et

E| L

P et o e e e e e et e ot i e i e e el i

e

FEEFETEETFERrERpearsirsrres

ofoprg ap raEdavn )y oayy

onxpyy ap smodienpy 4 Lo e TR




i, a®

1] L]

-
A

:.o-ll- -:n..:- -

Agua Blanca de =ituri1ide, Hidalgo., a 15 de enero del 2021
Asunto: Entrega de los libros de resguardo histérico del
Resguardo del Estado Familiar de Agua Blanca

Lic. Germédn Mondragén Gutiérrez
Oficial del Registro del Estado Familiar
de Agua Blanca, Hidalgo.

PRESENTE.

El que suscribe, C. Agustin Ramirez Jarillo, Presidente Municipal Constitucional de
Agua Blanca de |., Hgo. por medio del preserte escrito y en atencién a que a partir de que
usted recibe el area y documentacion que estard a su cargo, le hago entrega de los libros de
resguardo histérico del Reguardo del Estada Familiar de Agua Blanca, que consiste en los
siguientes afios, nombrando el acto registral y nimero de la siguiente manera:

NACIMIENTOS
ANO NUMERO DE LIBRO
1888 1 (UNO)
1889 1(UNO)
1893 1 (UNO)
1894 1(UNO)
1895 1 {UNO)
1896 1 (UNO)
1898 1 (UNO)
1899 1(UNO)
1901 1({UNO)
a2 [ 1(UNO)
1903 ) 1(UNO)
1904 ! 1 (UNO)
1905 1 (UNO)
1906 1 (UNO)

Sin més por el momento, agrad ;y{g}gncifm, quedando enteramente a sus érdenes.
{.

N
i'
Entrega
£
C. Aijustl‘n Ramirez Jarillo

Presidente Municipal mnstitﬁm

Lic. Germdn Mdn Gutiérrez
Oficial del Registro del Estado Familiarygzg 2024

Rig,
204 ‘I&N

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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LIC. GERMAN MONDRAGON GUTIERREZ

PRESENTE:

Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo; a 14 de diciembre de 2020

Asunto: Entrega de los libros del
Registro del Estado Famillar de Agua Blanca.

La que suscribe Lic. Vianey Soriano Gdmez, Oficial del Registro del Estado Familiar de
Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo; por medio del presente escrito y en atencidn a gque en préximos
dias usted ocupara el cargo que es a mi nombre y representacion, mediante nombramiento del
Presidente Municipal Constitucional que ha sido electo para comenzar su periodo a partir del dia 15
de diciembre del presente; le hago entrega de los libros del Registro del Estado Familiar de Agua
Blanca, que consisten en los siguientes afios, nombrando su tipo de acto registral y nimero de libros

existentes de cada afio.

NACIMIENTOS

ARNO

NUMERO DE LIBRO

1507

1908

1909

1910

1911

1912

1914

1916

1917

1518

1918

1520

1921

1922

1923

1524

1925

1526

1527

1928

1929

1930

1931

g [V FAPY ) PO PN Y PRI Y P PR IR PR PR ) P PO R PR P SR ) R
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Pu.l‘imu Municipal 5/n, Cofl Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalge C.P. 43460 Tel y Fax 774 07 4 10 30 Y 07 4 10 31



1532

1933

1534

1935

CONCRID BUMC P AL 5 TR atay

1536

1937

1938

1940

1941

1942

1943

1944

1545

1946

1947

1943

19459

1950

1951

1952

1553

1954

1955

1956

1957

1958

1959

1960

1961

1962

1963

1964

1865

1566

1967

1968

1969

1970

1971

1972

1973

1974

1975

1976

1977

1978

1979

1980 _

i
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
2
1
1
1
1
2
1
2
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
2
1
P
1
2
2
2
1
1
1
2
1
1
1

Palacio Municipal 5/n, Col. Centro, Agua Blanca de Tturbde, Midalgo C.P. 43460 Tel y Fax 774 07 4

1030 Y07 4 10 31
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1985
1986
1987
19288
1989
1590
1991
1992
1993
1994
1995
1996
1957
19598
1959
2000
2001
2002
2003
2004
2005
2006
2007
2008
2009
2010
2011
2012
2013
2014
2015
20186
2017
2018
2019

Bl P | Rl | d | Bl i | | Bl | P | D | P | Pl | | D | P | e | G | Ll | |l | ) | |l f e | |l | [ e | e | e | e | a0 e A | L | | e

MATRIMONIOS
AflO NUMERO DE LIBRO
1888
1889
1890
1894
1896

b= S ]

— e .

——

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua ‘Bﬁmm de Tturbide, Hidalge C.P. 43960 Tell y Fax 774 97 410 30 Y 97 4 10 31



1898

1500

1501

1902

1503

1504

1906

1907

1908

1509

1910

1911

1912

1914

1915

1916

1917

1518

1919

1920

1921

1922

1923

1924

1925

1926

1927

1928

1925

1530

1931

1932

1933

1934

1935

1937

1938

1938-1939

1940

1941

1942

1943

1944

1945

1946

1947

1548

1949
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Palacio Municipal i/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalge C.T. 43460 Tel y Fax 77397 410 30 Y 97 4 10 31
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1950

1851

1952

1953

1954

1955

1956

1957

1958

1859

1960

1961

1962

1963

1964

1965

1566

1967

1968

1969

1970

1971

1972

1973

1974

1975

1976

1877

1978

1975

1980

1981

1982

1983

1984

1985

1586

1987

1988

1989

1990

1991

1992

1993

1994

1995

1996
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DEFUNCIONES

ANO

NUMERO DE LIBRO

1890

1891

1893

1594

1895

1896

1897

1898

1899

1800

1901

1902

1903 y 1916

1504

1905

1906

1307

1508

1909

1910
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1912
1914y 1916
1917
1918 |
1919
1920
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1922
1923
1924
1925
1926
1927
1928
1929
1930
1931
1932
1933
1934
1935
1936
1937
1938
1940
1941
1942
1943
1944
1945
1946
1847
1948
1949
1950
1951
1952
1953
1954
1955
1956
1957
1958
1959
1960
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1963
1964
1965
1966
1967
1968 |
1969
1570
1971
15972
1973
1974
1975
1976
1977
1978
1979
1980
1981
1982
1982 TRASLADOS
1983
1984
1985
1986
1987
1988
1588-1990 TRASLADOS
1989
1950
1991
1991 TRASLADOS
1992
1993
1954
1994-1995 TRASLADOS
1995
1996
1997
1998
1999
2000
2001
2002
2002
2004
2005
2006 1
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2008
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DIVORCIOS
ARO NUMERO DE LIBRO
1948
1977
1990
1991
1992
1993
1994-1995-1996
1999
2000
2001
2002
2004
2005
2006
2007
2008
2009
2010
2011
2012
2013
2014
2015
2016
2017
2013
2019
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RECONOCIMIENTOS
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ANO

' NUMERO DE LIBRO

19391

15992

1996-1994-1985

1999

2000

2001

2002

2003

2004

2005

2006

2007

2008

2009

2010

2011

2012

2013

2014

2015

2016

2017

2018

2019

I e I I e e e L e e e e o e o e P e e e e Pl

ADOPCIONES

ANO

NUMERO DE LIBRO

2003

1

2008

1

CONCUBINATOS

ANO

NUMERO DE LIBRO

2011

1

2017

1

OFICIAL DEL REG!
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EL ESTADO FAMILIAR
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LIC. GERMAN MONDRAGON GUTIERREZ
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FOTOS EN EL COTEJO DEL ARCHIVO HISTORICO:




FOTOS EN EL COTEJO DEL ARCHIVO HISTORICO:
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Anexo No. 13

DEPENDENCIA: PRESIDENCUIA MUNICIPAL
EXPEDIENTE: ARCHIVO
FECHA /03/08/2023

ASUNTO: EL QUE SE INDICA

A QUIEN CORRESPONDA
PRESENTE

POR MEDIO DE LA PRESENTE ME PERMITO ENVIARLES UN CORDIAL SALUDO. Y ASI MISMO LE HAGO
ENTREGA DEL INFORME DE ACTIVIDADES DE TRABAJO QUE CORRESPONDE A MI AREA DURANTE EL
PERIODO DE SEPTIEMBRE 2022 — AGOSTO 2023. PARA QUE REALICE EL INFORME DE GOBIERNO
MUNICIPAL 2023.

SIN MAS POR EL MOMENTO LES AGRADESCO SU ATENCION, ME DESPIDO DE USTED QUE DANDO A SUS
ORDENES PARA ALGUNA DUDA O ACLARACION.

hoac”

q./ﬁlll}lr ;‘jﬁ C;,.;;JL

ATENTAMENTE

Encargada del Area Coordinadora de Archivo - 2074
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INFORME DE GOBIERNO 2023
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ARCHIVO MUNICIPAL



Objetivo principal:

Este gobierno tiene como objetivo promover la participacién democratica con la sociedad en las
acciones administrativas, propiciando una mejor relacién entre el gobierno municipal y la ciudadania
en general; asi como informar y orientar a la ciudadania, sobre los servicios que presta el Gobierno
Municipal entre uno de ellos el Archivo Municipal.

Este Informe contiene el resultado de trabajo de la Administracién 2020-2024, en el periodo septiembre
2022 — agosto 2023.

El Area de Archivo Municipal se encarga de la correcta organizacion, clasificacién, conservacion,
sistematizacion, atencion de solicitudes, elaboracion de instrumentos de control y consulta, registro de
los documentos de transferencia al Archivo de Concentracién Municipal, asi como la transferencia al
Archivo Histdricos aquellos documentos que son considerados como evidencia de la vida y sucesos
importantes del municipio.

Avances que el municipio ha logrado en esta area:

4 1.- Se proporciona informacion correcta y precisa a la ciudadania en base a las solicitudes enviadas
a la pagina de transparencia y acceso a la Informacion Pablica Municipal de Agua Blanca de
[turbide. Y a las distintas dreas del Avuntamiento

Se han podido atender lo siguiente:

CONCEPTO TOTAL
Solicitudes atendidas por las areas 13
Solicitudes atendidas por los ciudadanos 8




e gobicioe pana ..,..,.;,.r..t.EJ ey T 0

4 2. Se realizaron trabajos de mantenimiento y mejora del lugar, para que los expedientes que se
encuentran en resguardo no sean dafiados por la humedad y la madera.

(Se raspo las paredes, se aplico sellador para la humedad, impermeabilizante y pintura anti hongo.
se colocaron anaqueles de metal, sustituyendo los de madera.)
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PINTURA ANTO HONGO

ARMADO DE ANAQUELES DE METAL




NUEVA AREA DE ARCHIVO




4 3. Esta administracion sabiendo de su gran importancia del trabajo en el archivo.
Y por indicaciones del Archivo General del Estado se ha estado realizado trabajos en los
Instrumentos de Control y consulta 2018, 2020, y 2021, Cedulas de Alineacion de Funciones,
Catilogos de Disposicion Documental (CADIDO) 2017 que eran trabajos atrasados no realizados
por las administraciones anteriores.

El personal responsable ha estado tomando constantes capacitaciones para realizar y entregar de los
trabajos pendientes que se tienen al Archivo General del Estado.

=- : 5 ﬂ ™7 -i
[ rizavuca HIDALG! : ] (%
i



4 4.- Revision De Las Cedulas De Alineacion De Funciones 2018 Realizadas Por Las
Diferentes Areas




10



11
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4 5.- Capacitacion Y Asesorias Para La Realizacion Del Catalogo De Disposicion
Documental 2[]1'}' (CADIDO}

Archivo Histdrico:
Se ha estado realizando cotejo del inventario validado por el Archivo General de la Nacién:

Evidencias:

12
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Anexo No. 14 ==
DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
EXPEDIENTE: ARCHIVO
OFICIO NO. 50/MABI/ARCH/22/10/2023

ASUNTO: EL QUE SE INDICA

C. DIRECTORES, ENCARGADOS Y TITULARES DE AREAS DEL
MUNICIPIO DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE 1 |-
PRESENTE .

POR MEDIO DEL PRESENTE ME PERMITO ENVIARLES UN CORDIAL SALUDO, AS| MISMO LES
PIDO DE SU APOYO PARA QUE SE EMPIECE A TRABABJAR CON LA VALIDACION DE
DOCUMENTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVO DE CONCENTRACION PARA DARLE SU
TRANSFERECNIA SECUNDARIA O LA BAJA DOCUMENTAL DE LOS ANOS ANTERIORES DEL

ST CADA AREA DEBERA DE ENTREGAR: |
'?: ’n;@\Dﬁmn del Area Generadora .
| gl *; 3.+ Inventario Documental AL
ny édula de Conteo / w3
@ USB con la version final del Inventario Docu g

- 2 Copias de las Identificaciones Laborales dei It;é e
de Verificacion de Valoracion Documental. AN

ETNA PATRIEIA CRUZ HERNANDEZ '
ENCARGADA DEL AREA COORDINADORA DE aﬁchihmﬁj,



DEPENDEMNCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
EXPEDIENTE: ARCHIVO

OFICIO No. 55/MABI/ARCH/27/10/23
Asunto: el que se indica

C. DIRECTORES Y TITULARES DE: REGISTRO CIVIL, AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO, DESARROLLO RURAL, ECOLOGIA,
CATASTRO, SEGURIDAD PUBLICA.

MPIO. DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE; HIDALGO

PRESENTE

POR MEDIO DEL PRESENTE ME PERMITO ENVIARLES UN CORDIAL SALUDO Y AS MISMO DE ACUERDO A LA ASESORA EL
PASADO 22/10/2023 SOBRE LOS TRABAJOS QUE SE ESTARAN ELABORANDO EN LA DICTAMINACION Y POSTERIORMENTE SU
TRANSFERENCIA SECUNDARIA,

LAS AREAS ARRIBA MENCIONADAS, SE LES ENTREGARA DOCUMENTACION DE ACUERDO A SUS AREAS. PARA REALIZAR LOS
TRABAJOS INVENTARIO DOCUMENTAL, OFICIO DE SOLICITUD, CEDULA DE COTEJO Y TODO AQUEL QUE SE LES PIDA. ESTE
TRABAJO TENDRA QUE SER ENTREGADO PARA EL DIA 03 DE NOVIEMBRE DEL PRESENTE ANO EN FISICO Y EN USB.

A CONTINUACION, SE LES ENTREGARAN LA DOCUMENTACION A LAS AREAS.

AREA DOCUMENTACION QUE SE
ENTREGA
Ecologia 1988 - 20 Hojas

Seguridad Publica 1989 - 11 Hojas
Desarrollo Rural 1990 - 3 Hojas
Catastro 1990 - 3 Hojas

Agua Potable y 1991 - 30 Hojas

Alcantarillado

Registro Civil 1970 - 5 Hojas

SIN MAS POR EL MOMENTO LES SOLICITO DE SU GRAN APOYO ¥
SUUS ORDENES PARA ALGUNA DUDA O ACLARACION.
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P OFICIALIA MAYOR
HIDALGO ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
i i e DIRECCION DEL SISTEMA ESTATAL DE ARCHIVOS

ASESORA PARA EL PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE DICTAMEN DE
BAJA DOCUMENTAL Y/O TRANSFERENCIA SECUNDARIA

Fecha: 06/1/2023

Sujeto Municipio de Agua Area

Obligade Blanca Ganeradois Direccién de Ecologia No. de control interno | 73/2023

Datos del asesorado/asesorada del Area Coordinadora de Archivos del Sujeto Obligado

Nombre: Etna Patncia Cryz. Heindndes

Adscripcidn; I:\ e ; J,L_Ldg -
Puesto: Ercogada clel avec  toondinodays, gk el hivd:

No. de teléfono: 73 | las 3 oz . —

Correo electronico: L 2

Contenido y tematica

Oficio de solicitud oficial
* |ntegrar
Oficio de gestién
* [ntegrar
Inventario Documental
» La informacién contenida en el drea de identificacién, asi como el codigo, deben ser descritos de acuerdo

con el afo de apertura del expediente, para lo cual se recomienda elaborar la linea juridica del tiempo,
abarcando el periodo cronolégico de la solicitud, antes de la entrada en vigor de la Ley de Archivos de
Hidalgo (2008 hacia atras).

Acuerdos
* Unavez realizada |a linea juridica del tiempo,llenar el inventario documental conforme a la linea juridica del
tiempo y en concordancia con la guia y formatos proporcionados el presente dia via correo electrénico.

* Se programa asesoria para el dia viernes 24 de noviermnbre del afo en curso, a las 14:00 hrs. Con el avance
del inventario documental con un minimo de 10 hojas requisitadas.
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L.AS.C. Israel Ramos Islas LD.,V{erﬁnica Morales Sanchez
Jofe del Departamento de 1‘.4?* Jefe de Oficing db Revighién v
Dtarminacidn y Andlisis Eq-pu__-v':on-.g}e Dictimencs

Sello Oficial

Firma del
asesoradofasesorada
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Anexo No. 15

DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
EXPEDIENTE: ARCHIVO

OFICIO No. 41/MABI/ARCH/20/09/23
Asunto: el que se indica

C. DIRECTORES Y TITULARES DE: PRESIDENCIA, SEGURIDAD PUBLICA Y DESARROLLO SOCIAL
MPIO. DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE; HIDALGO
PRESENTE

POR MEDIO DEL PRESENTE ME PERMITO ENVIARLES UN CORDIAL SALUDO Y ASIi MISMO DE ACUERDO A
LOS TRABAJOS QUE SE ESTAN REALIZANDO EN LA ELABORACION DE CAF. 2018 CON EL APOYO DEL
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO.

SE LES PIDE DE LA MANERA MUY RESPETUOSA A LAS AREAS: ARRIBA MENSIONADAS, QUE ESTARE
TRABANDO CON ELLAS PARA CORREGIR LA 2da. OBSARCIONES DE LAS CAF. 2018

ACONTINUACION SE DESIGNAN LAS FECHAS Y HORARIOS DE TRABAJO.

AREA FECHA Y HORA DE TRABAJO FIRMA DE ENTERADO
Presidencia Viernes &,f’sep.ﬂﬂﬂ 10:00 am
Seguridad Publica Miércoles 20/sep./2023 9:00 am
Desarrollo Social Jueves 21/sep./2023 9:00 am

SIN MAS POR EL MOMENTO LES SOLICITO DE SU GRAN APOYO Y COLABORACION PARA LA ENTREGA
DE DICHO TRABAJO, ME DESPIDO DE USTEDES QUE DANDO A SUS ORDENES PARA ALGUNA DUDA O
ACLARACION. -

2020 - 2024



DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

EXPEDIENTE: ARCHIVO

£ OFICIO No. 42/MABI/ARCH/20/09/23
Asunto: el que se indica

C. DIRECTORES Y TITULARES DE: INSTANCIA DE LA MUJER, DIF, PLANEACION Y DESARROLLO.
MPIO. DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE; HIDALGO
PRESENTE

POR MEDIO DEL PRESENTE ME PERMITO ENVIARLES UN CORDIAL SALUDO Y AS[ MISMO DE ACUERDO A
LOS TRABAJOS QUE SE ESTAN REALIZANDO EN LA ELABORACION DE CEDULAS DE ALINEACION Y DE
FUNCIONES (CAF.) 2018 CON EL APOYO DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO.

SE LES PIDE DE LA MANERA MUY RESPETUOSA A LAS AREAS: ARRIBA MENSIONADAS, QUE ESTARE
TRABANDO CON ELLAS PARA CORREGIR LAS OBSARCIONES DE LAS CAF. 2018

ACONTINUACION SE DESIGNAN LAS FECHAS Y HORARIOS DE TRABAJO.
AREA FECHA'Y HORA DE TRABAJO FIRMA DE ENTERADO

Instancia de la Mujer  Lunes 25/sep./2023 09:00 am
pECuS i GH‘E*""‘FL :
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DIF Martes 26/sep./2023 9:00 am (glr] 7= A
:_,"'ﬁl ':_ "
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Planeacion y Miércoles 27/sep./2023 10:00 am  Wec.io. c';-.uj,t” / | . ;{:' 3 A\
Desarrollo & foa frozn —F o= wﬁ}x

|_\‘-. . | | 4

SIN MAS POR EL MOMENTO LES SOLICITO DE SU GRAN APOYO Y COLABORACION PARA LA ENTREGA
DE DICHO TRABAJO, ME DESPIDO DE USTEDES QUE DANDO A SUS ORDENES PARA ALGUNA DUDA O
ACLARACION. ;
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Municipio de Agua Blanca de lturbide, Hgo.
2020-2024
ARCHIVO MUNICIPAL

FECHA A PARTIR DEL 26 DE MAYODE 2023

EVIDENCIA FOTOGRAFICA:
REVISION DE LAS CEDULAS DE ALINEACION DE FUNCIONES 2018
REALIZADAS POR LAS DIFERENTES ABEAS

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de lturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031



EVIDENCIA DE LA ASESORIA No. 1 DE LAS CAF. 2018
Area de Catastro 20/09/2023




EVIDENCIA DE LA ASESORIA No. 1 DE LAS CAF. 2018

_Area de la Instancia de la Mujer 25/09/2023
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Formato de Asesorias CAF 2018
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Agua Blanca de lturbide, Hidalgo; a 15 de Enero de 2022.

Asunto: Traspaso de anexo de tramite.

ETNA PATRICIA CRUZ HERNANDEZ

ENCARGADA DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO

DEL MUNICIPIO DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE, HIDALGO.
PRESENTE.

El que suscribe, LIC. GERMAN MONDRAGON GUTIERREZ, Oficial del Registro
del Estado Familiar del Municipio de Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo, con el debido
respeto comparezco para exponer:

Que por medio del presente escrito en este acto realizo el traspaso de anexo en
tramite correspondiente al afio 2017 de la Oficialia del registro del Estado Familiar,
para su resguardo correspondiente; para tal efecto anexo tabla describiendo el
contenido documental del traspaso mencionado con antelacidn, la cual corre agregado
al presente escrito anexo 1.

Sin mas por el momento me reitero a sus apreciables 6rdenes.

ATENTAMENTE

'OFICIAL DEL REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR
DEL MUNICIPIO DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE, HIDALGO.



ADMINISTRACION 2016 - 2020 ANQ 2017

AREA: REGISTRO CIVIL CAJA 10

MADERA 2017 CAIA 10
1 AGBI-1155.2/001- 2017 APENDICE MES DE ENERD 001 - 204 1
2 AGBI-1155 2/0111- 2007 RPENDICE MES DE FERRERD 001 - 224 1
3 AGBI-1155.2/00111- 2017 AFENDICE MES DE MARZO 001- 291 1
a AGEL-1155 2/011Y- 2017 APEMDICE BAES D ABRIL 001 - 147 1
5 AGBI-1155.2/01v-2017 APEMDICE MES DE MAYO 001 - 274 1
6 AGEI-1155.2/01vi-200 7 APENDICE MES DE JUNIO 001- 279 1
7 AGBI-1155.2/01V11- 2007 APENDICE MES DE JULIO 001-270 1
8 AGBI-1155.2/01V11-2017 APENDICE MES DE AGOSTO 001 - R 1
9 AGRI-1155.2/011%-2017 APENDICE MES DE SEPTIEMBRE 001 - 163 1
10 AGDI-1155.2/01%-2017 APEWDICE MES DE OCTUBRE 001 - 260 i
1 AGBEI-1155.2/00001-2017 APENDICE MES DE NIVIEMBRE 001 - 163 1
12 MNGBI-1155.2/0001- 2017 APENDICE MES DE DICIEMBRE 001-B4 1
13 AGBI-1155.2/001-2017 APENDICE MES DE ENERO 001 - (46 1
14 AGEI-1155. 20211 - 7017 APEMDICE MES DE FEBRER(D 001 - 047 1
= 15 AGEI-1155.2/02111- 2017 APENDICE MES DE MARZO 001 - 032 1
16 AGEI-1155.2/021V-2017 APENDICE MES DE ABRIL 001-023 1
17 AGBI-1155.2/02V- 2017 APENDICE MES DE MAYD 001 - 032 1
18 AGBI-1155.2/02V1-2017 APENDICE MES DE JUNIO 001- 017 1
19 AGEI-1155 2/02V11- 2017 APENDICE MES DE JULIO 001L-038 1
20 AGBI-1155.2/02VI1I-2017 APENDICE MES DE AGOSTO 001 - 040 1
il AGBI-1155.2/021X-2017 APENDICE MES DE SEPTIEMBRE 001 - 017 1
2 AGBI-1155.2/02 %2017 APENDICE MES DE OCTUBRE 001 - 041 1
3 AGBI-1155.2/020-2017 APENDICE MES DE NOVIEMBRE 001 - 024 1
24 AGBI-1155 2003012007 APENDICE MES DE DICIEMBRE 001 - 008 1
25 AGEI-11%55.2/0- 2017 APENDICE MES DE ENERD 001 - 037 1
26 AGBI-11755.2/0301- 2017 APENDICE MES DE FEBRERQ 001 - 0652 1
7 AGEI-11*55.2/03011- 2017 AFENDICE MES DE ABRIL 001- 059 1
2B MGRI-11%55.2/031V- 2017 APENDICE MES DE MAYD 001 - D46 1
) AGHEI-11*55.2/03V- 2007 APENDICE MES DE JUNIO 001 - 038 1
30 AGHI-11755.2/03V1- 2007 APENDICE MES DE AGOSTD 001-043 1
3 AGBI-11°55.2/03V11-2007 APENDICE MES DE NOVIEMBRE 001-017 1
n AGBI-11*55 2/0aviN- 2017 APENDICE MES DE DICIEMBRE 001 - 060 1
a3 AGBI-11*1C.14/02-2007 + INF. TRIMESTRAL DE ACTIIDADES 001 - 028 1
M AGBI-11*1IC14/01-2017 INF. MEMSUALES 001 - 028 1
E ] AGBI-11*55.4/00-2017 ANOOS RESOLUCONES DE ACTOS  001- 231 1
36 AGEI-117105.4/01- 2007 PERMISOS DE INHUMACIOMNES, 001 - 141 1
EXHUMADIONES, REINHUMACON

£y AGEI-11755.2/D48- 2017 APENDICE DE RECONOCIMIENTD 001 - 006 1
iB AGEI 11555 2/0801- 2004 APENDILE DE RECONDOMIENTO 001 - 007 i

39 AGBI-11755. 2/04111-2017 APENDEICE DE RECONCCOIMEENTO  001-013
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Agua Blanca de lturbide, Hidalgo; a 13 de Enero de 2023.

Asunto: Traspaso de anexo de trémite.

ETNA PATRICIA CRUZ HERNANDEZ

ENCARGADA DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO

DEL MUNICIPIO DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE, HIDALGO.
PRESENTE.

El que suscribe, LIC. GERMAN MONDRAGON GUTIERREZ, Oficial del Registro
del Estado Familiar del Municipio de Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo, con el debido
respeto comparezco para exponer:

Que por medio del presente escrito en este acto realizo el traspaso de anexo en
tramite correspondiente al afio 2018 de la Oficialia del registro del Estado Familiar,
para su resguardo correspondiente; para tal efecto anexo tabla describiendo el
contenido documental del traspaso mencionado con antelacion, la cual corre agregado
al presente escrito anexo 1.

Sin mas por el momento me reitero a sus apreciables 6rdenes.

ATENTAMENTE

«"OFICIAL DEL REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR
DEL MUNICIPIO DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE, HIDALGO.



ADMINISTRACION 2016 - 2020 ANO 2018

AREA REGISTRO CIVIL CAJA 11

MADERA 2018

1 AGBI-11*55.2/011-2018 | 01-208 | 1
2 AGBI-11*55.2/0111-2018 | 01-207 | 1
2018 3 AGBI-11*55.2/0111-2018 | 01-218 | 1
4 AGBI-11*55.2/01Iv-2018 | 01-316 | 1
5 AGBI-11*55.2/01v-2018 | 01-139 | 1
6 AGBI-11*55.2/01V1-2018 | 01-214 | 1
7 AGBI-11*55.2/01VII-2018 | 01-241 1
B AGBI-11*55.2/01VII-2018 | 01-358 | 1
9 AGBI-11*55.2/01IX-2018 | 01-225 | 1
10 AGBI-11*55.2/01%-2018 | 01-175 | 1
11 AGBI-11*55.2/01X1-2018 | 01-251 | 1
12 AGBI-11*55.2/01X11-2018 | 01-193 | 1
DEFUNCIONES
13 AGBI-11*55.2/021-2018 0147 | 1
14 AGBI-11%55.2/0211-2018 01-40 | 1
15 AGBI-11*55.2/02111-2018 | 01-41 | 1
16 AGBI-11*55.2/02Iv-2018 | 01-64 | 1
17 AGBI-11*55.2/02V-2018 0108 | 1
18 AGBI-11*55.2/02VI-2018 | 01-55 | 1
19 AGBI-11*55.2/02v-2018 | 01-08 | 1
20 AGBI-11*55.2/02VIII-2018 | 01-45 1
21 AGBI-11*55.2/02IX-2018 | 01-31 | 1
22 AGBI-11*55.2/02X-2018 01-47 | 1
23 AGRI-11*55.2/02X11-2018 | 01-25 | 1
MATRIMOMNIOS
24 AGBI-11*55.2/031-2018 01-19 | 1
25 AGBI-11*55.2/0311-2018 01-18 | 1
26 AGBI-11*55.2/03111-2018 | 01-99 | 1
27 AGBI-11*55.2/03Iv-2018 | 01-34 | 1
28 AGBI-11*55.2/03V-2018 01-35 | 1
29 AGBI-11*55.2/03VI-2018 | 01-24 | 1
30 AGBI-11*55.2/03VII-2018 | 01-56 | 1
31 AGBI-11*55.2/03VII-2018 | 0161 | 1
32 AGBI-11*55.2/03I1X-2018 | 01-51 | 1
RECONOCIMIENTOS
33 AGBI-11*55.2/041-2018 01-10 | 1
34 AGBI-11*55.2/0411-2018 01-08 | 1
35 AGBI-11*55.2/04111-2018 | 01-10 | 1
36 AGBI-11*11C.14/01-2018 | 01-23 | 1
37 AGBI-11*115.4/01-2018 | 01-119 | 1
33 AGBI-11*55.4/01-2018 01-198 | 1




Anexo No. 17

DEPENDENCIA: PRESIDENCUIA MUNICIPAL
EXPEDIENTE: ARCHIVO
OFICIO NO. 41/MABI/ARCH/14/09/2023

ASUNTO: EL QUE SE INDICA
C. DIRECTORES, ENCARGADOS Y TITULARES DE AREAS

MUNICIPIO DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE
PRESENTE

FUNDAMENTO EN LA LEY GENERAL DE ARCHIVO ARTICULO 17. LA LEY DE ARCHIVO PARA EL ESTAD! _,
HIDALGO ARTICULO 16, Y LEY DE ENTREGA — RECEPCION DE LOS RECURSOS PUBLICOS DEL E gtbc: DE
HIDALGO ARTICULO 4 Y 9. SOLICITO REALICEN ENTREGA DE EVIDENCIAS DE SUS INVENTARIOS. ;
ARCHIVO DE TRAMITE EN ELECTRONICOS DEL ANO 2020 (EN EL CASO DE QUE TENGAN), 2021202
LO QUE VA DEL 2023 A MAS TARDAR EL DIA 29 DE SEPT, DEL PRESENTE ANO CON EL FIN DE CUMPHE
EN TIEMPO Y FORMA CON LA DOCUMENTACION QUE SE UTILIZARA PARA LA ENTREGA — RECEPCION.

ESTE TRABAJO SE LES A NOTIFICADO EN VARIAS OCACIONES EN LAS REUNION QUE SE HAN REAJ.
DURANTE LA ADMNISTRACION.



(U pabicins puie g%l @ b gonid| Ayuntamiento 20202024

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA MUNICIPAL
AGUA BLANCA DE ITURBIDE, HIDALGO A 26 DE SEPTIREMBRE DEL 2023.

Oficio No. 100/UTAB/2023

Asunto: El gue se indica,

C. ETNA PATRICIA CRUZ HERNANDEZ

ENCARGADA DEL AREA DE ARCHIVO

DEL MUNICIPIO DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE, HIDALGO
PRESENTE

Por medio del presente me permito enviarle un cordial saludo v al mismo tiempo aprovecho
para dar respuesta a su oficio 41/MABI/ARCH/14/09/2023, de fecha 14 de Septiembre del 2023;
en el que solicita via correo electronico evidencia del avance sobre el escaneo de los expedientes gue
se tienen en el area; hago entrega de manera digital la informacidn solicitada y anexo capturas de
pantalla de carpetas de solicitudes de informacién resueltas e informes mensuales.

Sin mas por el momento, quedo respetuosamente de usted.

o o1 NA MATA GONZALEZ
TITULAR DE LA Uﬂlﬂﬁﬁ ﬁh"}}ﬁﬁNSPﬂHENCIﬁ Y ACCESO A LA INFOMACION PUBLICA
o DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE, HIDALGO.
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Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de lturbide, Hidalgo C P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de lturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: {(774) 974-1030 y 974-1031
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Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de lturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo., a 27 de agosto de 2023.
Oficio No. MABI-DR-016-2023.

Asunto: El que se indica.

ARCHIVO

PRESENTE.

En atencion a el oficio No. 38/MABI/ARCH/27/08/2023, con fecha del 27 de agosto del afio
en curso, dirigido a directores y titulares de areas mediante el cual se solicita de la manera
mas atenta presentar la evidencia de los archivos escaneados con los que cuenta el drea de

Desarrollo Rural y entregar captura de pantalla. Continuacién se adjunta la siguiente

evidencia.
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Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo C.P. 434680 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031



CADIDO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2017

EVIDENCIAS:

TRABAJO QUE SE EMPEZO A REALIZAR QUE NO
ESTABA EN EL PADA 2023.

M

Palacio Municipal s/n, Col. Centro, Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo C.P. 43460 Tel: (774) 974-1030 y 974-1031
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Archivo General del Estado

Asesoria Inicial para la construccién del fundamento legal en los Catal
que corresponda (2008 al 2023): ;
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T
Este Departamento de Asuntos Juridicos y Normatividad Archivisti la Dire;cien"ﬁel Sistema
Estatal de Archivos “SEA”, ahora adscrita al Archivo General del Estado como un Organo
Desconcentrado de la Oficialia del Gobierno del Estado de Hidalgo, en términos del Reglamento
Interior de la Oficialia Mayor, publicado en el Periédico Oficial del Estado de Hidalgo, el 21 de enero
de 2021; brinda la presente ASESORIA INICIAL, la cual es procedente realizar con antelacién o de
manera coordinada con la asesoria que el Sujeto Obligado efectie con el Departamento de
Procesos Técnicos Archivisticos (también adscrito a la Direccién del “SEA”) con el propdsito de
optimizar la comunicacién y actividades a desarrollar con los Titulares de las Areas Generadoras
para elaborar el sustento legal que funde y motive los valores documentales, los plazos de
conservacion, la vigencia documental, la clasificacion de la reserva o confidencialidad, PROTECCION
DE DATOS PERSONALES y el destino final de cada Serie o Subserie Documental que utilicen para la
organizacién, clasificacién, ordenacién, conservacién, uso y manejo de los documentos que
generen en el &mbito de su competencia y en el ejercicio de sus funciones, facultades y
atribuciones.

Es importante aclarar que los valores documentales, los plazos de conservacion, la vigencia
documental, la clasificacién de la reserva o confidencialidad, el cumplimiento de la PROTECCIGN DE
DATOS PERSONALES (de proceder) y el destino final de cada Serie o Subserie Documental, también
debe ser determinada por los Titulares de las Areas Generadoras.

. Por tanto, se reitera la obligacién del Titular del Area Coordinadora de Archivos, para generar

EVIDENCIA de AUTORI N_por e de i Publicos les de ¢
Generadora, del sustento legal y de los valores documentales, los plazos de conservacidn, la
vigencia documental, la clasificacién de la reserva o confidencialidad, PROTECCION DE DATOS
PERSONALES (de proceder) y el destino final de cada Serie o Subserie Documental que utilicen para
la organizacién, clasificacién, ordenacion, conservacién, uso y manejo de los documentos que
generen en el ambito de su competencia y en el ejercicio de sus funciones, facultades y
atribuciones; la cual debe ser adjunta a la carpeta de evidencias que se trabaja con el
Departamento de Procesos Técnicos Archivisticos.

Del contexto referido en los dos puntos que anteceden, una vez que el Sujeto Obligado concluya
con las revisiones ante el Departamento de Procesos Técnicos Archivisticos, este departamento

-



DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
EXPEDIENTE: ARCHIVO

OFICIO No. 35/MABI/ARCH/11/07/23
Asunto: el que se indica

C. DIRECTORES Y TITULARES DE AREAS
MPIO. DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE; HIDALGO
PRESENTE

POR MEDIO DEL PRESENTE ME PERMITO ENVIARLES UN CORDIAL SALUDO Y ASi MISMO DE ACUERDO A
LA CAPASITACION QUE SE TUVO EL DIA 06 DE JULIO DEL 2023 EN EL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
REFERENTE A LA ASESORIA Y CAPASITACION PARA EL TRABAJO EN LA ELABORACION DEL CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL 2017 (CADIDO 2017) PARA SU ELABORACION Y VALIDACION.

SE LES PIDE DE LA MANERA MUY RESPETUOSA A LAS AREAS: REGISTRO DEL j& i :
ARCHIVO Y CULTURA Y TURISMO. QUE ESTARE TRABANDO CON ELLAS PARA LA
PROPUESTA DE VALORACION DE SERIES DOCUMENTALES.

ACONTINUACION SE DESIGNAN LAS FECHAS Y HORARIOS DE TRABAJO.

AREA FECHA Y HORA DE FIRMA DE ENYORA
TRABAIO —

Archivo de Miércoles 12/jul/2023
Concentracion

Cultura y Turismo Lunes 17/Jul/2023 9:00 am

Registro del Estado Lunes 24/jul/2023 9:00 am
Familiar

SIN MAS POR EL MOMENTO LES SOLICITO DE SU GRAN £
DE DICHO TRABAJO, ME DESPIDO DE USTEDES QLT

ACLARACION.
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Evidencias fotograficas
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Evidencias Fotograficas
Registro del Estado Familiar
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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
EXPEDIENTE: ARCHIVO

OFICIO No. 36/MABI/ARCH/01/08/23
Asunto: el que se indica

C. DIRECTORES DEL REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR Y CULTURA — TURISMO.
Lic. German Mondragén Gutiérrez

C. Valdemar Vargas Gonzdlez

MPIO. DE AGUA BLANCA DE ITURBIDE; HIDALGO

Presente.

Por medio de la presente me dirijo a usted de la madera muy respetuosa. Y de acuerdo a la capacitacién que se
obtuvo el dia 31 de julio en las instalaciones del Archivo General del Estado. Sobre la realizacién del CADIDO 2017
(Catalogo de Disposicion Documental). Se dieron las siguientes observaciones:

En la Propuesta de valoracion de series documental 2017
# Inciso 3 citar con fundamentos legal
» inciso 5 especificar que instituciones se relacionan con la gestidn y tramites de nuestra drea

inciso 7 el afio de conclusidn de la serie se refiere al afio de los documentos ejemplo, 2017, 2018

inciso 9 describir con detalle el desarrollo de cada uno

inciso 10 describir que documentos contiene la serie como oficios, minutas, bitdcoras, etc.

Inciso 13 en el punto de:
» vigencia documental. Numero de afios es cuantos afios en Archivo de tramite y cuantos afios en

archivo de concentracion ejemplo: 3+ 3

e vigencia completa es el total de afios

YYVYVYY¥

» inciso 14 en donde dice si tiene valor histérico se tendra que especificar el por qué tend
5i es Evidencia, Testimonial, Informativo

Nuevas fechas de Trabajo:
AREA FECHA Y HORA DE TRABAJO FIRMA DE/)
Archivo de Concentracion Martes 02/agosto/2023
Cultura y Turismo Mieércoles 02/agosto/2023 9:00 am
Registro del Estado Familiar Miércoles y jueves 02 y 03/agosto/2023
12:00 pm

Sin mas por el momento quedo a sus 6rdenes. ATENTAMENTE Etna Patricia Cruz Hern s
Encareada del Area Cadidinsdora de
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Evidencias Fotograficas
Registro del Estado Familiar
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m ‘ m Propuesta de valoracion de serie documental 2017

Serie documental:

Area de identificacion: \\o P oo 25 ANO dc\ E st d s fopmb\iar ) '
Unidad administrativa: Ol . Dvesidenc (9 Wonicipa |y

Nombredeldrea: Rea eS4vo de) Eedadpn Fapmv\cay
(Direccion genéral adjunta, direccion de area, subdireccion, departamento o equivalente).

1.- Area de contexto: :
de  Plancacian \| prasDocd Nadl FEsia Ao dc Hedald o A 8BS
(Explicacion detallada del por qué se usa la serie) Trawion Tl

2.-Clave de la serie ) h . 1Y Nombre de la serie

ti’\fﬂ"-{y'w “wen=si g lone \-,'_qﬂ‘-._]_ﬁi‘flli'-' - -I."." l;e‘.rll't"-If: .
(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacion de archivos de la dependencia o entidad).

3.- Clave de la subserie -~ S Nombre de la subserie )\

Clave de la subserie /){ Nombre de la subserie X

Clave de la subserie _~~ S Nombre de la subserie )’ .

(Cuando se decida que la serie tendré ademas una subserie u ofras més, se indicaré su clave y nombre; en caso
contrario, no es aplicable).

4.- Funcion por la cual se genera la serie:

\ L
Ton€exmes g e §aa "Endwian al Conto de salud N 41 9

A2 CCUON Groncwal del KeaiSAvo del €ciado £\, y puaccibs)
A N

n‘)t \as PW A WANT aa 3eS rea\tla -.-!lf-‘ﬂ,'i eNn gsSee OkeC Py,

(Se establecera brevemente la funcion con base en el reglamento interior o manual de organizacién o programa).

5.- Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y conclusion de los asuntos
o temas a los que se refiere la serie:
. Coanaxalay ta ..thi\r neal =

(No mas de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion).
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!raa de identificacion: .11. Registro del estado Familiar

Unidad administrativa: 01. Presidencia

Nombre del area: . 11. Registro del estado Familiar
(Direccién general adjunta, direccion de érea, subdireccién, departamento o equivalents).

1.- Area de contexto:
inve I r el control de ion del municipi
(Explicacion detallada del por qué se usa la serie)

2.-Clave de la serie 11.C.14 Nombre de la serie_Informes mensuales y anuales de labores

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacion de archivos de la dependencia o entidad).

3.- Clave de la subserie MNombre de la subserie
Clave de la subserie Nombre de la subserie
Clave de la subserie MNombre de la subserie

(Cuando se decida que la serie tendra ademés una subserie u otras més, se indicara su clave y nombre; en caso
contrario, no es aplicable poner un guion).

4.- Funcién por la cual se genera la serie: Ley k. Planeacon y Prespectva Pore e( exlado ok Hidelgo.
LPPEH Art. 85.- Para llevar a cabo los procesos de medicion y control dentro del Sistema Estatal de

Planeacion Democratica, se implementara y dara seguimiento al Sistema Estatal de Monitoreo y
Evaluacién cuya finalidad sera la de brindar los elementos necesarios para lograr la formulacion de
politicas publicas basadas en la evidencia, la toma de decisiones presupuestarias, la gestion para
resultados y la rendicién de cuentas, considerando para tal efecto como obligados, los siguientes
instrumentos: Fraccion Ill. Ill. De control: Informes o dictdmenes de auditorias gubernamentales,

sectoriales, institucionales, regionales, municipales o especiales, reportes o informes de seguimiento
y/o avances.

(Citar los art. Y Fracc. Que indica la funcién con base en la Ley organica municipal o complementaria)

5.- Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y conclusion de los asuntos
o temas a los que se refiere la serie:

* NA
(No més de tres en orden de importancia (primero el érea de mayor interrelacion).

6.- Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos o temas a los que se
refiere la serie:

= Sector Sal Direccidn

(Especificar que instituciones se relacionan con la gestién y tramites de nuestra area)




¥ & ”ﬁ 1 m Propuesta de valoracion de serie documental 2017
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7.- Fechas extremas de la serie de 2017 (afio) a 2017 (afio).
(Anotar los afios inicial y final del cierre de la serie o expediente).

8.- Ao de conclusion de la serie 2017.

(Total de afios sumados en el caso de que la serie se cierre, el ejercicio o expediente).

9.- Terminos relacionados de la serie

Tabla de estadisticas

(Palabras que describan el proceso, etapas y vigencia del expediente que apoyen la localizacién de asuntos o temas
relacionados con la serie).

10.- Breve descripcion del contenido de la serie:
In acion sobr istros de Indice blacion del Municipio: al Centro de salud son nacimientos, matrimonio

y defuncitn, Y Pachuca todos los demés actos propios.
_(Describir con detalle sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

11.-Tipologia documental:
Tablas de estadisticas, acuses
(Descripcion de la todos los documentos que contiene el expediente individual de la serie en su desarrolfo).

12.Condiciones de acceso a la informacion de la serie:
(verificar con Transparencia)

Informacidn publica Informacion reservada Informacién confidencial
(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes de Ia serie {puede marcarse uno o los tres).

13. Valores documentales / Justificacién de la serie:

Administrativo

e info las actividades realizadas por esta oficiali
(Criterio o justificacién administrativa por el cual debe conservarse la documentacicn).
(en caso de que NO sea lose poner N/A)

Legal
N/A

f—an_spos.icﬁr:rn legal, articulo, fraccion o pérrafo donde se sefala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion
o vigencia documental).
fen caso de que NO sea lose poner N/A)

Fiscal o contable

NIA

. (Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccién o pérrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina
el plazo de conservacion o vigencia documental).

14 - Vigencia documental de la serie:
* Plazo de reserva (va en conjunto con el punto 12. cuando éste se aplica). Numero de afios
* Vigencia documental. Nomero de afios 4 AT 2 AC
* Vigencia completa & afios

Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres).
{en caso de que NO sea lose poner N/A)



’ %_ ‘ - Propuesta de valoracion de serie documental 2017

B ] t‘-‘- syminds = L gomss T
15.- ; La serie tiene valor histérico? Si No_ &€
Valor secundario | E | T | Sig l (Evidencia, Testimonial, Informativo)

Destino final | B | B | (Muestreo, Baja)

& Por qué?

Para gue sirva como evidencias de la nacimientos y tipos de mortalidad existentes en el municipio

16.- Nombre del area responsable donde se localiza la serie:

Cultura y Turismo

- (Nombre del érea direccion general adjunta, direccion de érea, subdireccion, departamento o equivalente).

17.- El responsable de la Unidad generadora de la serie documental:

Valdemar Vargas Gonzalez

{(Nombre y firma)
18.- El responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area generadora

Valdemar Vargas Gonzéalez

{Nombre y firma)
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Ar

ea de identificacion: 11. Registro del Estado Familiar

Unidad administrativa: 01 Presidencia

MNombre del drea: .11. Registro del Estado Familiar
(Direccion general adjunta, direccion de érea, subdireccion, departamento o equivalente).

1.- Area de contexto:

Comparece el declarante y dos testigos a solicitar el registro de defuncién a la oficialia del registro del estado familiar.
Presentan la siguiente documentacion: certificado de defuncién; acta de nacimiento, curp, credencial del finado, credencial
de elector del declarante y dos testigos; de igual forma la oficial pregunta cual sera el destino del finado (inhumacion,
cremacion).

Revisada la documentacion el oficial del registro procedera el registro de defuncién en el SISTEMA NACIONAL DE
REGISTRO DE IDENTIDAD; Terminando de capturar los datos en el sistema se procedera a realizar la impresién preliminar
del acta y se verificaran los datos asentados en ella por parte del oficial del registro del estado familiar y el declarante, una
vez verificada la informacion y no existiendo error alguno se procedera a realizar la impresion del acta en las formas
valoradas del registro del estado familiar correspondiente y re recabara la firma del declarante, de ambos testigos, del
oficial del registro del estado familiar y el sello de la oficialia.

Se enviara el declarante a realizar el pago correspondiente del tramite a tesoreria municipal.

(Explicacion detallada del por qué se usa la serie)

2.-Clave de la serie Nombre de la serie
(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacién de archivos de la dependencia o entidad).

3.- Clave de la subserie MNombre de la subserie

Clave de la subserie Nombre de la subserie

Clave de la subserie Nombre de la subserie

(Cuando se decida que la serie tendré ademéas una subserie u otras més, se indicara su clave y nombre; en caso
contrario, no es aplicable poner un guion).

4.- Funcion por la cual se genera la serie:
ARTICUL - Los municipios

explotacion de los servicios plblicos. Se consideran, enunciati
Panteones;

(Citar los art. Y Fracc. Que indica la funcién con base en la Ley orgénica municipal o complementaria)

5.- Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y conclusién de los asuntos
o temas a los que se refiere la serie:

+ Tesoreria

(No mas de tres en orden de importancia (primero el 4rea de mayor interrelacién).
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refiere la serie:
. n/a

B.- Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos o temas a los que 3*

» n/a

. n/a

(Especificar que instituciones se relacionan con la gestioén y tramites de nuestra area)

7.- Fechas extremas de la serie de 2017 (afio) a 2017 (afio).
(Anotar los afios inicial y final del cierre de la serie o expediente).

8.- Afio de conclusion de la serie 2025.
(Total de afios sumados en el caso de que la serie se cierre, el gjercicio o expedients).

9.- Términos relacionados de la serie

Defunciones. Se realizaré el registro por afio
(Palabras que describan el proceso, etapas y vigencia del expediente que apoyen la localizacién de asuntos o temas
relacionados con la serig).

10.- Breve descripcion del contenido de la serie:

Reqistro de defunciones
{Describir con detalle sobre los asuntos o temas que se manejan en la serig).

11.-Tipologia documental:
Cotejo de la documentacion presentada, recibo de pago, acta.
(Descripcion de la todos los documentos que contiene el expediente individual de la serie en su desarrolio).

12.Condiciones de acceso a la informacidn de la serie:
(verificar con Transparencia)

Informacién pablica Informacion reservada Informacién confidencial
(Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

13. Valores documentales / Justificacidon de la serie;

Administrativo

(Criterio o justificacién administrativa por el cual debe conservarse la documentacion).
fen caso de que NO sea lose poner N/A)

Legal

(Disposicion legal, articulo, fraccién o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacién
o vigencia documental).

{en caso de que NO sea lose poner N/A)
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(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccitn o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina a:f
plazo de conservacitn o vigencia documental).

14 .- Vigencia documental de la serie:
* Plazo de reserva (va en conjunto con el punto 12. cuando éste se aplica). Nimero de afios
* Vigencia documental, Numero de afios 4 AT 3 AC
* Vigencia completa 7_afios

Marcar con X el valor documental que corresponde a la sene (puede marcarse uno o hasta tres).
fen caso de que NO sea lose poner N/A)

15.- ¢ La serie tiene valor histérico? Si No w

Valor secundario Lﬁ | T i | ] (Evidencia, Testimonial, Informativo)
Destino final . B | (Muestreo, Baja)

&Por qué?

Para tener un registro de las personas més antiguas gue se encuentran sepultadas en cada uno de los pantecnes del
municipio.

B.- Nombre del drea responsable donde se localiza la serie:
German Mondragén Gutiérrez

. (Nombre del érea direccion general adjunta, direccion de area, subdireccion, departamento o equivalente).

17.- El responsable de la Unidad generadora de la serie documental:

German Mondragén Gutiérrez
{Nombre y firma)

17.- El responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area generadora
German Mondragon Gutiérrez

(Nombre y firma)




ACuScE

| - L
‘Q * DIRECCION DEL REGISTRO DEL
"‘ ESTADO FAMILIAR
HI DALGO VOLANTE DE CONTROL
— F0X2-26F8 —
DAD FEDERATIVA: HIDALGO CLAVE: 13
UNICIPIO: AGUA BLANCA DE ITURBIDE CLAVE: 04
: JUNIO ANO: 2023
| ACTAS | CANTIDAD No. DE CONTROL
CONJCRIP  SIN/CRIP 5IC SIRABI CANCELADAS  DEL/ AL TOTAL
1.- NACINHENTO 17 0f 69 ALBS 17
2.-RECONOCIMIENTO DE HUO 2 0] SALAG 2
3.- ADOPCION 0 0 0 1]
4.- MATRIMONIO 2 0 7ALASB 2
5.- DIVORCIO 3 of 7aLA9 3
6.- DEFUNCION 3 0 27 AL 29 3
T.-CONCUBINATO
8.- TUTELA
9.- MUERTE EN CALIDAD DE
DESCONDCIDO
10.-DECLARACION DE AUSENCIA

11.- PRESUNCION DE MUERTE

TOTAL 27 27

OBSERVACIONES:

L

NOTA: EN EL CASO DE LA DECLARACION DE USENCIA ¥ PRESUNCION DE MUERTE TRAER LA RESOLUCION JUDICIAL

LIC. GERMAN MON

OFICIAL DEL REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR

SELLO DE RECEPCIO
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INSTITUTO FEDERAL DE ELECTORES
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
HIDALGO
PROGRAMA DE BAJAS POR DEFUNCION, SUSPENSION Y PERDIDA DE DERECHO POLITICO-ELECTORALES

AYUNTAMIENTO: AGUA BLANCA DE ITURBIDE MES: JUNIO 2023

RELACION DE CIUDADANOS MAYORES DE 18 ANOS FALLECIDOS EN EL MUNICIPIO

B NOMBRE DEL CIUDADANO <t OBSERVACIONES
.3 01 MARTIN FERNANDEZ GUZMAN 27
02 DELFINA CRUZ MENDOZA . 28
03 CRESCENCIO GONZALEZ MONTIEL 29 |

RECIBIO RECIBIO

VOCAL DE REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
DIRECCION DEL REGISTRO DEL ESTADO
FAMILIAR




‘a & DIRECCION DEL REGISTRO DEL
ESTADO FAMILIAR
D%

HIDALGO

= J02ZF-2020 =

VOLANTE DE CONTROL

ENTIDAD FEDERATIVA: HIDALGO CLAVE: 13
_}.mmcmo: AGUA BLANCA DE ITURBIDE CLAVE: 04

MES: JULIO ANO: 2023

| ACTAS | CANTIDAD ] No. DE CONTROL

CON/CRIP SIN/CRIP SIC CANCELADAS DEL/ AL TOTAL

1.- NACIMIENTOD 86 A LA 99

2.-RECONCCIMIENTO DE HUD

4.- MATRIMONIO

0
0
0 o
"]
0

wlololo|of|§

wlololala|l

TOTAL 17 17

¥ PRESUNCION DE MUERTE TRAER LA RESOLUCION JUDICIAL

oo
SORICIN0 B EETADD 0F HMALDD

FOORDIMACION GEMNERAL MTHMCA

RE @oeras b
Bl it Sl it i

SELLO DE RECEPCION




INSTITUTO FEDERAL DE ELECTORES
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

HIDALGO
PROGRAMA DE BAJAS POR DEFUNCION, SUSPENSION Y PERDIDA DE DERECHO POLITICO-ELECTORALES
AYUNTAMIENTO: AGUA BLANCA DE ITURBIDE MES: JULIO 2023
RELACION DE CIUDADANOS MAYORES DE 18 ANOS FALLECIDOS EN EL MUNICIPIO
o
NUMERO NUMERO DE z
01 JOSE ESPANA JARILLO 30 _.l
02 EVERARDO FLORES SOTO 31
o Ak
03 ANGEL ANTONIO DOMINGUEZ AYALA 32
s
. .| A
RECIBIO RECIBIO

DIRECCION DEL REGISTRO DEL ESTADD
FAMILIAR

VOCAL DE REGISTRO FEDEFAL DE ELECTORES



JURISDICCION XIll OTOMI - TEPEHUA
A CONTINUACION ME PERMITO Il )RMARLE DE LOS HECHOS VITALES REGIST DOS
EN LA OFICIALIA DEL MUNICIPIO DE: AGUA BLANCA DE ITURBIDE, HGO.
SEMANA EPIDEMIOLOGICA: 22 FECHA: DEL 28 AL 03 DE JUNIO DE 2023 %E e

1||III|I|III|I|.|I

DR. MARCO ANTONIO ESCAMILLA ACOSTA ‘S
DIRECTOR DE LOS SERVICIOS DE SALUD DE HIDALGO. ‘4‘
BOULEVARTD NUEVO HGO.104 COL. PUERTA DE HIERRO. |
C.P. 42059, PACHUCA HGO. e

r

SERVICIOS DE SALUD DE HIDALGO

Eslado Libre y Soberanc

e Higalag
A continuacién me permito informar los hechos vitales registrado en la oficina del municipio de Agua Blanca de Iturbide, NACIMIENTO VIVO: Es la expulsian ¢
correspondiente a la semana numern___ 22 DEL 28 DE MAYO AL 03 DE JUNIO DE 2023 extracci o n completa del cuerpo de |2
T madre independientemente de la
duracion del embarazo de un producta
g de la concepcion que después de la
HECHOS NUMERO separaci 6 n respira o manifiesta
A . 5
H HOMBRES MUJERES TOTAL v_...w_m_._“_i_“:mmn aw_uﬁhwaﬂanmﬂ% bl
£ DEFUNCIONES DE MENORES DE 1 ANO 0o _ o _ 0 del cord & n umbilical o contracd 6
[ DEFUNCIONES DE NIROS DE 1 A 4 ANDS 0 0 0 efectiva de algun musculo sometido a
H la accién de voluntad haya o no sida
o DEFUNCIONES DE NINOS DE 5 A 14 ANOS 0 0 0 cortado el cordén umbilical y esté o no
adherida a la placenta: todo producto
s DEFUNCIONES DE 15 A 64 ANOS 0 0 0 G R ks Teratic
" DEFUNCIONES DE 65 Y MAS 2 0 2 e e e
i TOTAL 2 0 2 MUERTO): Es la muerte de
T producte de la concepci &
1 independientemente de la duracion del
A WATRIMUNIDS 0 0 ———— embarazo, la defuncion esta indicads
L porque después del parto el feto
E wmmﬁrmhvﬂom VDS REQISTRADOS MENCRES P 2 6 respira ni manifiesta ningan otro signa
s —_— _ —_— de vida (tales como palpitaciones de
NACIMIENTOS REGISTRADOS (MAYORES DE 1 : coraz 6 n, pulsaciones del cord 6
ARD) 1] 0 0 umbilical o contracci 6 n efectiva de
R = T |algin misculo sometido a la accion de
DEFUNCIONES FETALES (NACIDOS MUERTOS) Q 0 # la voluntad).
— e
OFICIALIA DE REGISTRO DEL EDO. FAMILIAR No. 1 LOCALIDAD DE: AGUABLAD
MUNICIPIO DE:  AGUA BLANCA DE ITURBIDE, HIDALGO. FECHA: 03 DE JUNIO DEL 2.
PRESIDENTE MUNICIP ONSTITUCIONAL OFICIAL DEL REGIST w“m_. EDO. FAMILIAR

4l n

C. }m&ﬂ.ﬁmeﬁﬂ JARILLO LIC. mmmgm_ﬂ%mﬁoz GUTIERREZ




Negrita"SECRETARIA DE SALUD

SUBDIRECCION DE ERIDEMIOLOGIA

CONTROL DE VIR TAS B LeriLiALIAS Lel REalsTRL! LIVIL

WISITA A LA OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL DEL MUNMIPIO DE: AGUA BLANCA DE ITURBIDE, HIDALGO JURESDICCION SANITARIA X«
SEMANA EPIDEMIOLOGICA Moo 1 DEL DEL 28 DE MAYO AL 03 DE JUNIO DE 2023 FECHA DE LA VISITA: 03
FOLID _
Mo, = SEXO EDAD RESIDEMNCIA HABITUAL FECHA DE LA DEF CAUSAS DE DEFUNCION
pROG. | CERTIFICADO DE ACTA DE CUMPLIDA ,
DEFUNCION DEFUNCION | mansc | FEM MUNICIPIO gsTapo | D | mes |  afo PARTE L. PARTI
. 4. INFARTO AGUDO AL MIGCARDID S M
b. b.
1 21057827 ohearvacionts
4 6 X 82 AGUA BLANCA OF MURBIDE | MiDALGO | 28 | 4 ws =
d. :
a. @ NFARTO AGLDD IE:EQHE,N_
2 220578276 2 & AG ok &0 g e b, HIPERTENSION ARTERIAL 4 ARDS
] X UA BLANCA DE ITURBIDE | HIDAL 13| 4 :
d. =
i &
3 b b,
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9
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Foente: Certificadeon de Delfuncidn

Mombre v Firma del Coordinador Médico Municipal

Vo.Bo. Epidemiclogo
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Serie documental: & S,4 A 4 _ l
7 \ " " } - '
Area de identificacion: {'L)L. "r‘caj %0 del T stada tumbUa) .

Unidad administrativa: _C) L. Dye 5 pdencia  hgnfc? Bal

Nombredelarea: [ & & ¢S4y O del € s 4aldey Faavi\rar
(Direccion general adjunta, direccion de drea, subdireccion, departamento o equivalente).

1.- Area de contexto: R
So fur.“m Ve bhras deac das Thrga Su ConSialta N C Epceilila g€ SOv ] SVt ™ &

(Explicacion detallada del por qué se usa la serie)

2-Clave de laserie _§ 5. i Nombre de la serie
AC A S .
(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacion de archivos de la dependencia o entidad).
3.-Clave de la subserie _~{___ Nombre de la subserie X
Clave de la subserie ~ . Nombre de la subserie A
“ - .
Clave de la subserie __x~ Mombre de la subserie a !

(Cuando se decida que la serie tendré ademéas una subserie u otras mas, se indicara su clave y nombre; en caso
contrario, no es aplicable).

4.- Funcién por la cual se genera la serie:. o _ ).
Lﬂ_‘-!: T O '1.-:1 Tawila &l TS ds Qe '”.icirri-ﬁu_. ri'-.fl'\t'[.ul(} = !\!

G \\ Ga’f{"(q\_ .;_-E.,.'\ Pela PSAIO \e van4dava a s +;i.1-l-,'{,1-"r' 1

"

() ¢ AD S e s Y& SOV Enes e {ar e ol Tilas % { o)

gheCo A0y A 2

(Se establecera brevemente la funcién con base en el reglamento interior o manual de organizacién o programa).

5 - Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y conclusion de los asuntos
o temas a los que se refiere la serie:

L e

{No més de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor inferrelacion).
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Serie documental: S 5.0 Rea rstvo S 1
Area de identificacié €4 ' t<lalm Qmﬂﬁ'ar '

Unidad administrativa: 0 ) Prasidencir sl onrctn

Nombredeldrea: A }, Toseséen L) Fstada Cacnt\tar
(Direccién general adjunta, direccion de drea, subdireccion, departamento o equivalente).

1.- Area de contexto: : ' {
Ley oavelyg Familia del €stado  Hedalgo aw. 415 926422y WYa
(Explicacién detallada del por qué se usa la serie)

2.-Clave de la serie 9 : S92 Nombre de la serie
y 4 Ce eSivag d
(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacién de archivos de la dependencia o entidad).

3.- Clave de la subserie _Y Nombre de la subserie }
Clave de la subserie X Mombre de la subserie /k
Clave de la subserie 5 . Nombre de la subserie '\f

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u ofras mas, se indicara su clave y nombre; en caso
contrario, no es aplicable).

4.- Funcién por la cual se genera la serie:
ESa\ fondarento Oave B2aA\Playx 1&5 kg 2547035 Je pacina Sn 'FG,

Leceono el N0, madyionani G ~ 4#. fonc Pﬂﬂ; wEacolian a |

NEecpal a cfecid M.@V réealela v e\ yeaesXi0 corresPanderie.

(Se establecera brevemente la funcién con base en el reglamento interior o manual de organizacién o programa).

5.- Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y conclusion de los asuntos
o temas a los que se refiere la serie:

s Socdoc ?:IUL {(‘ﬂwif-{ifﬂéﬂ de Mac? s teéd N ﬂﬂ(:‘-’ﬂf-.?ﬂﬂj Dereccron Lepne yer |

. T = 3 =\ b

(No més de tres en orden de importancia (primero el rea de mayor interrelacién).
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(Normatividad técnica o disposicidn legal, articulo, fraccién o parrafo donde se seflala el tiempo o hecho que determina el
plazo de conservacién o vigencia documental).

14.- Vigencia documental de la serie:
* Plazo de reserva (cuando éste se aplica). Nomero de afios
* Vigencia documental. Numero de afios & AT 1 O AC
* Vigencia completa afios

Marcar con X el valor documental gue corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres).
fen caso de que NO sea lose poner N/A)

15.- jla serie tiene valor historico? Si Z No Valor I k I ’;[( | | | secundario
(Evidencia, Testimonial, Informativo)

16.- Nombre del drea responsable donde se localiza la serie:

geaesto [\ egiedsy Lanmtlioy
. (Nombre del drea direccién general adjunta, direccién de area, subdireccion, deparfamento o equivalente).

17 .- El responsable de la Unidad generadora de la serie documental:

Gr_ yan  MWe phcal on ed ENeE e
(Nombre y firma)

17.- El responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area generadora

(Nombre y firma)
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rea de identificacion: .11. Registro del Estado Familiar

Unidad administrativa: 01 Presidencia

Nombre del area: .11 Registro del Familiar

(Direccién general adjunta, direccién de area, subdireccion, departamento o equivalente).

1.- Area de contexto:

Acta (nacimiento)

* Ingresa el usuario a la oficina y solicita copia certificada de un acta (especifica qué tipo de acta).

=« El oficial del registro solicita datos de localizacién del acta en cuestion o datos que hagan posible su
localizacion.

* Después de solicitar los datos se realiza una blsqueda en el sistema nacional de registro de identidad; y
se espera a que aporte los datos del acta entre ellos nimero de acta y afio de registro.

* Se realiza la bisqueda del acta en cuestién en el libro y se verifica si los datos consignados en el libro
concuerdan fielmente con los datos que obran asentados en el acta en comento.

# Silos datos no concuerdan con los asentados en el libro se cambian en el sistema a efecto que concuerden
exactamente con los libros de actas.

* Una vez revisados los datos (por el oficial del registro y el usuario) del acta en cuestion se realizara su
impresion en una forma valorada y se enviara al usuario a realizar su pago correspondiente a tesoreria
municipal.

» Una vez efectuado el pago se entregara el acta en cuestion al usuario.

Acta de reconocimiento

L]

Se presentan el padreo madre que reconoce, presencia del padre o madre que otorga el consentimiento (siendo
menor de edad) y la persona (menor o adulto), a reconocer; y dos testigos con identificacién oficial, asi como la
siguiente documentacién, curp, acta, comprobante de domicilio y credencial de los padres, curp, acta de
nacimiento del reconocido.

Una vez verificada la documentacion se procedera al llenado de la solicitud reconocimiento de hijos y en donde
se asentara el nombre del reconocido el apellido de la persona que reconoce.

El oficial del registro procedera el registro de matrimonio en el SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DE
IDENTIDAD; Terminando de capturar los datos en el sistema se procedera a realizar la impresién preliminar del
acta de reconocimiento de hijos y se verificaran los datos asentados en ella por parte del oficial del registro del
estado familiar y de los interesados.

Una vez verificada la informacion y no existiendo error alguno se procederd a realizar la impresion del acta en
las formas valoradas del registro del estado familiar correspondiente y re recabara la firma del reconocedor, de
la padre o persona que otorgue el consentimiento de ambos testigos, la huella dactilar de la persona reconocida,
y del oficial del registro del estado familiar asi como el sello de la oficialia.

Se enviara los interesados a realizar el pago correspondiente en tesoreria municipal,

Una vez realizado el pago se realizara la entrega del acta de reconocimiento de hijo.
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Acta de matrimonio *

« Comparecen los contrayentes acompafiados de cuatro testigos, a la oficialia del registro del estado familiar
solicitar el registro de su matrimonio, presentando la siguiente documentacién: acta de nacimiento, curp, credencial,
constancia de inexistencia de registro de matrimonio de donde fueron registrados su nacimiento y constancia de
inexistencia de registro de matrimonio de la direccién general del registro del estado familiar, credencial de los 4
testigos, certificado médico prenupcial, comprobante de domicilio todos los requisitos de ambos contrayentes, y en
caso de haber sido casados anteriormente acta de divorcio, defuncién del conyuge, o nulidad de matrimonio.

s Una vez verificada la documentacion se procedera al llenado de la solicitud de matrimonio, en donde obran datos
generales y se asentara el régimen bajo el cual se regird el matrimonio puede ser sociedad conyugal o bienes
separados.

» Revisada la documentacion el oficial del registro procedera el registro de matrimonio en el SISTEMA NACIONAL
DE REGISTRO DE IDENTIDAD; Terminando de capturar los datos en el sistema se procedera a realizar la
impresién preliminar del acta de matrimonio y se verificaran los datos asentados en ella por parte del oficial del
registro del estado familiar y de los contrayentes.

* Una vez verificada la informacién y no existiendo error alguno se procedera a realizar la impresion del acta en las
formas valoradas del registro del estado familiar correspondiente y se recabara la firma de los contrayentes y su
huella dactilar, asi como la firma cuatro testigos y del oficial del registro del estado familiar, asi como el sello de la
oficialia.

s Se enviara los interesados a realizar el pago correspondiente en tesoreria municipal.

= Una vez realizado el pago se realizara Ia entrega del acta de matrimonio.

Acta de defuncion
» Comparece el declarante y dos testigos a solicitar el registro de defuncién a la oficialia del registro del estado
familiar,

+« Presentan la siguiente documentacién: certificado de defuncién; acta de nacimiento, curp, credencial del finado,
credencial de elector del declarante y dos testigos; de igual forma la oficial pregunta cual sera el destino del finado
(inhumacidn, cremacion).

* Revisada la documentacion el oficial del registro procedera el registro de defuncién en el SISTEMA NACIONAL DE
REGISTRO DE IDENTIDAD; Terminando de capturar los datos en el sistema se procedera a realizar la impresién
preliminar del acta y se verificaran los datos asentados en ella por parte del oficial del registro del estado familiar
y el declarante, una vez verificada la informacién y no existiendo error alguno se procedera a realizar la impresion
del acta en las formas valoradas del registro del estado familiar correspondiente y re recabara la firma del
declarante, de ambos testigos, del oficial del registro del estado familiar y el sello de la oficialia.

= Se enviara el declarante a realizar el pago correspondiente del tramite a tesoreria municipal,

(Explicacion detallada del por qué se usa la serie)

2.-Clave de la serie 55.2 Nombre de la serie Reqistros
(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacidon de archivos de la dependencia o entidad).

3.- Clave de |a subserie Mombre de la subserie
Clave de la subserie Nombre de la subserie
Clave de la subserie Nombre de la subserie

(Cuando se decida que la serie tendra ademas una subserie u otras més, se indicara su clave y nombre; en caso
contrario, no es aplicable poner un guion).



B E .Y 4 A%%orge Propuesta de valoracién de serie documental 2017

M gobirms pasa muauhﬂ

4 - Funcién por la cual se genera la serie:
LPFEH. Articulo 415.- En las poblaciones donde no hay Oficial del Registro del Estado Familiar, el menor sera ‘
presentado ante la autoridad correspondiente, quien expedira la constancia respectiva a los interesados para que |a

presenten ante el Oficial del Registro del Estado Familiar, en los términos del Articulo 164 de este ordenamiento

Articulo 426.- 5i el reconocimiento del hijo, se hiciera después de haber sido registrado su nacimiento, se formara acta
separada.

Articulo 437.- Las personas que pretendan contraer matrimonio, presentaran un escrito al Oficial del Registro del Estado
Familiar, que exprese los requisitos sefialados en el Articulo 26 de este ordenamiento.

Articulo 449.- En el acta de defuncion se asentaran los datos que el Oficial del Registro del Estado Familiar requiera o la
declaracion que se le haga, y sera firmada por dos testigos prefiriéndose para el caso, los parientes si los hay, o los

vecinos. Si la persona ha muerto fuera de su habitacién, uno de los testigos sera aquél, en cuya casa se haya verificado

el fallecimiento, o alguno de los vecinos mas inmediatos.

(Citar los art. Y Fracc. Que indica la funcién con base en la Ley organica municipal o complementaria)

5.- Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y conclusion de los asuntos
o temas a los que se refiere la serie:
+ Tesoreria

(No més de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacidn).

6.- Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos o temas a los que se
refiere la serie:

* Sector Salud (certificado de nacimiento y defunciones)

* Direccién General del Registro del Estado Familiar
(Especificar que instituciones se relacionan con la gestion y tramites de nuestra area)

7.- Fechas extremas de la serie de 2017 (afio) a 2017 (afo).
{Anotar los afios inicial y final del cierre de la serie o expediente).

8.- Afio de conclusion de la serie 2031,
(Total de afios sumados en el caso de que la serie se cierre, el ejercicio o expediente).

9.- Terminos relacionados de la serie

Registros de nacimiento, reconocimientos, defunciones y matrimonio.

(Palabras que describan el proceso, elapas y vigencia del expediente que apoyen la localizacion de asuntos o temas
relacionados con la serie).

10.- Breve descripcion del contenido de la serie:

Contiene los reqi n de donde después se obtienen las copi rtificadas correspondientes a los usuarios
que as| lo requieran.

(Describir con detalle sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).
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11.-Tipologia documental:
Acta nacimiento: de ambos padres Curp credencial, acta de nacimiento, comprobante de domicilio. ‘
Certificado de nacimiento, cartilla de vacunacion. Y en caso de que ambos padres sean menores de edad
presentar constancia de residencia con fotografia y certificado de estudios de ultimo grado de estudios.

Acta de reconocimiento
Se presentan el padreo madre que reconcce, presencia del padre o madre que otorga el consentimiento (siendo
menor de edad) y la persona (menor o adulto), a reconocer; y dos testigos con identificacién oficial, y la siguiente
documentacion, curp, acta, comprobante de domicilio y credencial de los padres, curp, acta de nacimiento del
reconocido.

Acta de matrimonio
4 testigos y de ambos acta de nacimiento
Curp, de los padres de los interesados, Acta de Nacimiento. curp, credencial, constancia de inexistencia de registro
de matrimonio de donde fueron registrados su nacimiento y constancia de inexistencia de registro de matrimonio
de la direccion general del registro del estado familiar, certificado médico prenupcial, credencial de los 4 testiges,
encaso de haber sido casados anteriormente presentar acta de divorcio, defuncién del cényuge o nulidad del
matrimonio.

Acta de defuncién

Comparece el declarante y dos testigos con la siguiente documentacién: certificado de defuncidn: acta de nacimiento,

curp, credencial del finado, credencial de elector del declarante y dos testigos; de igual forma la oficial pregunta cual sera
el destino del finado (inhumacién, cremacion).

(Descripcién de la todos los documentos que contiene el expediente individual de la serie en su desarrollo).

12.Condiciones de acceso a la informacidn de la serie:
(verificar con Transparencia)

Informacién publica m Informacion reservada % Informacion confidencial
(Marcar con X el tipo de informacin que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

13. Valores documentales [ Justificacién de la serie;

Administrativo

(Criterio o justificacién administrativa por el cual debe conservarse la documentacion).
(en caso de que NO sea lose poner N/A)

Legal

(Disposicion legal, articulo, fraccién o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacién
o vigencia documental).
{en caso de que NO sea lose poner N/A)

Fiscal o contable

(Normatividad técnica o disposicién legal, articulo, fraccién o pérrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina ol
plazo de conservacion o vigencia documental).
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14.- Vigencia documental de la serie:
* Plazo de reserva (va en conjunto con el punto 12. cuando éste se aplica). NOmero de afios
* Vigencia documental. NOmero de afios 4 AT 10AC
* Vigencia completa 14 afios

Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres).
(en caso de que NO sea lose poner N/A)

15.- ¢ La serie tiene valor histérico? Si b No

Valor secundario | sk [ B I | | (Evidencia, Testimonial, Informativo)

Destino final (Muestreo, Baja)

¢ Por qué?

Para tramites de los familiares que tengan en cuestion con el difunto (herencias, intestados, seguros, efc.)

16.- Nombre del drea responsable donde se localiza la serie:
German Mondragén Gutiérrez

. (Noembre del drea direccién general adjunta, direccion de &rea, subdireccién, departamento o equivalents).

17.- El responsable de la Unidad generadora de la serie documental:
German Mondragdn Gutiérrez

(Nombre y firma)

17.- El responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del drea generadora
German Mondragdn Gutiérrez

(Nombre y firma)
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rea de identificacion: .11. Registro del estado Familiar

Unidad administrativa: 01. Presidencia

Nombre del area: . 11. Registro del estado Familiar

(Direccitn general adjunta, direccion de area, subdireccién, departamento o equivalente).

1.- Area de contexto:
Acta de divorcio

Se presenta en la oficiala del registro del estado familiar el interesado o algin representante con oficio y
copias certificadas por triplicado del juicio de divorcio correspondiente y del auto que declare que el juicio
ha causado ejecutoria.

El oficial verificara la sentencia y el libro de matrimonios correspondiente, verificando que los datos
consignados en la sentencia de divorcio y el acta de matrimonio que obra en el libro de esta oficialia
concuerden.

Terminada la revisién y no encontrando error alguno se procedera a realizar el acta de divorcio en el
SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DE IDENTIDAD; Terminando de capturar los datos correspondientes
en el sistema, asi como la transcripcion de la parte resolutiva de la sentencia en su totalidad y se procedera
a realizar la impresion preliminar del acta de matrimonio la cual revisara el oficial del registro que no exista
ningln error.

Una vez verificada la informacién y no existiendo error alguno se procedera a realizar la impresion del acta
en las formas valoradas del registro del estado familiar correspondiente y re recabara la firma del oficial
del registro del estado familiar, asi como el sello de la oficialia.

Se enviara al interesado o representante a realizar el pago correspondiente en tesoreria municipal.

Una vez realizado el pago se realizara la entrega del acta de divorcio correspondiente.

Acta de nacimiento (registro)

Se presentan los papas (o persona distinta) y el menor al registro del estado familiar en compafiia de sus
dos testigos.

Presentan la siguiente documentacion: curp, credencial acta de nacimiento, comprobante de domicilio de
ambos padres, certificado de nacimiento, cartilla de vacunacion y en caso de los padres del bebe a registrar
sean menores de edad solicitamos constancia de residencia con fotografia y certificado de ultimo grado de
estudios.

Revisada la documentacion se procedera a otorgar a los padres del menor a registrar una solicitud para
su respectivo llenado v se comenzaré a realizar el registro de nacimiento en el SISTEMA NACIONAL DE
REGISTRO DE IDENTIDAD.

Una vez terminado el llenado de los datos en el sistema nacional de registro de identidad, se realizara la
impresion preliminar del registro del nacimiento para la verificacién de los datos por parte del oficial del
registro y por parte de los padres del menor, una vez revisada dicha informacién y no existiendo ningtin
error se procedera a realizar la impresion en las formas valoradas correspondientes.

Se tomara la huella dactilar del menor o adulto a registrar y las rubricas de los padres y testigos, se asentara
el sello de la oficialia del registro del estado familiar y la firma del oficial del registro.

Se entrega el acta de interesado a los padres del registrado, se expide la primera copia certificada del acta
de nacimiento y se imprime su clave (nica de registro de poblacién (CURP).



‘. M ‘ m Propuesta de valoracion de serie documental 2017

(M bty pove sruisde = fe g

Acta de defuncién ‘
« Comparece el declarante y dos testigos a solicitar el registro de defuncidn a la oficialia del registro del estad
familiar.

» Presentan la siguiente documentacion: certificado de defuncién; acta de nacimiento, curp, credencial del finado,
credencial de elector del declarante y dos testigos; de igual forma el oficial pregunta cual sera el destino del finado
(inhumacion, cremacion).

» Revisada la documentacion el oficial del registro procedera el registro de defuncion en el SISTEMA NACIONAL DE
REGISTRO DE IDENTIDAD; Terminando de capturar los datos en el sistema se procedera a realizar la impresion
preliminar del acta y se verificaran los datos asentados en ella por parte del oficial del registro del estado familiar
y el declarante, una vez verificada la informacion y no existiendo error alguno se procedera a realizar la impresién
del acta en las formas valoradas del registro del estado familiar correspondiente y re recabara la firma del
declarante, de ambos testigos, del oficial del registro del estado familiar y el sello de la oficialia.

s Se enviara el declarante a realizar el pago correspondiente del tramite a tesoreria municipal.

Acta de matrimonio

« Comparecen los contrayentes acompafiados de cuatro testigos, a la oficialia del registro del estado familiar a
solicitar el registro de su matrimonio, presentando la siguiente documentacién: acta de nacimiento, curp, credencial,
constancia de inexistencia de registro de matrimonio de donde fueron registrados su nacimiento y constancia de
inexistencia de registro de matrimonio de la direccion general del registro del estado familiar, credencial de los 4
testigos, certificado médico prenupcial, comprobante de domicilio todos los requisitos de ambos contrayentes, y en
caso de haber sido casados anteriormente acta de divorcio, defuncidn del cényuge, o nulidad de matrimonio.

* Una vez verificada la documentacion se procedera al llenado de la solicitud de matrimonio, en donde obran datos
generales y se asentara el régimen bajo el cual se regird el matrimonio puede ser sociedad conyugal o bienes
separados.

» Revisada la documentacion el oficial del registro procedera el registro de matrimonio en el SISTEMA NACIONAL
DE REGISTRO DE IDENTIDAD; Terminando de capturar los datos en el sistema se procedera a realizar la
impresion preliminar del acta de matrimonio y se verificaran los datos asentados en ella por parte del oficial del
registro del estado familiar y de los contrayentes.

* Una vez verificada la informacién y no existiendo error alguno se procedera a realizar la impresion del acta en las
formas valoradas del registro del estado familiar correspondiente y se recabaré la firma de los contrayentes y su
huella dactilar, asi como la firma cuatro testigos y del oficial del registro del estado familiar, asi como el sello de la
oficialia.

= Se enviara los interesados a realizar el pago correspondiente en tesoreria municipal.

e Una vez realizado el pago se realizara |a entrega del acta de matrimonio.

Acta de reconocimiento

= Se presentan el padreo madre que reconoce, presencia del padre o madre que otorga el consentimiento (siendo
menor de edad) y la persona (menor o adulto), a reconocer; y dos testigos con identificacién oficial, asi como la
siguiente documentacién, curp, acta, comprobante de domicilio y credencial de los padres, curp, acta de
nacimiento del reconocido.

* Una vez verificada la documentacion se procedera al llenado de la solicitud reconocimiento de hijos y en donde
se asentara el nombre del reconocido el apellido de la persona que reconoce.

» El oficial del registro procedera el registro de matrimonio en el SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DE
IDENTIDAD; Terminando de capturar los datos en el sistema se procedera a realizar la impresion preliminar del
acta de reconocimiento de hijos y se verificaran los datos asentados en ella por parte del oficial del registro del
estado familiar y de los interesados.

* Una vez verificada la informacion y no existiendo error alguno se procedera a realizar la impresién del acta en
las formas valoradas del registro del estado familiar correspondiente y re recabara la firma del reconocedor, de
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la padre o persona que otorgue el consentimiento de ambos testigos, la huella dactilar de la persona reconocida,
y del oficial del registro del estado familiar asi como el selio de la oficialia.

e Se enviara los interesados a realizar el pago correspondiente en tesoreria municipal.

» Una vez realizado el pago se realizara la entrega del acta de reconocimiento de hijo.

Acta (nacimiento)

* Ingresa el usuario a la oficina y solicita copia certificada de un acta (especifica qué tipo de acta).

» El oficial del registro solicita datos de localizacion del acta en cuestion o datos que hagan posible su
localizacion.

* Después de solicitar los datos se realiza una blsqueda en el sistema nacional de registro de identidad; y
se espera a que aporte los datos del acta entre ellos nimero de acta y afio de registro.

* Se realiza la busqueda del acta en cuestion en el libro y se verifica si los datos consignados en el libro
concuerdan fielmente con los datos que obran asentados en el acta en comento.

= 5ilos datos no concuerdan con los asentados en el libro se cambian en el sistema a efecto que concuerden
exactamente con los libros de actas.

* Una vez revisados los datos (por el oficial del registro y el usuario) del acta en cuestidn se realizara su
impresion en una forma valorada y se enviara al usuario a realizar su pago correspondiente a tesoreria
municipal.

» Una vez efectuado el pago se entregara el acta en cuestién al usuario.

Explicacion detallada del por qué se usa la serie)

2.-Clave de la serie 55.1 Nombre de la serie Actas
(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacién de archivos de la dependencia o entidad).

3.- Clave de la subserie MNombre de la subserie
Clave de la subserie Nombre de |la subserie
Clave de la subserie Nombre de la subserie

(Cuando se decida que la serie tendré ademés una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso
contrario, no es aplicable poner un guion).

4.- Funcién por la cual se genera la serie:

LPPEH Art. 85.- Para llevar a cabo los procesos de medicién y control dentro del Sistema Estatal de
Planeacién Democratica, se implementara y dara seguimiento al Sistema Estatal de Monitoreo y
Evaluacion cuya finalidad sera la de brindar los elementos necesarios para lograr la formulacion de
politicas publicas basadas en la evidencia, la toma de decisiones presupuestarias, la gestion para
resultados y la rendicion de cuentas, considerando para tal efecto como obligados, los siguientes
Instrumentos: Fraccién lll. Ill. De control: Informes o dictamenes de auditorias gubernamentales,

sectoriales, institucionales, regionales, municipales o especiales, reportes o informes de seguimiento
y/o avances.

(Citar los art. Y Fracc. Que indica la funcién con base en la Ley orgénica municipal o complementaria)

5.- Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y conclusion de los asuntos
o temas a los que se refiere la serie:
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o N/A ‘
(No més de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion).

6.- Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos o temas a los que se
refiere la serie:

* Sector Salud. Direccitén General del Reqgistro del Estado Familiar

(Especificar que instituciones se relacionan con la gestion y tramites de nuestra area)

7.- Fechas extremas de la serie de 2017 (afio) a 2017 (afio).
(Anotar los afios inicial y final del cierre de la serie o expediente).

B.- Afio de conclusidn de la serie 2017,
(Total de afios sumados en el caso de que la serie se cierre, el ejercicio o expediente).

8.- Términos relacionados de la serie

Tabla de estadisticas

(Palabras que describan el proceso, etapas y vigencia del expediente que apoyen la localizacién de asuntos o temas
relacionados con la serig).

10.- E!reve descripcion del contenido de la serie:
Poblacion del Municipio: al Cen

y defuncién, ¥ Pachuca todos los demas actos propios.
_(Describir con detalle sobre los asuntos o temas que se manejan en la serig).

lud son nacimientos, matrimonio

11.-Tipologia documental:
Tabla tadisticas, acu
(Descripeion de la todos los documentos que contiene el expediente individual de la serie en su desarrollo).

12.Condiciones de acceso a la informacion de la serie:
(verificar con Transparencia)

Informacién pablica Informacién reservada Informacidn confidencial
(Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

13. Valores documentales / Justificacion de la serie:

Administrativo
Se informa sobre las actividades realizadas por esta oficialia
(Criterio o justificacién administrativa por el cual debe conservarse la documentacién).
{en caso de que NO sea lose poner N/A)

Legal
A

{Dfsposm:dn legal, articulo, fraccion o pérrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacién
o vigencia documental).

(en caso de que NO sea lose poner N/A)

Fiscal o contable

NIA
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. (Normatividad técnica o disposicidn legal, articulo, fraccién o parrafo donde se seflala el tiempo o hecho que determina
el plazo de conservacidn o vigencia documental).

14.- Vigencia documental de la serie:
* Plazo de reserva (va en conjunto con el punto 12. cuando éste se aplica). Namero de afos
* Vigencia documental. Nimero de afios 4 AT 2 AC
* Vigencia completa 6 afios

Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres).
(en caso de que NO sea lose poner N/A)

15.- s La serie tiene valor historico? Si No S8

Valor secundario ’ E I T ] N] (Evidencia, Testimonial, Informativo)

Destino final [ M | B | (Muestreo, Baja)

i Por qué?

Para que sirva como evidencias de la nacimientos y tipos de mortalidad existentes en el municipio

16.- Nombre del area responsable donde se localiza la serie:

Cultura y Turismo
. (Nombre del drea direccitn general adjunta, direccion de area, subdireccion, departamento o equivalentg).

17.- El responsable de la Unidad generadora de la serie documental:

Valdemar Vargas Gonzalez
{Nombre y firma)

18.- El responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del drea generadora

Valdemar Vargas Gonzalez
{Nombre y firma)
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No. de Of. OM/ AGE/DSEAN912/2023
Pachuca de Soto, Hidalgo, 16 de agosto de 2023

C. Agustin Ramirez Jarillo
Presidente Municipal Constitucional de Agua Blanca de Iturbe, Hidalgo.

Con la finalidad de verificar y evaluar el cumplimento normativo y los procesos técnicos
archivisticos implementados por los Sujetos Obligados a la Ley de Archivos para el Estado
de Hidalgo, |a Oficialia Mayor, a través del Archivo General del Estado, ejecutd el dia 27 de

octubre de 2022 Auditoria Archivistica Inicial nimero AGE/AGBI/AUDARCH/001/2022. al
rubro de Administracién de Archivos, en el Ayuntamiento que dignamente preside.

Por lo anterior y con fundamento en lo dispuesto en los articulos 70, 71 y los TRANSITORIOS
TERCERO y CUARTO de la Ley General de Archivos; 1, 2, 4, 46 fraccién XIX y Noveno
Transitorio de la Ley Orgdnica de la Administracién Pablica del Estado vigente con dltima
reforma publicada en alcance 3 del P.O.E, de fecha 31 de marzo de 2023: asi comao 10, 1),
12,15,19, 20, 26 parrafo principal, 27, 63, 92, 93, 94, 97, 98 fracciones |, II, X, XX y XXVIL 101,103,
104, 106, asi como los TRANSITORIOS TERCERO, SEPTIMO y OCTAVO de la Ley de Archivos
para el Estado de Hidalgo; v de los numerales 8 Fraccién Vil inciso a), 9,12 Fracciones XV
¥ XV1,15 Fraccion |, 21, 22, 23 y 24, asi como los TRANSITORIOS QUINTO, SEXTO y SEPTIMO
del Reglamento Interior de la Oficialia Mayor; me permito entregar oficialmente la Cédula
de Resultados de la Auditoria Archivistica Inicial 2022 nGmero AGE/
AGBI/AUDARCH/001/2022, con base a las evidencias documentales presentadas, asi como
las revisiones fisicas realizadas por el personal comisionado adscrito al Archivo General del
Estado, gue permitié constatar y verificar de manera objetiva el grado de avance en la

observancia al marco juridico, legal y técnico en materia de archivos vigente en el Estado.

No omito comentar que, en dichos resultados, han sido consideradas las formalizaciones
y/o autorizaciones posteriores presentadas ante el Archive General del Estado, en
seguimiento a la referida diligencia de auditoria. Asi mismo, se presenta el porcentaje de

cumplimiento inicial, con las observaciones y oportunidades de mejora que fueron ﬂﬁ

\

Calle Hudales, Mo, Bag Col. Cents
Pachuca de Sats, Hgo, C P 4300

Tel 01 (772l y1 523+
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identificadas, con el fin de que sean verificadas en la ejecucién del Programa de Auditorias
Archivisticas de Seguimiento 2023, con base a lo establecido en los articulos 116, 117, 118, 119,
121,122 v 123 de la Ley General de Archivos, correlacionados con los articulos 101, 102, 103,
104, 105, 106, 107 y 108 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, respecto a las
infracciones administrativas y los delitos contra los archivos.

Lo anterior, a fin de fortalecer los Sistemas Institucionales de Archivos del Estado de
Hidalgo, contribuir a la transparencia y rendicidén de cuentas, asi como a la operacién del
Sistema Estatal Anticorrupcién como politica transversal para la prevencion, deteccion y
sancion de faltas administrativas y hechos de corrupcién que impacten el patrimonio y
calidad de vida de los hidalguenses; en estricta concordancia con el Acuerdo Trasversal por
la Transparencia y Rendicién de Cuentas, asi como el Acuerdo para un Gobierno Cercano,
Justo y Honesto, establecidos en el Plan Estatal de Desarrollo 2022-2028, alineado con lo
senalado en el Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024, el Programa Institucional 2020-2024
del Archivo General de la Nacién, asi como el Programa de Trabajo 2023 del Archivo
General del Estado.

Agradeciendo de antemano su atencidn y colaboracién institucional, aprovecho la ocasion

para enviarle un cordial saludo.

ente

lng tene Guadalupe Morén Montlel
rgada de la Direccion del Archivo General del Estado

cep Le Edgar Orlando Angeles Pérer - Oficial Mayor Gobierno del Estade de Hidslgo. - Para s supsrior conocimisnto,
Easpediente

[(Eabord | Veranics Meness Hernbndor L ]
R | Gustave Cuatepotzo Costeira |

Calle Hidalkgs, No. Boy Lol Cents
Pachiaa de Sato, Hgo, TP, 436

Tel 91 f77al 71 632
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SUJETO Ayuntamientos,

Lugar y Fecha de| Agua Blanca de lturbide, Hidalgs; 27 de octubre de

OBLIGADO: | Ay. Agua Blanca de Iturbide, Hidalgo realizacion: 2022
HO. Auditoria
22
Archivistica: | A\GE/AGBI/AUDARCH/001/20.
vo-anmmnru:. i
Na. Aspectos b Rewiar Valor A Aspettos sobvesalientes y perdientin por atender -
Mg e
Ll Formalizacion del Titular v Encargada dof Area Ll Mediante oficle No.OM/ACE/DSEA/0250/2022, de fecha 022022, se toma
Coordinadora de Archives el i % conecimiento de la designacién del Titular del Area Coordinadora de Archlvos, v el
ESTRUCTURA oficic No.OM/AGE/DSEASO570/2022, de fecha IUOY2022 de notificacian da Ia
. ARCHIVISTICA |12 Formalizacion del Sisterna Institucional de Archivos 13 puntos 3.3% |Encargada del Area Coordinadora de Archivos,
DEL SUJETO Ld 5& presenta evidencia de formalizacion de Sisterna Institucional de Archivos,
OBLIGADO mediante oficio No. OM/AGE/DSEANIST/2022, de fecha 13072022
13 Formalizacidn del Grupo Interdisciplinaria 33 puntos 3.3% 13 Se presente evidencia de formalizacién det Grupo Interdisciplinario, mediante
oficio No. OM/AGE/DSEAN398/2022, de fecha 13072022
" En la Auditoria Archivistica inicial 2022, se presenta oficio original de validacién
21 Cuadro General de Clasificacian Archivistica 10 puntos 0.66% de Cuadre General de Clasificacién Archivistica 2017, mostrando ejempiar validadol
origina
VALIDACION DE
A la fechs y Bjecucion da audit
INSTRUMENTOS |22 Catdlogo de Disposicidn Docu rmaental 10 puntos o0 U“ 5 Lu_.a_._.:“ a_oe - .n_n“ ' 'de sudiorts HO se tienen validados Catdlogos de|
Documental.
2 | DE CONSULTA Y —pasicion Decumental.
CONTROL o g EPCUCEN da aud i
ARCHIVISTICO 2.3 Guia de Archivo Documental 10 puntos 0.00% A la fecha de ejecucion de auditoria NG g2 H—h_..n_ﬂﬂ %E Em de E—HHHL
Docurnental,
2 Inventarios Docurnentales 10 puntos 0.00%

" A la fecha de ejecucion dp suditorla NO g tienen validados
Pocumentales,
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3 DIAGNOSTICO EN LA INTEGRACION ¥ VALIDACION DE INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCH IVISTICOS 2008-2022

3\

LINEA DEL TIEMPO JURIDICO-ADMINISTRATIVA
Ardlisis de las Estructuras Organicas g Instrumentos Facuitativos autornzadas
2008- 20022

ALIMEACION DE FUNCIOMES. ldentificacion y andlisis de Instrumentos
Legales en los que ©Stdn establecidas las funciones, atribuciones y
compatencias de [as dreas 2008- 2022

ESTE APARTADD NO SE
POMDERA. COMNSTITUYE
DHAGHOSTICO papa
INTEGRAR ESTRATEGIA DE
REGULARZACION EH LA
INTEGRACKIN ¥
VALNDACION DE
INSTRUMENTOS DE
CONTROL ¥ CONSULTA
ARCHIVISTICOS 2008-
2022

* 5@ muestran en pantalla, avances de ja Linea del Tiempo Juridico-Administrativa,
por %0y por 3red generadora. Sin embargo, es necesario, realizarla del periodo 2
2022 con la finalidad de establecer estrategia que coadyuvara a la elaboracion y
validacidn de instrumentos, considerando el COCA 2017 validado.

* 5o muestra evidencia de las Cédulas de Alineacién de Funciones 2017-2020, as
como todas las asesorias por afio 2016-2020, v las acciones internas de asesoria
realiradas con las areas _.uﬂ__._m.?.._.nuﬂ:....

i3

TRABAIOS PARA LA VALIDACION DE CUADROS GEMERALES DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA 20082022

TRABAIOS DARA LA VALIDACION DE CATALOGOS DE DISPOSICION
DOCUMENTAL 2008- 2072

15.

TRABAJOS PARA LA VALIDACION DE GUIAS DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2008-2022

16,

TRARAIOS PARA LA VALIDACION OF INVENTARIOS DOCUMENTALES 2008
20722

i7.

IDENTIFICACION FISICA DE EXPEDIENTES [CODIFICACION) 20062022

ESTE APARTADD NO SE
POMDERA, CONSTITUYE
DIAGNOSTICO pARA
INTEGRAR ESTRATEGIA
DE REGULARIZACION
EN LA INTEGRACION ¥
VALIDACION DE
INSTRUMENTOS DE
CONTROL ¥ CONSULTA
ARCHIVISTICOS 2008-
2022,

* 4 la fecha &n la que 5& ejecutd Auditorla Archivistica 2022, NO se muestran
evidencias de trabajos actuales en la elaboracién, revisién yfo asesoria de
Instrumentos Archivisticos

* Es necesario enfocarse an concretar y validar

1, Elaborar proyecto de CGCA 2018, basindose en el 2017 validado ¥ considerando
gue se elaboraron las CAF y se otorgaron asesorias para 2017-2020,

2 Con dicho proyecto, considerar validar ejemplares 2018, 2019 y 2020,

3. Ctorgar asesoria para CAF 2021-2022, y comenzar a trabajar con las areas

4, Concluir Linea del Tiempo Juridica-Administrativa 2008-2016, slaborar Cuadro
Resdmen, una ver terminadas las Actas de Hechos por parte de [os Archivaos de
Tramite y del Archiva de Concntracion, y S anliste o encontrado

*En ACTAS DE HECHOS, se |dentifica que hay expedientes desde 2017 n:ar
aparecen expedientes codificados en algunas dreas.
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Unidad Central de

Responsacle de la recepchdn, registro, seguimiento y

* En la Auditaria Archawisticd Inicial 7072, se presenta evidencia de proceso
farmalizado de registro [sello institucional). Asl tamblén se revisa correo instifucional
* ASEGURAR que se Cuente con procesoe formal de TURNADO de

(11}’

Hidalgo, on tanto conserve tal ca racter;

V. Colaborar con el area coordinadara de archivos en [a

alaborasitn de o instrumantos de Contrdl arcvistico

W. Trabajar de acuerdo con los criterios especificos yi
recomendaciones dictados por el aréa coordinadora de
archivos,

Wl Realizar las transferencias primarias al archivo de
concentracikn,

&1 smanerondinda despacho de la documentacion para ._.._ ntegracion del 75 puntos 5.0% correspondantia, privilegindo los originales en las 6reas generadoras, conla
s expadientes de los archivos de trdmite finalidad de dar cumpliimiento al Articulo 28 de lo Ley de Archivos para ol Estado
de Hidalgo.
L Integrar y organizar los expadiantes que cada ared o
unhdad produrca, use y reciba
* Las dreas visitadas tienen expedientes integrados y organizados bajo criteros
establecidas én su normatividad especifica
Il Asegurar la localizacién y consulta de los expedientes * Se cuenta con inventarios preliminares derivados de la Entrega-Recepcidn y que
mediante ia slaboracidn da oS inventarios ya fueron cotejados por las areas y complemantados eén Actas de Hechos, incluso)
documentales: llos de Archivo de Concentracién.
*Fs necewano FORMALIZAR los Inventarios Preliminares para utilizarios en procesos
Ml Resguardar los archivos y la informacién que haya de Dictaminacion y para validacion de Inventarios y Guias Documentales.
Unidades de sido clasificada de acuerdo ¢ ey de Transparancia y * NO cuentan con Catdlogos de Disposicidn Documental, y los expedientes han sido)
4.2 h“n”_tﬁmn”l Arcasn a la Informacidn Pubiica para e Estado de 75 puntos 4.375% transferidos sin fijar vigencias. D30 criterios di saturacion wout lizacidn
ram

* e cuenta con evidenclas de las asesorias, reuniones y revisiones de (as 47885 para
cotafjar @ Integrar inventarios, por parte del Area Coordinadona de Archivos

* Alinear Ia organizacién fisica existente o implemeontada por las dreas an la
elaboracién de las Cédulas de Alineacién de Funciones, v en la Construccién de los|
Instrumentos Archivisticos para su validacidn

* S han realizado transferencias primarias no formalizadas al Archive de
Concentrackin, incluso sin inventarios, bajo criterios de saturacion y utilizacsin,
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4.3

Archivo de
Concentracién

L Asegurar y describir 1os fondos Dajo su resguardo, aGi
coma la consulta de |os expedienies

n. mu_mﬂ_-.uT.q las __..q.-_..n.q&-—._....qi_n_q.._m. Drrmands ¥y orrndar Ssenacios

de préstamo y consulta a las unidades o dreas
pdministrativas productoras de la documantacion gue

resguanda;

NI Consenvar los expedientes nasta cumplir su vigencia
documental de acuerdo con lo establecido an el CaLalogo
de deposicion docurmeantal;

V. Colaborar con el d7éd coordinadora de archivos an [a
slaboracion de los instrumentos deé control archivistico;

V. Participasr con @l a'éa coordinadora de archnoes én ia
alaboracion de los critanos de vHAcion documental vy
disposicion docurneantal

Wi Pramover la baja docurnantal do ot eioadd isnbes gQud)

integran las series docurmantales gue hayan cumplida su

wigendcia documantal;

Wil ldentificar los expedientes gue Integran las senes
documentales cumplide su wvigenca

documental y que Cusnten con valores historncos

que  hayan

WL Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de
ios procesos de disposicion docurmnental, incluyendo
dictarmenas, actas & imyentanros

13, Publicar, al final de cada aho, los diCtamenss y actas

de  baja documental Y transfergncia secundaria, v
conservarios por un perindo MiniMo de slete aftas a

artir de la fecha de su elaboracion,
¥. Raalizar la transferencia secundara da (a5 Senes

documentales

T5 puntas

LLES%

* g cuentan con inventarie preliminares de las cajas que se resguardan en el}
Archive de Concentracidn con base a la revisidn y cotejo fisico reaiizado por las
Afeds

* NO se cuenta con un procese formal de transferencia, ni con oficio ni con
inventario. Se transfieren y después ge realiza inventario (por ejermplo: Tesoreria).
Mo se han establecido vigencias, se transfieran por espacio y consulta nula

* A la fecha MO se han gestionado procesos de Dictimenes de Baja Documental
yfo Transferencia Secundaria a pesar de tener validado CDD 2002, Por ende, NO s
nan emitide Dictimenes de Baja Documental y/o Transferencla Secundaria, ni
Declaratorias de Patrimonio Documental Histérico.

* Sin embargo, <o identifica que on septiembre de 2022, |a Direccién de Seguridad|
Pablica, realizé yna baja administrativa que por su listade, podrian constituir

documentos de archivo, MO se cuenta con la firma de Contraloria Municipal y la
Coordinacidn de Archivos.

Es necesario Instalar y definir (a Unidad de Archive de Concentracién con la
finalidad que realice las funciones astableciodas en el ortfewle 30, fracciones [, I L
I ¥ WL ML VI 16 X v X1 de la Ley de Archives para el Estade de Hidalge, &

CONTIO h‘gﬂq SEpeciiicD pong su _un.ﬂ:un:..wj

* ¥a que han sido concluidas las Actas de Hechos, adicionalmente se realizan oficios
de los Titulares de los Archivos de Trdmite donde enlistan los archives
encontrados con sus anomalias s PROCEDENTE realizar un Programa de BAJAS
DOCUMENTALES da las 4reas que Mesguardaram archivos anteriores a 2008, Recibir
asesoria inicial
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I Recitbir las transferencias secundarias y organizar y

conservar 0% apedigntes bajo Su9 resgliaroo;

Wl Brindar servicios de Prestamo y consulta al publco, asd

camo difundir of patrimanio documental,

NIl Estaplecer los procedimentos de consulta de los

FCETVOSE Que resguarda;

=g visita el drea de ARCHIVO HISTORICO, donde s¢ constata que se thenen

resguardados en cajas AG-12, que se presume sean los correspondientes
dictaminados por el Archive General de la Nacién en 1986.

*HO se han realizado autorizaciones de transférencia secundarna ya que no se han

4.4.| Archive Histérice lny colabarar con ef drea coordinadora de archivos en lal 75 Puntos o gestionado Dictdmenes de Baja Documental yo Transferencia Secundaria
& labBoracion dix _.ﬂ..- IFSLFUFTanios .ﬁm&. Cont ol archndAstion;
* Instalar formalmente la Unidad de Archive Histérico que proparcionsn los]
V. implamantar Poikicas y astrategias de. PIASMVACICR senvicios establecidos en a Ley de Archivos para ol Estado de Hidalgo, concluyendo|
gque permitan conservar los documentos fWSIOMCos y con el cotejo y organizacién del dictaminado por el Archivo Genetal de la Nacién.
aplicar fos mecanismos Yy las  heframientas gue
proporcionan las  bec noldgicas de  Informacidn para
manteneslos a disposicien de 1os usuaros
5 PROVISION DE RECURS0S ORIENTADOS A LA PROTECCION ¥ CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS QUE INTEGRAN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
* S¢ constata que o Encargada del Area Coordinadora de Archivos [EACA), asi
Contar con persondl responsable [TACA, UC, AT, AT y AH), misma funge como Responsable de Archive de Concentracion y parcialments
deben tar con los conocimientos, habilidades, responsabie del Archivo Historico
compatencias v expafiencia acordes a <l * Ery cada Archive de Trimite se cuenta con un Encargado para los trabaps de
responsabilidad, de no ser 8%, los Titulares del Sujeto archvos.
5.1 PERSONAL Obligade  tienen la obligacién de establecer a5 % puntos A~ * NO se cuenta con personal responsable para operar ¢l Archivo de Concentracion
condiciones que permitan la capacitacion de los) e Histdrico,
responsables para e buen funcionamiento de los * Es necesario garantizar o eferciclo de las funciones del Sistema Institucional de
archivas Archivas con ol fin de dar cumplimiento a lo establecido en ol Articulo 20 de la Ley
de Archivos para el Estado de Hidalgo.
* Las #reas incluyen en sus requisiciones de material, las necesidacdaes enfocadas al
Cada sujeto obligado deberd garantizar los espacios, fas cumplimiento archivistics
imstatlaciones y 0% recursos materiales necesarnos para @ * NO existe un proyecto especial ni exclusive para archivo
PRESUPUESTO Y buen funclonamiento de las unidades que comprendean * ES NECESARIO INTEGRAR UN PRESUPUESTD PARA LA ADECUADA OPERACION]
—””.__nm_._—._”.wwm su Sisterna Institucional de Archivos. Con la finalidad de DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION, que deberd ser integrado en el PADA y 5
5.2, PARA LA garant ._a__.._.u_w recursos necesarios para el funcionamiental & puntos 3.0% cumplir con lo establecido en los Articulos 22 23 y 24 de la Ley de Archivos para
ADMINISTRACION | oparacion de fas unddades de archivo, cada sujeto ol Estodo de Midalgo. , .
obligado  deberd  jncluir en sus  previsiones * 50 constata gque se proporcionan los recursos materiales, y tienen equipo
. presupuestales la Jotacion de insurmos aphicabies 3 este minimo necesario para la operacién del Archive de Concentracién, que comparte
rubro (relacionar con el POA y el PADA) como oficina de la Coordinacion de Archivos, Se dota de infraestructrura y equipo
gue se identifica y requisita al inicio de aho,
Pagina 5§
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* Sa wisitan algunos Archivos de Tramite identificando que presentan saturacion ¥
espacios minimos para las dreas, atencién al piblico y archivos,

* Ga refiere que se tiene otro espacio en ¢l Rastro Municipal, gue NO se vizita y que
desconoce la Coordinacién de Archivos F! espacio visitade de AC, junto a la
Instancia de la Mujer, estd practicamente lleno ¥ con equipamiento bdsico.

* HO se ha definide sobre la instalacién de la unidad de Archive Histérico Se

« Estar libre de plagas nocivas

. Contar con extintores especificos para apagar fuego
originado por quema de papel

- Carantizat la segunidad en la guarda y custodia de los
axpedientes

ESPACIOS E Qe s& tengan  asignados ! wspacios  especificos y encuentra alejado, en la Biblicteca Municipsl, que en la auditorla srchivistica se
53 INSTALACIONES ”_.__,ﬁﬂww_.._"m.m para el Archivo de Concentracidn v ol Archivel 4 puntos 1.0% oS s8i0 se snuentra dhvidido por Hbreros, Por aspacio, tambien e tienen
e resguardados cajas de archivo de concentracion de |a Tesoreria Municipal. & Ia fecha,
MO se realizan funciones asocladas y requerird dreas de consulta e infraestructura
para la digilitatizacién.
* LO ANTERIOR COADYUVARA AL CUMPLIMIENTO & LO ESTABLECIDOD EM EL
ARTICULO 11, FRACCIONES VIIl ¥ IX DE LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE|
HIDALGO,
El aspacio fisico v al mebiliang de los archivos debadin * Mo todas las Areas pusntan con extintores que garanticen la proteccion de la
ofrecer las condiciones de seguridad y funcionalidad que documentacidn, n lsmaos de control por humedad, nl cimatizaclén por las
garanticen la conservacion de los documentos Entre las condiciones de la regien
cuales destacan
- Mo deben estar @n una zona de humedad, * £l ARCHIVO DE CONCENTRACION, Por el clima, existe exceso de humedad.
SISTEMAS DE |- No deben estar expuestos a la intemperie, Carecen de ventllacién ¢ lluminacién natural. Tienen anagueles de madera quel
CONTROL . No deben ser expuestos directamente a los rayos del sol, B
5.4 5 : 4 puntos 1.0% propician polilla. Se encuentra limpio y con extintores, acceso controlado. Tienen
AMBIENTALY | Culdar que las instalaciones eléctricas sean sequras, identificadores y distribucion establecida
SEGURIDAD « Garantizar la limpieza del lugar

* Incluir en PADA acciones gque garanticen el cumplimients a lo sefalado an al
Anfculs 59 froccien | ge lo Lev de Achivs paro of Estado de Hidolgo

[equipamienta de los Archivos da Tramite y Concentracion referenta a sistemas de

control amblental y seguridad]

-
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LLO ARCHIVISTICO E INFORME ANUAL
SOOI PRDE JUZT OO e IOy [oT BT PTOSIOeTIe OTTeirar, S|
fecha determinada de autorizacion.
* NO se muestra evidencia de la publicacidn gn el Portal de Transparencia o Portal
A) Publicackte ea of Partal Elsctrdnico (Portal de Transparencia) an ks priceerss 30 dias Electrénico. Mo se realizd en ol mes de enero,
naturales del sjercicio fiscal), Fy— = * Se constata que se han ejecutado acclones dispersas para el cumplimiento del
B) Autorizaciin del Titular del Sujeto Obligado (art. 15 LAPEN] ’ B PADA, Sin embargo, NO se encuentran concentradas las evidencias ni son
) Cumplimiento de las actividades establocidas a la fecha de la Auditonia faciimente localizables.
* inclulr otras acciones de seguimiento, contrel, y verioficacién como parte
inherente del PADA (Informes mensuales o quincenales). 35l coma informar
cuando las metas noose cumolen o ooeseotan celrasns
. PONDERACION TOTAL HBH_ 30.91 PUNTOS
BUENAS PRACTICAS
Reconccer las buenas practicas que los Sujetos Obligados ejecutan can & fin HASTA S
de dar cumplimiento a las disposiciones archivishicas vigentes an @ Estado,
PUNTOS . i i ; -
e refisren a acclones adiclonales que dan ewvidencia del nivel de AL 0.0 Mo se presentan ni identifican acciones de buenas practicas
sistematizacién, compromise, modernizacion, eficiencia, racionalidad o k
gficacia demostrada &#n las tareas archivisticas
POMDERACION FINAL 2022 30.91 PUNTOS NIVEL: MEJORABLE
100-76 PUNTOS 75-51 PUNTOS ~—/ 50-26 PUNTOS 25-0 PUNTOS

T

m A MG dn Montiel ,

cargada de la Direccidn del Archivo General del Estada
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